
COMUNE DI TORO
Provincia di Campobasso

DELIBERAZIONE DI CONSIGLIO COMUNALE COPIA

Numero 25 del 28-11-2018

OGGETTO: DOCUMENTO DI ADEGUAMENTO AL REGOLAMENTO DELLA PRIVACY - APPROVAZIONE.

L'anno  duemiladiciotto il giorno  ventotto del mese di novembre alle ore 20:40 in sessione Straordinaria in Prima
convocazione in seduta Pubblica previa l’osservanza di tutte le formalità prescritte dalla vigente legge, è stato
convocato il Consiglio Comunale.

Presiede l’adunanza Ing. Roberto Quercio nella sua qualità di Sindaco e sono rispettivamente presenti e assenti i
seguenti signori:

Cognome e Nome Carica Partecipazione

1. Quercio Roberto Sindaco Presente

2. Cutrone Francesco Consigliere Presente

3. Quicquaro Santo Consigliere Presente

4. Passarelli Claudia Consigliere Presente

5. Iacobucci Antonio Consigliere Presente

6. Mignogna Manuel Consigliere Assente

7. Farinacci Giovanni Consigliere Presente

8. Tromba Michela Consigliere Presente

9. Moffa Salvatore Consigliere Presente

10.Di Domenico Carmine Consigliere Assente

11.Evangelista Luigi Consigliere Assente

PRESENTI:    8 - ASSENTI:    3

Partecipa alla seduta il Segretario Comunale  Vincenzo Musacchio, con funzioni consultive e referenti ai sensi
dell’articolo 97 del D.Lgs. 18/08/2000 n. 267, il quale provvede alla redazione del presente verbale.

Essendo legale il numero degli intervenuti il Presidente Ing. Roberto Quercio dichiara aperta la seduta ed invita i
presenti alla trattazione dell’argomento indicato in oggetto.
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IL CONSIGLIO COMUNALE

RICHIAMATO il Codice dell’Amministrazione Digitale, D.Lgs. n. 82/2005, così come modificato dal D.Lgs. n. 179/2016,
che all’art. 51, rubricato “Sicurezza dei dati, dei sistemi e delle infrastrutture delle pubbliche amministrazioni”,
prevede che “i documenti informatici delle pubbliche amministrazioni devono essere custoditi e controllati con
modalità tali da ridurre al minimo i rischi di distruzione, perdita, accesso non autorizzato o non consentito o non
conforme alle finalità della raccolta”;

PRESO ATTO che con Circolare del 18 aprile 2017, n. 2/2017, pubblicata in G.U. Serie Generale n. 103 del 5.05.2017,
l’Agenzia per l’Italia Digitale (AGID), al fine di contrastare le minacce più comuni e frequenti cui sono soggetti i sistemi
informativi delle Pubbliche Amministrazioni, ha disposto la sostituzione della circolare n. 1/2017 del 17 marzo 2017,
recante “Misure minime di sicurezza ICT per le pubbliche amministrazioni” con nuove misure minime per la sicurezza
informatica a cui le stesse Pubbliche Amministrazioni sono tenute a conformarsi entro il termine del 31.12.2017;

CONSIDERATO che il 25 maggio 2016 è entrato in vigore il Regolamento Europeo Privacy UE/2016/679 o GDPR
(General Data Protection Regulation) che stabilisce le nuove norme in materia di protezione delle persone fisiche con
riguardo al trattamento dei dati personali, nonché le norme relative alla libera circolazione di tali dati;

RILEVATO che il summenzionato Regolamento è direttamente applicabile in ciascuno degli Stati membri dell’Unione
Europea ed entrerà in vigore il 25 maggio 2018;

CONSIDERATO che con il Regolamento Europeo Privacy UE/2016/679 viene recepito nel nostro ordinamento giuridico
il “principio di accountability” (obbligo di responsabilizzazione) che impone alle Pubbliche Amministrazioni titolari del
trattamento dei dati:

- di dimostrare di avere adottato le misure tecniche ed organizzative adeguate per garantire un livello di sicurezza
adeguato al rischio, tenendo conto dello stato dell’arte e dei costi di attuazione, nonché della natura, dell’oggetto, del
contesto e delle finalità del trattamento, come anche del rischio di varia probabilità e gravità per i diritti e le libertà
delle persone fisiche;
- che i trattamenti siano conformi ai principi e alle disposizioni del Regolamento, prevedendo, altresì, l’obbligo del
titolare o del responsabile del trattamento della tenuta di apposito registro delle attività di trattamento, compresa la
descrizione circa l’efficacia delle misure di sicurezza adottate;
- che il registro di cui al punto precedente, da tenersi in forma scritta - o anche in formato elettronico, deve contenere
una descrizione generale delle misure di sicurezza tecniche e organizzative e che su richiesta, il titolare del
trattamento o il responsabile del trattamento sono tenuti a mettere il registro a disposizione dell’autorità di controllo;

TENUTO CONTO, inoltre, che il Regolamento Europeo Privacy UE/2016/679 ha:

- disciplinato la nuova figura del “Data Protection Officer” (DPO), responsabile della protezione dei dati personali che
le pubbliche amministrazioni hanno l’obbligo di nominare al proprio interno e deve sempre essere “coinvolto in tutte
le questioni riguardanti la protezione dei dati personali”;
- rafforzato i poteri delle Autorità Garanti nazionali ed inasprito le sanzioni amministrative a carico di imprese e
pubbliche amministrazioni, in particolare, in caso di violazioni dei principi e disposizioni del Regolamento, le sanzioni
possono arrivare fino a 10 milioni di euro o per le imprese fino al 2% - 4% del fatturato mondiale totale annuo
dell’esercizio precedente, se superiore;

DATO ATTO che la nuova normativa europea fa carico alle Pubbliche Amministrazioni di non limitarsi alla semplice
osservanza di un mero adempimento formale in materia di privacy, conservazione e sicurezza dei dati personali, ma
attua un profondo mutamento culturale e concettuale con un rilevante impatto organizzativo da parte dell’Ente
nell’ottica di adeguare le norme di protezione dei dati ai cambiamenti determinati dalla continua evoluzione delle
tecnologie (cloud computing, digitalizzazione, social media, cooperazione applicativa, interconnessione di banche dati,
pubblicazione automatizzata di dati on line) nelle amministrazioni pubbliche;

RITENUTO, pertanto, necessario realizzare un “modello organizzativo” da implementare in base ad una preliminare
analisi dei rischi e ad un’autovalutazione finalizzata all’adozione delle migliori strategie volte a presidiare i trattamenti
di dati effettuati, abbandonando l’approccio meramente formale del D.Lgs. 196/2003, limitato alla mera adozione di
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una lista “minima” di misure di sicurezza, realizzando, piuttosto, un sistema organizzativo caratterizzato da
un’attenzione multidisciplinare alle specificità della struttura e della tipologia di trattamento, sia dal punto di vista
della sicurezza informatica e in conformità agli obblighi legali, sia in considerazione del modello di archiviazione e
gestione dei dati trattati. Tutto questo prevedendo, al contempo, non solo l’introduzione di nuove figure soggettive e
professionali che dovranno presidiare i processi organizzativi interni per garantire un corretto trattamento dei dati
personali, tra cui la figura del Responsabile della Protezione dei dati personali (DPO), ma altresì l’adozione di nuove
misure tecniche ed organizzative volte a garantire l’integrità e la riservatezza dei dati, la disponibilità e la resilienza dei
sistemi e dei servizi di trattamento, la disponibilità e l’accesso dei dati personali in caso di incidente fisico o tecnico,
nonché la verifica e la valutazione dell’efficacia delle misure tecniche e organizzative al fine di garantire la sicurezza
del trattamento;

VISTA la necessità di ottemperare agli obblighi imposti dal Regolamento Europeo Privacy UE/2016/679 o GDPR
(General Data Protection Regulation) che stabilisce le nuove norme in materia di protezione delle persone fisiche con
riguardo al trattamento dei dati personali, nonché le norme relative alla libera circolazione di tali dati;

RICHIAMATA la determina del Settore Tecnico n. 38 del 25.05.2018, con la quale si affidava all’ing. Nicola CAIELLA di
Campobasso, l’incarico per la redazione degli atti untili e necessari al fine di adempiere alla procedura prevista dalla
normativa europea sulla privacy (Regolamento GDPR) nonché per lo svolgimento dell’incarico professionale di
“Responsabile della protezione dei dati” (data protection officer – DPO) ai sensi degli artt. 37, 38 e 39, del
Regolamento (UE) 2016/679;

VISTO il “DOCUMENTO DI ADEGUAMENTO AL REGOLAMENTO PRIVACY N. 679/2016” trasmesso a mezzo PEC dall’ing.
Nicola CAIELLA,  e ritenuto lo stesso meritevole di approvazione;

VISTO il parere sulla regolarità tecnica, ai sensi del comma 2 dell’art. 49 del T. U. approvato con D.Lgs. n. 267, del
Segretario Comunale in relazione alle sue competenze;

VISTO il parere sulla regolarità contabile, ai sensi del comma 1 dell’art. 49 del T. U. approvato con D.Lgs. n. 267, del
Responsabile del Settore Finanziario;

UDITO il Sindaco ing. Roberto Quercio illustrare la proposta relativa all’ oggetto;

Con votazione unanime resa per alzata di mano da parte degli 8 presenti e votanti, tutti favorevoli,

DELIBERA

DI RICONOSCERE quale Titolare del trattamento dei dati il Comune di Toro;

DI INDIVIDUARE quale rappresentante del Titolare del trattamento dei dati il Sindaco pro Tempore;

DI INDIVIDUARE quali “designati al trattamento dei dati personali”, ai sensi del GDPR UE 2016/679 e ai sensi del
modello di D.Lgs. di adeguamento reso disponibile nel recente periodo attraverso i canali istituzionali governativi, tutti
i soggetti precedentemente riconosciuti come “incaricati” e “autorizzati” al trattamento dei dati ai sensi del D.Lgs.
196/2003: Dipendenti del Comune di Toro, Segretario Comunale;

DI INDIVIDUARE quali Responsabili esterni al trattamento dei dati personali tutti i soggetti, fisici o giuridici, che sono
entrati o entreranno in possesso di banche dati contenenti dati personali in virtù di rapporti contrattuali con il
Comune di Toro, individuando tutti i soggetti richiamati all’interno del registro dei trattamenti allegato alla presente;

DI RICONOSCERE, l’ing. Nicola CAIELLA,Responsabile della Protezione dei Dati per il Comune di Toro;

DI RENDERE disponibile il nominativo ed i contatti del Responsabile della Protezione dei Dati attraverso la
pubblicazione nella sezione Privacy del proprio sito istituzionale;

DI APPROVARE, quale strumento primario per l’avvio di un percorso di accountability, il modello di registro dei
trattamenti allegato alla presente, che sarà redatto con tutte le informazioni richieste dall’art. 30 del GDPR UE
2016/679 a cui si aggiungeranno successivamente gli ulteriori allegati indicati nel “DOCUMENTO DI ADEGUAMENTO
AL REGOLAMENTO PRIVACY N. 679/2016”;
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DI AVVIARE, con riguardo ai trattamenti di dati personali con maggiore esposizione a rischio per i diritti e le libertà
delle persone fisiche interessate, Valutazioni di Impatto sulla protezione dei dati (DPIA) ai sensi dell’art. 35 del GDPR
UE 2016/679;

DI APPROVARE, la valutazione del rischio e le misure di sicurezza da adottare, come indicato nell’allegato
“DOCUMENTO DI ADEGUAMENTO AL REGOLAMENTO PRIVACY N. 679/2016”;

DI DARE AVVIO con la presente ad un percorso di compliance normativa al GPDR UE 2016/679, anche attraverso la
collaborazione del Responsabile della Protezione dei Dati, che si concretizzerà nelle seguenti attività:
- revisione ed aggiornamento della modulistica in dotazione al Comune di Toro: modelli di informativa e template di
raccolta dei dati, ai sensi degli artt. 12-13-14 del GDPR UE 2016/679;
- verifica ed implementazione delle misure fisiche, ai sensi del GDPR UE 2016/679, a tutela della riservatezza dei dati
personali, conservati in forma cartacea ed elettronica, di cui il Comune di Toro è titolare del trattamento;
- verifica ed implementazione delle misure tecniche ed informatiche, ai sensi del GDPR UE 2016/679, a tutela della
riservatezza dei dati personali, conservati in forma cartacea ed elettronica, di cui il Comune di Toro è titolare del
trattamento (sala server, accesso al server, log degli accessi e delle operazioni, controllo postazioni computer, sistemi
operativi, antivirus, policy delle password, firewall, antivirus, policy della posta elettronica, policy dell’estrazione dei
dati su dispositivi di massa e di memorizzazione dati);
- progettazione di percorsi formativi/informativi generali e puntuali rivolti ai dipendenti dell’ente, ai designati al
trattamento dei dati personali, al Titolare e ai Responsabili del trattamento;
- assegnare al Responsabile della Protezione dei Dati individuato il compito di aggiornare periodicamente, attraverso
l’invio di articoli di approfondimento e/o link a webinar gratuiti, il Titolare del trattamento ed i designati al
trattamento dei dati sulle novità normative in materia di protezione e trattamento dei dati personali;
- adesione ad eventuali codici di condotta di cui all’art. 40 del GDPR UE 2016/679 al fine di limitare i potenziali rischi
del trattamento per i diritti e le libertà delle persone fisiche;

DI RITENERE disapplicata ed assorbita ogni regolamentazione contraria del Comune di Toro rispetto alle previsioni del
GDPR UE 2016/679;

Con successiva, separata ed un unanime votazione, resa per alzata di mano da parte degli 8 presenti e votanti, tutti
favorevoli, per l’urgenza degli adempimenti consequenziali, si dichiara l’immediata eseguibilità ai sensi e per gli effetti
del comma 4 dell’art.134 del D.Lgs.n.267/2000.
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1. PREMESSA NORMATIVA 

Il regolamento generale sulla protezione dei dati personali UE 2016/679 (GDPR), già in vigore ma 
pienamente applicabile dal 25 maggio 2018, ha introdotto un vero e proprio cambio di filosofia attraverso il 
superamento di un approccio marcatamente formalistico, basato su regole e adempimenti analiticamente 
definiti (per esempio elenco delle misure minime di sicurezza da adottare) e la definizione di un sistema 
articolato di governance dei dati personali. Il “nuovo” sistema si basa su un’alta responsabilizzazione 
sostanziale (accountability) del Data Controller (Titolare del Trattamento), che deve garantire ed essere in 
grado di dimostrare la compliance al GDPR dei trattamenti di dati personali effettuati, e richiede la 
definizione di un vero e proprio modello di funzionamento della Data Protection. 
In questo contesto, è fondamentale per ciascuna delle organizzazioni che deve adeguarsi definire un 
percorso strutturato e sostenibile per essere GDPR compliant entro maggio 2018 e, allo stesso tempo, 
essere in grado di dimostrare sia le azioni implementate, e le relative motivazioni, sia le azioni ancora da 
implementare, opportunamente inserite all’interno di un piano d’azione.  

 

RIFERIMENTI LEGISLATIVI DI ORIGINE INTERNA ALLO STATO ITALIANO 

_ Legge 31/12/1996 n. 675 e successive modifiche; 
_ Legge 31/12/1996 n. 676, recante delega al governo in materia di tutela delle persone e di altri soggetti 
rispetto al trattamento dei dati personali; 
_ DPR 28/07/1999, n. 318 - Regolamento recante norme per l'individuazione delle misure di sicurezza 
minime per il trattamento dei dati personali; 
_ Legge 24/03/2001 n. 127, recante delega la governo per l'emanazione di un T. U. in materia di 
trattamento dei dati personali; 
_ Decreto legislativo 30/06/2003 n. 196 - Codice in materia di protezione dei dati personali, in particolare: 
_ Schema tipo di regolamento per il trattamento dei dati sensibili e giudiziari dei comuni  
21 settembre 2005 
_ Linee Guida del Garante per posta elettronica e internet (G.U. n.58 del 10 marzo 2007) 
_ Provvedimento del Garante per la protezione dei dati personali del 13.10.08 “ Rifiuti di apparecchiature 
elettriche ed elettroniche (Raee) e misure di sicurezza dei dati personali” 
_ Provvedimento del Garante per la protezione dei dati personali del 27.11.08 “Misure e accorgimenti 
prescritti ai titolari dei trattamenti effettuati con strumenti elettronici relativamente alle attribuzioni delle 
funzioni di amministratore di sistema” 
_ Modifiche del provvedimento del 27 novembre 2008 recante prescrizioni ai titolari dei trattamenti 
effettuati con strumenti elettronici relativamente alle attribuzioni di amministratore di sistema e proroga 
dei termini per il loro adempimento - 25 giugno 2009; 
_ provvedimento del Garante: 13 ottobre 2008 Rifiuti di apparecchiature elettriche ed elettroniche (Raae) 
e misure di sicurezza dei dati personali – Allegati A e B; 
_ Linee guida in materia di trattamenti di dati personali contenuti anche in atti e documenti amministrativi 
effettuato da soggetti pubblici per finalità di pubblicazione e diffusione sul Web. 

 

https://www.zerounoweb.it/techtarget/searchsecurity/come-cambia-la-protezione-dei-dati-personali/
https://www.zerounoweb.it/cloud-computing/risk-management-le-strategie-vincenti-dei-ciso-per-la-governance-dei-dati-aziendali/
https://www.zerounoweb.it/cloud-computing/risk-management-le-strategie-vincenti-dei-ciso-per-la-governance-dei-dati-aziendali/
https://www.zerounoweb.it/techtarget/searchdatacenter/regolamento-europeo-per-la-privacy-gdpr-novita-obblighi-e-opportunita/
https://www.zerounoweb.it/techtarget/searchdatacenter/gdpr-il-nuovo-regolamento-ue-sulla-privacy-come-cambia-la-protezione-dei-dati/
https://www.zerounoweb.it/techtarget/searchsecurity/protezione-dei-dati-gdpr-da-compliance-a-valore-per-le-aziende/


DEFINIZIONI 
Ai fini del presente documento si definiscono: 
 
<<TITOLARE DEL TRATTAMENTO>>: la persona fisica o giuridica, l’autorità pubblica, il servizio o altro 
organismo che, singolarmente o insieme ad altri, determina le finalità e i mezzi del trattamento di dati 
personali; quando le finalità e i mezzi di tale trattamento sono determinati dal diritto dell’Unione o degli 
Stati membri, il titolare del trattamento o i criteri specifici applicabili alla sua designazione possono essere 
stabiliti dal diritto dell’Unione o degli Stati membri; 
 
<<RESPONSABILE DEL TRATTAMENTO>>: la persona fisica o giuridica, l’autorità pubblica, il servizio o altro 
organismo che tratta dati personali per conto del titolare del trattamento; 
 
<<ADDETTO AL TRATTAMENTO>>: la persona fisica o giuridica, l’autorità pubblica, il servizio o un altro 
organismo che riceve comunicazione di dati personali, che si tratti o meno di terzi. Tuttavia, le autorità 
pubbliche che possono ricevere comunicazione di dati personali nell’ambito di una specifica indagine 
conformemente al diritto dell’Unione o degli Stati membri non sono considerate destinatari; il trattamento 
di tali dati da parte di dette autorità pubbliche è conforme alle norme applicabili in materia di protezione 
dei dati secondo le finalità del trattamento; 
 
<<DATA PROTECTION OFFICER>>: designazione di un RDP-DPO nei casi previsti dal Regolamento o dalla 
normativa nazionale (art. 37 GDPR); ovvero persona che abbia una conoscenza specialistica della normativa 
e delle pratiche in materia di protezione dei dati nel controllo del rispetto a livello interno del presente 
regolamento 
 
<<TRATTAMENTO>>: qualsiasi operazione o insieme di operazioni, compiute con o senza l’ausilio di 
processi automatizzati e applicate a dati personali o insiemi di dati personali, come la raccolta, la 
registrazione, l’organizzazione, la strutturazione, la conservazione, l’adattamento o la modifica, 
l’estrazione, la consultazione, l’uso, la comunicazione mediante trasmissione, diffusione o qualsiasi altra 
forma di messa a disposizione, il raffronto o l’interconnessione, la limitazione, la cancellazione o la 
distruzione 
 
Per quanto riguarda i fondamenti di liceità del trattamento indicati nell’art. 6 del GDPR coincidono, in linea 
di massima, con quelli del D. Lgs. n. 196/2003 ovvero consenso, adempimento obblighi contrattuali, 
interessi vitali della persona interessata o di terzi, doveri del titolare, interesse pubblico o esercizio di 
pubblici poteri, interesse legittimo prevalente del titolare o di terzi cui i dati sono comunicati. Di seguito 
indicheremo alcuni cambiamenti:  
Consenso: deve essere esplicito per i dati sensibili e in caso di trattamenti automatizzati, compresa la 
profilazione. “Esplicito” non è sinonimo di forma scritta, benché questa è la modalità idonea per 
configurare l’inequivocabilità del consenso e, in ogni caso, il titolare deve essere in grado di dimostrare che 
l’interessato ha prestato il consenso a uno specifico trattamento; il consenso dei minori è valido a partire 
dai 16 anni. 
Interesse vitale di un terzo: è invocabile a condizione che, nella fattispecie concreta, nessuna delle altre 
condizioni di liceità può trovare applicazione. 
Interesse legittimo prevalente di un titolare o di un terzo: il bilanciamento tra tale interesse e i diritti e la 
libertà dell’interessato spetta allo stesso titolare (estensione del principio di “responsabilizzazione”, uno dei 
cardini del GDPR). 
Informativa: i contenuti dell’Informativa sono tassativamente indicati negli artt. 13, par. 1, e 14, par. 1, del 
GDPR. In particolare, essa deve contenere: i dati di contatto del RDP-DPO (Responsabile della protezione 
dati – Data Protection Officer), ove esistente; la base giuridica del trattamento; l’interesse legittimo, se 
costituisce la base legittima del trattamento; se i dati sono trasferiti in Paesi terzi e, in caso affermativo, 
attraverso quali strumenti; periodo di conservazione dei dati o i criteri per stabilire tale periodo; diritto di 
presentare un reclamo all’autorità di controllo; in caso di processi decisionali automatizzati, compresa la 
profilazione, indicazione della logica di tali processi e delle conseguenze previste per l’interessato. 



Nell’ipotesi di dati personali non raccolti direttamente presso l’interessato, l’Informativa deve essere 
fornita entro un tempo non superiore a un mese dalla raccolta, oppure al momento della comunicazione 
dei dati. 
Caratteristiche dell’Informativa: concisa, trasparente, intellegibile per l’interessato e facilmente 
accessibile, uso di un linguaggio chiaro e semplice e previsione di idonee informative per i minori. 
Forma dell’Informativa: date le imprescindibili caratteristiche sopra delineate, in linea di principio è data 
per iscritto e preferibilmente in formato elettronico, fermo restando che sono ammessi altri mezzi, 
compresa la forma orale. È ammesso l’uso di icone che ne riassumono i contenuti principali, ma solo in 
combinazione con l’Informativa estesa. Le icone devono essere uguali in tutti gli Stati membri e saranno 
definite dalla Commissione europea. 
Tempi: l’Informativa deve essere fornita all’interessato prima di effettuare la raccolta dei dati o, se questi 
non sono raccolti direttamente presso l’interessato, deve comprendere anche le categorie dei dati 
personali oggetto di trattamento. Il titolare deve sempre comunque specificare la propria identità e quella 
dell’eventuale rappresentante nel territorio italiano, le finalità del trattamento, i diritti degli interessati e, 
se esiste un responsabile del trattamento, la sua identità e quali sono i destinatari dei dati. 
 
«DATO PERSONALE»: qualsiasi informazione riguardante una persona fisica identificata o identificabile 
(«interessato»); si considera identificabile la persona fisica che può essere identificata, direttamente o 
indirettamente, con particolare riferimento a un identificativo come il nome, un numero di identificazione, 
dati relativi all’ubicazione, un identificativo online o a uno o più elementi caratteristici della sua identità 
fisica, fisiologica, genetica,  psichica, economica, culturale o sociale; 
 
«LIMITAZIONE DI TRATTAMENTO»: il contrassegno dei dati personali conservati con l’obiettivo di limitarne 
il trattamento in futuro;  
 
«PROFILAZIONE»: qualsiasi forma di trattamento automatizzato di dati personali consistente nell’utilizzo di 
tali dati personali per valutare determinati aspetti personali relativi auna persona fisica, in particolare per 
analizzare o prevedere aspetti riguardanti il rendimento professionale, la situazione economica, la salute, le 
preferenze personali, gli interessi, l’affidabilità, il comportamento, l’ubicazione o gli spostamenti di detta 
persona fisica; 
 
«PSEUDONIMIZZAZIONE»: il trattamento dei dati personali in modo tale che i dati personali non possano 
più essere attribuiti a un interessato specifico senza l’utilizzo di informazioni aggiuntive, a condizione che 
tali informazioni aggiuntive siano conservate separatamente e soggette a misure tecniche e organizzative 
intese a garantire che tali dati personali non siano attribuiti a una persona fisica identificata o identificabile; 
 
«ARCHIVIO»: qualsiasi insieme strutturato di dati personali accessibili secondo criteri determinati, 
indipendentemente dal fatto che tale insieme sia centralizzato, decentralizzato o ripartito in modo 
funzionale o geografico; 
 
«VIOLAZIONE DEI DATI PERSONALI»: la violazione di sicurezza che comporta accidentalmente o in modo 
illecito la distruzione, la perdita, la modifica, la divulgazione non autorizzata o l’accesso ai dati personali 
trasmessi, conservati o comunque trattati;  
 
«DATI GENETICI»: i dati personali relativi alle caratteristiche genetiche ereditarie o acquisite di una persona 
fisica che forniscono informazioni univoche sulla fisiologia o sulla salute di detta persona fisica, e che 
risultano in particolare dall’analisi di un campione biologico della persona fisica in questione; 
 
«DATI BIOMETRICI»: i dati personali ottenuti da un trattamento tecnico specifico relativi alle caratteristiche 
fisiche, fisiologiche o comportamentali di una persona fisica che ne consentono o confermano 
l’identificazione univoca, quali l’immagine facciale o i dati dattiloscopici;  
 



«DATI RELATIVI ALLA SALUTE»: i dati personali attinenti alla salute fisica o mentale di una persona fisica, 
compresa la prestazione di servizi di assistenza sanitaria, che rivelano informazioni relative al suo stato di 
salute;  
 

2. PRESENTAZIONE ENTE 
 
Il comune di TORO è un Ente Locale. Il comune esercita la propria attività in una unica sede operativa 
situata in via San Francesco n. 112. 
 
  

3. ORGANIZZAZIONE  E MANSIONARIO PER LA PRIVACY 

L’organizzazione della struttura per la privacy è suddivisa come illustrato nell’organigramma che segue:  

 

 

 

 

 



ORGANIGRAMMA NOMINATIVO PRIVACY REG. 2016/679 – COMUNE DI TORO 

 

 

 

 

 

 

SETTORE AMMINISTRATIVO, FINANZIARIO E TRIBUTI SETTORE TECNICO 

TITOLARE TRATTAMENTO  
COMUNE DI TORO 

SINDACO 

AMMINISTRATIVA ed ECONOMICO FINANZIARIA:  
- Rag. Giovanni Totaro 

NOMINE INCARICATI 

DPO ed RSPP: Ing. Nicola Caiella; 

Resp Trattamento Dati Advanced System: ing. Antonio Goglia 

Resp. Trattamento Dati server: Halley Informatica 

Medico Competente: dr. Fanelli 

Servizio Voip: Dimensione Srl 

TECNICO COMUNALE:  
- Ing. Salvatore 

Manocchio 

POLIZIA MUNICIPALE: 
- Sig. Antonello Caruso 

 

SETTORE ANAGRAFE E SERVIZI DEMOGRAFICI:  
- Sig. Giuseppe Garzone 

PROTOCOLLO:  
- Sig. Luigi Di Gioia 

(incaricato) 

SERVIZI SOCIALI:  
- Incaricata esterna Piano Sociale di Zona 

Dr. Antonella Mucci 

Titolare trattamento dati sociali 

AMBITO TERRITORIALE DI ZONA 

(Riccia – Bojano) 



Le singole funzioni responsabili, hanno compiti e ruoli ben definiti con attribuzione ed individuazione di 

specifiche autorità e limitazioni di interventi; in dettaglio: 

- IL SINDACO: è il responsabile generale di tutti i trattamenti che si effettuano; inoltre assume 

direttamente il ruolo di Amministratore del sito WEB del Comune;   

Allo stato della presente relazione nell’organizzazione del comune non è presenti la figura del Segretario 

Comunale, pertanto l’organizzazione è strutturata su specifici settori funzionali, in dettaglio: 

 

- SETTORE AMMINISTRATIVO ED ECONOMICO FINANZIARIO: curata dal Ragioniere sig. Giovanni 

Totaro, si occupa della gestione del personale, tributi, IMU e contabilità ordinaria; 

 

- SETTORE AMMINISTRATIVO SERVIZIO ANAGRAFE: curata dal Sig. Giuseppe Garzone, si occupa dei 

servizi demografici quali anagrafe, popolazione e residenti all’estero, stato civile, elettorato, 

obiettori di coscienza, ecc…; 

 

- SETTORE AMMINISTRATIVO SERVIZIO PROTOCOLLO: curata dal Sig Luigi Di Gioia, si occupa della 

gestione del protocollo dei documenti in ingrasso ed in uscita, gestione fax voip; 

 

- SETTORE TECNICO: curata dall’Ing. Salvatore Manocchio, si occupa di gestione dell’ufficio tecnico 

quali permessi, DIA, SCIA, ecc…; 

 

- SETTORE POLIZIA MUNICIPALE: curata dal vigile Sig. Antonello Caruso, si occupa di vigilanza del 

territorio, coadiuva l’ufficio tecnico nelle pratiche di competenza; 

 

- AREA SERVIZI SOCIALI (piano sociale di zona Riccia-Bojano): curata dall’incaricata esterna Sig. 

Antonella Mucci, si occupa dell’assistenza sociale; 

 

NOTA: all’interno dell’amministrazione comunale operano soci di cooperative esterni, che possono 

trattare in qualità di incaricati i dati personali del comune.  

 

All’interno dell’amministrazione comunale di Toro il trattamento dei dati avviene sia in modalità cartaceo 

che informatico, in dettaglio la gestione informatica è basata sulla presenza di un server di proprietà del 

comune gestito in remoto a livello di assistenza dalla HALLEY INFORMATICA. Il server è protetto da Firewall 

ed antivirus ad aggiornamento automatico; il server è posizionato in una stanza ad accesso riservato e 

posizionato all’ interno di un apposito Rack; i dati vengono salvati su sistema remotato di proprietà della 

Halley stessa;  

E’ presente un sito WEB dell’ Amministrazione sul quale vengono riportate le notizie pertinenti del 

Comune; si sottolinea la presenza della sezione “Amministrazione Trasparente” 

La gestione dei FAX è di tipo Voip con servizio assistenza affidata a ditta esterna; 

Nell’ area tributi, è presente un software della Advanced System che assume il ruolo di Responsabile 

trattamento nelle operazioni di manutenzione ed assistenza; 

Servizi Whats App: è attivo presso l’ amministrazione un servizio di comunicazione con i cittadini, gestita in 

modalità Peer-to-Peer, direttamente dalla figura del Sindaco; la policy adottata per questo servizio, vieta l’ 

immissione di dati sensibili, giudiziari, video e/o filmati soprattutto di minori; 

il servizio PEC è garantito dalla Legalmail, che offre garanzie adeguate nel trasferimento sicuro delle stesse. 

Tutte le postazioni PC, consentono l’ accesso al Server con adeguato profilo ID e Password;  

 

4. I DATI TRATTATI, LE FINALITA’, LE DISLOCAZIONI FISICHE DEGLI UFFICI 

In base a quanto sopra esposto, i dati trattati dall’ Amministrazione Comunale,  in funzione del proprio 

mandato, riguardano dati comuni di natura comune, particolare (sensibile) e giudiziaria dei  propri cittadini, 



dati di natura fiscale ed anagrafici di fornitori nonché dati comuni, sensibili ed eventualmente giudiziari di 

dipendenti;  il principio ispiratore dell’ Amministrazione Comunale, quale Ente pubblico locale, oltre a 

gestire dati che derivano direttamente dal proprio ruolo istituzionale,  è sempre quello di “non utilizzare 

dati che non siano effettivamente necessari per finalità di norme e leggi e pertanto acquisibili in forza di 

legge”; i dati vengono conservati sia in formato cartaceo che elettronico. Non vengono operate trattenute 

sindacali , ma possono essere operati trattamenti di dati riguardanti le malattie , gravidanze, ecc. derivanti 

dal rapporto di lavoro 

ELENCO DEI PRINCIPALI DATI TRATTATI  

Codice  
Settore 

Servizi  
Tipo di dati 

responsabile 
Incaricato 

C S G 

T01 
Gestione del 

personale 

Gestione rapporto 

di lavoro 

X X X 
Totaro Giovanni 

 

T02 

Gestione del 

personale 

Riconoscimento 

invalidità e 

inabilità 

X X  

Totaro Giovanni 

 

T03 

Servizi 

demografici 

Anagrafe 

popolazione e 

AIRE 

X   

Giuseppe Garzone 

 

T04 
Servizi 

demografici 
Stato civile 

X X  
Giuseppe Garzone 

 

T05 
Servizi 

demografici 

Elettorato (attivo, 

passivo) 

X   
Giuseppe Garzone 

 

T06 
Servizi 

demografici 

Elettorato (albo 

scrutatori) 

X   
Giuseppe Garzone 

 

T07 
Servizi 

demografici 

Elettorato (giudici 

popolari) 

X   
Giuseppe Garzone 

 

T08 
Servizi sociali Assistenza, 

handicap, …. 

X X X 
Ambito di zona (*) 

Incaricata esterna 

T09 
Servizi 

demografici 

Elettorato (liste 

leva) 

X X  
Giuseppe Garzone 

 

T10 

Servizi 

demografici 

Elettorato 

(obiettori di 

coscienza) 

X X  

Giuseppe Garzone 

 

T 11 
Polizia municipale Procedure 

sanzionatorie 

X X X 
Antonello Caruso 

 

T 12 Polizia municipale Polizia annonaria, 

commerciale ed 

X X X Antonello Caruso  



amministrativa 

T 13 

Polizia municipale Vigilanza su 

incidentistica, 

edilizia, ambiente 

e sanità 

X X X 

Antonello Caruso 

 

T 14 
Polizia municipale Rilascio perm 

invalidi 

X X  
Antonello Caruso 

 

T 15 

Rilascio licenze Licenze 

commercio, pubbl 

eserciz, artigiani 

   

Antonello Caruso 

 

T 16 

Attività politica Attività politica di 

indirizzo e 

controllo 

X X X 

Sindaco 

Giunta  

T 17 Protezione civile Protezione civile X X X Sindaco  Giunta 

T 18 
Tributi Agevolazioni 

tributi 

X  X 
Giovanni Totaro 

 

T 19 IMU Gestione IMU X  X Giovanni Totaro Ing. Manocchio 

T 20 

Ufficio tecnico Permessi, Dia, 

Scia, pareri, 

pratiche per gare 

X  X 

Ing. Manocchio 

Antonello Caruso 

T 21 Ufficio tecnico abusivismo X  X Ing. Manocchio Antonello Caruso 

T 22 Ragioneria Contabilità  X   Giovanni Totaro  

T 23 
Protocollo Protocollo 

(ingresso-uscita) 

X X X 
 

Luigi di Gioia 

        

RESPONSABILI TRATTAMENTI ESTERNI 

 

Conservazione – 

disaster recovery 

– 

Back up 

Tutti I dati 

elettronici 

(conservati su 

server Linux) 

X X X 

HALLEY 

INFORMATICA 

 

        

        

(*) 
Servizi sociali Elettronici e 

cartacei 

X X X 
Ambito di zona 

 



(*) QUESTO TRATTAMENTO ANCHE SE AVVIENE ALL’ INTERNO DEL COMUNE, E’ SOTTO DIRETTA 

RESPONSABILITA’ DELL’ AMBITOSOCIALE DI ZONA E DEL RELATIVO INCARICATO SUL TERRITORIO 

COMUNALE; 

Il comune di Toro si avvale di una unica sede fiscale ed operativa, dislocata in due livelli nel quale trovano 

ubicazione i locali destinati alla erogazione dei rispettivi servizi; dalle analisi ed esame delle attività, si 

evince quanto segue: 

PUNTI DI FORZA  

1) la protezione dell’edificio da intrusioni esterne, viene realizzato con porte, finestre e sistemi di 
chiusura accessi; 

2) sono presenti un adeguato numero di estintori per fronteggiare eventuali principi di incendi; 
3) non esistono centrale termica o fonti di produzione del calore interne alla sede; 
4) non appetibilità dei dati da parte di eventuali intrusori esterni; 
5) durante il funzionamento dell’ ufficio, vi è sempre una continua presenza di addetti al trattamento 

o dei responsabili incaricati; 
6) la gestione delle chiavi di accesso è affidata solo ad un numero limitate di persone chiaramente 

individuabili; 
7) sistema di gestione informatica con idonei sistemi di accesso e gestione dei profili; 
8) server generale protetto da malfunzionamento, intrusioni e contro danneggiamento e/o 

distruzione dati tramite multi-disk di archiviazione, incarico ad una società esterna per il disaster 
recovery, manutenzioni in remoto, ……..; 

9) dati non gestiti in i-cluod; 
10) Sito WEB sotto controllo e manutenzione periodica tramite responsabile Amministrazione sito; 
11) Gestione fax voip con linee di comunicazione contrattualizzata in assistenza. 
Nei locali del comune sono presenti archivi documenti cartacei contenenti dati sensibili con serrature a 

chiave. Le banche dati contenenti dati personali sensibili sono custodite in armadi e schedari dotati di 

serratura collocati all'interno degli uffici presidiati durante il normale funzionamento. L’accesso ai locali 

è consentito solo al responsabile ed ai rispettivi incaricati.  

PUNTI DI DEBOLEZZA 

1) sono presenti finestre e porte non dotate di particolari protezioni antintrusione; 
2) non è presente un sistema di allarme antintrusione; 
3) le porte di accesso sono dotate di normali serrature; anch'esse non presentano particolari elementi 

di sicurezza. 
4) Le stampati di rete sono posizionate in modo da non garantire adeguata sicurezza contro prelievi 

non autorizzati di stampe, oppure non permettono la chiusura di stanze in modalità riservata; 
5) non è presente impianto videosorveglianza; 

 

Le aree destinate agli uffici, sono così suddivise nei seguenti singoli uffici; 

- Ufficio protocollo (STANZA 1) 
Descrizione fisica del locale 

All’interno del locale, dove il responsabile è il sig. Di Gioia Luigi, si occupa della protocollazione dei 

documenti in ingresso ed in uscita. 

Il locale è di forma abbastanza regolare; la chiusura fisica del locale è attuata con normali porte dotate di 

serratura e  finestra in comunicazione con esterno.  

sono presenti 1 PC connesso in rete intranet ed esterna; dal PC, si accede materialmente al Server 

aziendale nel profilo utente autorizzato;  

Aspetti particolari di dati esclusivi:  



nell’ ufficio protocollo, vengono gestite tutte le corrispondenze in entrata ed uscita; in particolare, nell’ 

area è assegnato la gestione del Fax Voip; 

sono presenti archivi cartacei;  

è presente uno sportello per il pubblico opportunamente protetto da vetrata; non è presente una barriera 

di cortesia; 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LAYOUT UFFICIO PROTOCOLLO  

 

 

VULNERABILITA’ INDIVIDUATE: 

problematica probabilità Motivazione  Danno atteso 

Accesso incontrollato all’ 
area  

Bassa La dislocazione dell’ 
ufficio, consente sempre 
durante il normale 
funzionamento, la 
gestione e controllo 
fisico degli accessi  

Accesso a dati cartacei 
di utenti anche 
contenenti dati di natura 
sensibile; 
 

Accesso incontrollato 
agli archivi cartacei 

Bassa Durante il normale 
funzionamento della 
struttura, l’accesso all’ 
area è sempre 
controllato da personale 
addetto; esiste una 
barriera fisica all’ 
accesso dei non 
autorizzati; 

Accesso a dati cartacei 
di utenti anche 
contenenti dati di natura 
sensibile; 
 

Accesso non autorizzato 
a stampe e fax, 
corrispondenza 

Bassa  Durante il normale 
funzionamento della 
struttura, l’accesso all’ 
area è sempre 

Accesso a dati cartacei 
dei clienti anche 
contenenti dati di natura 
sensibile; 

Sportello pubblico 

C
o

rr
id

o
io

 In
te

rn
o

 

PC anagrafe 

Sportello pubblico 

Accesso 

esterno 

PC protocollo 



controllato da personale 
addetto; esiste una 
barriera fisica all’ 
accesso dei non 
autorizzati; 

 

Accesso a banca dati 
informatica di esclusivo 
profilo 

Medio-bassa Gestione password 
affidata al diretto 
responsabile 

Possibile accesso a BD 
riservate 

Trafugazione dati da 
intrusioni esterne 

Alta Non idonea protezione 
di accessi dall’ esterno 

Possibile danno 
conseguante ad atti 
vandalici e furti di 
materiale e 
documentazioni 
riservate 

 
- UFFICIO TECNICO (stanza 2) 

Descrizione fisica del locale 

All’interno del locale, si svolgono i seguenti servizi: 

- Sopralluoghi tecnici per pratiche edilizie;  
- Abusivismo; 
- Gare; 
- Lavori, servizi e forniture 

All’interno del locale pertanto sono normalmente presenti: 

Ing. Salvatore Manocchio, responsabile del servizio ed un incaricato Sig. Fulvio Grosso; gli operatori hanno a 

disposizione tre PC connessi sia ad una rete interna con l’ufficio contabilità e con dei codici  di accesso, sia 

che ad una esterna tramite internet 

Il locale di forma regolare; la chiusura fisica del locale è attuata con una normale serratura; sono presenti 

finestre. 

I PC presenti sono nominati nel seguente modo: 

PC_SISMA: è utilizzato solo ed esclusivamente per la gestione del patrimonio interessato dal sisma; 

PC_SALVATORE: utilizzato dal responsabile del servizio tecnico; con questo PC, è possibile connettersi ai 

seguenti Portali pubblici: 

PORTALE CUP: gestione codice unico appalti (Portale Ministero del tesoro); 

PORTALE AVCPASS: gestione dati relativi ad anticorruzione degli operatori economici (Portale Autorità 

Anticorruzione); 

PORTALE BDAP: banca dati operatori economici aggiudicatari gare; 

PORTALE MEPA: gestione dati acquisto operatori economici; 

PIATTAFORMA BDNA: portale Prefettura; 

Su queste piattaforme l’accesso avviene sempre tramite User ID e password del Responsabile di settore; 

Nell’ ufficio, sono presenti anche la gestione delle “determina” che vengono gestite sul server di proprietà 

del Comune; periodicamente il Responsabile effettua copie di Backup su server manutenuto da Halley; 



E’ presente la gestione del Casellario Giudiziario relativamente alla gestione degli operatori economici 

partecipanti a gare; Responsabile Trattamento effettua sempre copie di sicurezza su server manutenuto da 

Halley; 

Apposita banca dati presente nell’ ufficio, risulta essere foglio Excel contenente archivio di tutti i deceduti 

tumulati comprensivo di archivio parenti, finalizzato alla gestione dei pagamenti ed oneri relativi; 

In ultimo, è presente una BD, contenente i terreni comunali dati in affitto nell’ Ambito dei Patti Agrari; 

All’ interno dell’ ufficio sono presenti archivi dati cartacei protetti da armadi alcuni con serratura altri senza; 

è inoltre presente una stampante di rete che obbliga, anche in assenza del Responsabile e/o incaricato 

Ufficio tecnico di tenere la porta aperta onde consentire la gestione delle copie; 

Il locale è suddiviso in tre spazi (vedi LAYOUT) 

Il locale è dotato di finestra diretta all’ esterno, inoltre sulla parte opposta, è presente un accesso con 

immissione diretta verso spazio esterno; 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LAYOUT UFFICIO TECNICO  

problematica probabilità Motivazione  Danno atteso 

Accesso incontrollato all’ 
area  

Bassa La dislocazione dell’ 
ufficio, consente sempre 
durante il normale 
funzionamento, la 

Accesso a dati cartacei 
anche contenenti dati di 
natura sensibile; 
 

finestra 

Sportello pubblico 
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P
C

 S
al

v 
P

C
 F

u
lv

io
 

P
C

 S
is

m
a 

Ingresso su area esterna 

Stamp 

rete 

Archivio 
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gestione e controllo 
fisico degli accessi  

Accesso incontrollato 
agli archivi cartacei 

Alta Durante il normale 
funzionamento della 
struttura, l’accesso all’ 
area è possibile in 
quanto la porta di 
accesso non risulta 
chiusa 

Accesso a dati cartacei 
anche contenenti dati di 
natura sensibile e/o 
giudiziaria; 
 

Accesso non autorizzato 
a stampe e documenti 
riservati 

Alta Durante il normale 
funzionamento della 
struttura, non è 
garantito al’ accesso all’ 
area da parte dei non 
autorizzati 

Accesso a dati cartacei 
anche contenenti dati di 
natura sensibile; 
 

Accesso a banca dati 
informatica di esclusivo 
profilo 

bassa Gestione password in 
possesso del 
responsabile ufficio ed 
incaricato 

Possibile accesso a BD 
riservate 

Trafugazione dati da 
intrusioni esterne 

Alta Non idonea protezione 
di accessi dall’ esterno 

Possibile danno 
conseguante ad atti 
vandalici e furti di 
materiale e 
documentazioni 
riservate 

 

- UFFICIO SETTORE ANAGRAFE E SERVIZI DEMOGRAFICI (STANZA 3) 
Descrizione fisica del locale 

All’interno del locale, si erogano i servizi relativi alla contabilità, ordini e fornitori.  

All’interno del locale pertanto è normalmente presente Sig. Garzone Giuseppe responsabile del settore il 

quale opera trattamenti dati sensibili, giudiziari e comuni sia in forma cartacea che informatica; nel locale è 

presente un PC collegato al server gestito da Halley. 

Il locale di forma regolare, risulta dotato di un unico accesso tramite porta interna; la chiusura fisica del 

locale è attuata con una normale serratura; è presente una finestra; il contatto con il pubblico avviene 

tramite sportello dedicato; non esistono barriere di cortesia;  

dati trattati e finalità del trattamento: 

- Procedure per rilascio Carte di Identità;  

- Cartellini relativi a rilascio carte identità; 

- Gestione anagrafe e AIRE tramite portale del Ministero Interno; 

- Trasferimenti di residenza; invio dati tramite portale Ministero interno INASAIA; 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LAYOUT UFFICIO ANAGRAFE E PROTOCOLLO 

problematica probabilità Motivazione Danno atteso 

Accesso incontrollato all’ 
area  

Bassa La dislocazione dell’ 
ufficio, consente sempre 
durante il normale 
funzionamento, la 
gestione e controllo 
fisico degli accessi  

Accesso a dati cartacei 
anche contenenti dati di 
natura sensibile; 
 

Accesso incontrollato 
agli archivi cartacei 

Alta Durante il normale 
funzionamento della 
struttura, l’accesso all’ 
area è possibile in 
quanto la porta di 
accesso non risulta 
chiusa 

Accesso a dati cartacei 
anche contenenti dati di 
natura sensibile e/o 
giudiziaria; 
 

Accesso non autorizzato 
a stampe e documenti 
riservati 

Alta Durante il normale 
funzionamento della 
struttura, non è 
garantito al’ accesso all’ 
area da parte dei non 
autorizzati 

Accesso a dati cartacei 
anche contenenti dati di 
natura sensibile; 
 

Accesso a banca dati 
informatica di esclusivo 
profilo 

bassa Gestione password in 
possesso del 
responsabile ufficio ed 
incaricato 

Possibile accesso a BD 
riservate 

Trafugazione dati da 
intrusioni esterne 

Alta Non idonea protezione 
di accessi dall’ esterno 

Possibile danno 
conseguante ad atti 
vandalici e furti di 
materiale e 
documentazioni 
riservate 

Sportello pubblico 
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PC anagrafe 

Sportello pubblico 

Accesso 

esterno 

PC protocollo 



 

- UFFICIO POLIZIA MUNICIAPALE (STANZA 4 ) 
Descrizione fisica del locale 

All’interno del locale, si erogano i servizi relativi alla contabilità, ordini e fornitori.  

All’interno del locale vengono conservati gli atti e documentazioni della polizia municipale; la stanza 

durante l’assenza del vigile viene tenuta costantemente chiusa; il responsabile è il vigile urbano Antonello 

Caruso; 

Il locale di forma regolare, risulta dotato di un unico accesso tramite porta interna; la chiusura fisica del 

locale è attuata con una normale serratura; è presente finestre; 

- UFFICIO DEL SINDACO (STANZA 5 ) 
Descrizione fisica del locale 

Il locale è sito al primo piano della sede comunale; il sindaco ha la titolarità di tutti i trattamenti; All’interno 

del locale, si erogano attribuibili al ruolo specifico ricoperto.  

All’interno del locale vengono trattati dati comuni, sensibili e giudiziari; è presente una postazione PC 

collegata sia in internet che sul server comunale; pertanto con il proprio profilo di accesso, il Sindaco può 

materialmente visionare, trattare un qualsisi tipo di dato di un qualunque settore; 

Il locale di forma regolare, risulta dotato di un unico accesso tramite porta interna; la chiusura fisica del 

locale è attuata con una normale serratura; è presente finestra; 

sul pianerottolo è presente una stampante di rete accessibile a tutti; 

Allo stesso livello, troviamo il locale server; il server non è chiuso; lo stesso locale è stato disposto per l’ uso 

del assistente sociale (diretta responsabile incaricata dal Piano di Zona); nel locale dell’ assistente sociale, è 

presente una postazione PC ad uso della stessa assistente sociale; il computer  non è collegato al server; 
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5. IL SITO WEB 

Il comune di Toro, gestisce un proprio sito istituzionale che l’ Amministratore nella persona del Sindaco pro 

tempore, tiene continuamente aggiornato; sul sito WEB, vengono pubblicate notizie relative all’ 

amministrazione comunale ed in particolare relativi alla normativa sulla trasparenza; i dati inseriti sul sito 

Web, sono gestiti a monte a livello di visibilità secondo le normative applicabili impostando a monte la 

durata della pubblicazione; l’ amministratore definisce a monte i singoli profili che possono operare sul sito 

con i relativi livelli di autorizzazione; 

Al momento della presente relazione, il sito non sembra raccogliere dati di navigazione degli utenti e 

visitatori; Il sito web realizzato e gestito dal Centro Servizi Territoriali Regione Molise attraverso il progetto 

ALI Comuni Molisani. Attraverso il sito vengono erogati dall’Amministrazione una serie di servizi di E-

Government al cittadino; In particolare, alcuni liberamente fruibili: 

1) albo Pretorio; 

2) delibere; 

3) determine; 

4) bandi di gara ; 

5) concorsi; 

6) pubblicazioni di matrimonio 

Una apposita sezione Whats App, permette la comunicazione diretta dei cittadini con l’ Amministrazione 

Comunale; 

sul sito è presente una apposita sezione per informativa sull’ uso dei cookie; mentre, sebbene presente la 

sezione “privacy”, essa risulta carente di informazioni; 

La congruità alla normativa in relazione alla diffusione dei dati personali sul web viene assicurata dalla 

società fornitrice del servizio all’amministrazione e dall’amministrazione stessa. Si raccomanda di riferirsi 

sempre a quanto stabilito dalle Linee guida in materia di trattamenti di dati personali 

contenuti anche in atti e documenti amministrativi effettuato da soggetti pubblici 

per finalità di pubblicazione e diffusione sul Web. 

I servizi di posta elettronica sono forniti dalla Aruba S.p.A. Tali caselle vengono utilizzate per l’invio e la 

ricezione di corrispondenza in formato elettronico non rispondente a particolari esigenze di riservatezza dal 

momento che la connessione e la trasmissione delle informazioni da e verso i server di posta (invio e 

ricezione) utilizzano protocolli di trasmissione non criptati e/o su connessione sicura. La corrispondenza 

documentale riservata avviene tramite una casella di posta elettronica certificata fornita dalla Legalmail; 

tale tipologia di casella ha elevati standard di sicurezza nella trasmissione delle informazioni avendo, nel 

contempo, valore legale nell’invio di documenti in formato elettronico (DPR 11/2/2005, n.68 e DM 

2/11/2005) nonche’ garantendo elevati requisiti di qualità e continuità del servizio. Il gestore Infocert 

garantisce all’utente il pieno rispetto delle richieste in termini di sicurezza e privacy delineate dalla attuale 

normativa; in dettaglio sono di seguito riportate le caratteristiche del servizio fornito: 

Assistenza Call center dedicato, mail e ticket 

Dimensione max singolo messaggio 100MB 



Numero massivo destinatari 500 

Antivirus e antispam  

Ricezione/rifiuto mail non certificate configurabile da webmail 

Inoltro automatico ad altra mail  

Filtri e regole sui messaggi  

Accesso webmail  

Utilizzo da client di posta  

Firma digitale del messaggio  

Crittografia del messaggio  

Conservazione a norma della corrispondenza a richiesta 

 

6. VALUTAZIONE DEI RISCHI 

PERICOLI CHE INCOMBONO SUI DATI PERSONALI  

Identificate le risorse coinvolte a vario titolo nelle operazioni di trattamento viene operata l'Analisi dei 

Rischi.  

Per Analisi dei Rischi si intende lo studio delle minacce e delle vulnerabilità a cui sono soggetti i dati in 

relazione del contesto fisico-ambientale e degli strumenti informatici utilizzati. Gli indici di rischio sono 

fissati mediante l’analisi delle sicurezze fisiche,  logiche,  organizzative e delle misure minime e la 

conseguente valutazione del grado di attuazione di tali sicurezze.  

Il rapporto tra le sicurezze adottate e le sicurezze previste, viene posto in relazione con una scala di 

valori indicativa del rischio a cui è assoggettata la risorsa in esame.  

Opereremo l’Analisi in maniera distinta: sulla ENTE per quanto riguarda le misure organizzative, sugli 

Uffici per quelle fisiche e sugli archivi per definire il grado di copertura delle sicurezze presenti.  

Individuazione dei pericoli che incombono sui dati personali; 

Individuati tutti i dati, la tipologia e la natura degli stessi, individuate altresì le risorse fisiche, 

organizzative, hardware e software, si procede ad identificare i pericoli a cui sono sottoposti i dati stessi 

in funzione della effettiva rilevazione effettuata; 

SCHEDA RIEPILOGATIVE DEI PERICOLI 

TIPOLOGIA DERIVANTE DA COMPORTAMENTI DELL’OPERATORE 

PERDITA/SOTTRAZIONE DI CREDENZIALI          

CARENZA DI CONSAPEVOLEZZA, DISATTENZIONE ED INCURIA                               

COMPORTAMENTI SLEALI O FRAUDOLENTI       



ERRORE MATERIALE                                       

PERDITA DI DATI PER SMARRIMENTO SUPPORTI      

TIPOLOGIA LEGATA AGLI STRUMENTI 

PERDITA DOVUTE A VIRUS INFORMATICI O PROGRAMMI IN GRADO DI  

ARRECARE DANNO          

SPAMMING O TECNICHE DI SABOTAGGIO       

PERDITA DI DATI PER DANNEGGIAMENTO SUPPORTI                   

GUASTI TECNICI DEGLI STRUMENTI ELETTRONICI                   

INTRUSIONI NON AUTORIZZATE DALLA RETE PUBBLICA                                

INTERCETTAZIONE DI INFORMAZIONI IN RETE                    

TIPOLOGIA LEGATA ALLA SICUREZZA FISICA AMBIENTALE 

DANNI PER ACCESSI NON AUTORIZZATI IN LOCALI CONTROLLATI                 

SOTTRAZIONE DI STRUMENTI CONTENENTI DATI                    

DANNEGGIAMENTO SUPPORTI CARTACEI/INFORMATICI                  

GUASTO A SISTEMI COMPLEMENTARI (impianto elettrico,climatizzazione, …)                

DISTRUZIONE, PERDITA E DANNEGGIAMENTI DATI PER EVENTI DISTRUTTIVI  

(naturali o provocati )                       

 

ANALISI DEI RISCHI SUI LUOGHI FISICI  
 

Sede Indirizzo 

Palazzo Comunale  Via San Francesco - Toro 

 

Nel Comune di Toro, come detto in precedenza, non esiste una Sala CED, piuttosto un locale  in cui è 

posizionato  server archiviazione ubicato al piano primo. La sicurezza antincendio è assicurata  dalla 

presenza di estintori, impianto elettrico apposito. 

Il locale è, inoltre, dotato di porta non particolarmente resistente, accessibile a tutti gli impiegati ed 

operatori presso il comune; il server affidato alla manutenzione in remoto della Software House Halley, 

dotato di credenziali di autenticazione per l’accesso temporaneo ai dati, fornito dall’ amministratore di 

sistema (attualmente nella figura del Sindaco pro tempore). 

L’ accesso ai locali comunali, durante l’ orario di lavoro, è garantita dagli operatori presenti; in 

condizioni normali, gli accessi a specifici settori, non offre sufficienti garanzie di sicurezza; in 

particolare, l’ attuale sede Comunale, a carattere provvisorio, non offre sufficienti garanzie nemmeno 

sulle difese perimetrali; infatti le porte di accesso e la gestione delle finestre poste a livello piano 

terra, non garantiscono contro intrusioni anche al solo scopo di atti di vandalismo; la struttura non è 

dotata di sistemi antintrusione e/o di videosorveglianza degli accessi;  



I locali sono pertanto facilmente accessibili ed aggredibili direttamente dall’esterno; il personale 

presente per la dislocazione stessa dei vari settori, non può garantire il pieno controllo sugli accessi in 

settori particolari durante l’ orario di lavoro. 

Storicamente non si sono mai registrati episodi vandalismo e/o intrusioni esterne; 

  

SOGLIA DI COPERTURA INDIVIDUATA  

BASSA  MEDIA  ALTA  

0  1  2  3  4  5  6  7  8  [ 9 ]  10  

 

Necessari interventi di messa in sicurezza 

1) Aumentare i livelli di sicurezza fisica antintrusione; 

2) Procedurizzare la gestione degli accessi ai vari settori con la procedura adeguata di gestione 

chiavi; 

3) Dotare tutti gli armadi contenenti dati sensibili e/o giudiziari, di apposite serrature e sistema 

gestione chiavi; 

4) Nel settore anagrafe, quale misura di sicurezza, attivare una procedura che preveda la gestione 

di materiali cartacei vecchi e non indispensabili al trattamento in modo da abbassare il rischio in 

caso di trafugazione e contemporaneamente abbassare il carico di incendio; 

 

ANALISI DEI RISCHI SULLE RISORSE DATI 

La gestione della sicurezza dei dati, come sopra illustrato, avviene nelle due modalità principali: 

- Conservazione Banca Dati su apposito server di proprietà e mantenuto a distanza dalla software 

House Halley; 

- Trasmissione dati specifici di natura istituzionale verso l’ esterno solo a portali ministeriali; 

- Nel settore tributi è presente il software Advanced System che consente di gestire tutti i dati 

relativi al settore di riferimento; per questo aspetto, l’ amministrazione ha nominato il 

Responsabile Esterno per il Trattamento dati; 

L’ accesso ai dati, avviene sempre tramite procedura di profilo accesso e relativa Password; sul server 

sono attivi servizi di aggiornamento automatico antivirus e firewall;  

Le stampanti di rete non sono disposte in posizioni tali da poter garantire la riservatezza dei documenti 

inviati alle stesse e quindi stampati; 

Il sito istituzionale non consente la l’ immissione e conservazione di dati di utenti e/o visitatori;  

La ricezione dei Fax verso l’ amministrazione comunale è attuato tramite il servizio Voip con ditta 

specializzata fornitrice del servizio; il servizio consente di dirottare tutti i Fax in ingresso verso il settore 

protocollo che provvederà alla trasmissione interna alle singole funzioni interessate; 

Il servizio PEC è funzionale al mandato istituzionale; 



Allo stato della rilevazione, si ritiene una copertura sufficiente e sicuramente migliorabile; 

 

SOGLIA DI COPERTURA INDIVIDUATA  

BASSA  MEDIA  ALTA  

0  1  2  3  4  5  6  7  8  [ 9 ]  10  

 

Necessari interventi di messa in sicurezza 

1. Allo scopo di aumentare la sicurezza fisica del server, nominare se non già fatto, la software 

House quale Responsabile Trattamento dati;  

2. Proteggere il server da furti e/o manomissioni incontrollati; spostare il server nel rack presente 

nello stesso locale e protetto da chiavi fisiche di accesso; 

3. Inserire su tutte le postazioni PC al Password di accesso conservate nel BIOS del sistema in 

modo da impedire l’ avvio fisico della macchina; 

4. Procedurizzare di default la gestione delle password di accesso ad intervalli periodici adeguati; 

5. Spostare le stampanti di rete in locali e/o postazioni che garantiscano un miglior protezione di 

accesso incontrollato ai potenziali materiali stampati; 

6. Contattare la Software House Halley per verificare la possibilità di effettuare in automatico il 

criptaggio dati sensibili e giudiziari;  

7. I sistemi informatici obsoleti e non più in uso devono essere sottoposti ad apposita procedura di 

trattamento dei supporti dati contenuti ai sensi ed in conformità del Provvedimento del 

Garante per la protezione dei dati personali del 13.10.08 “ Rifiuti di 

apparecchiature elettriche ed elettroniche (Raee) e misure di sicurezza 

dei dati personali” 

ANALISI DEI RISCHI SULLE RISORSE UMANE 

Una delle principali vulnerabilità a livello organizzativo, risiede nella gestione della risorsa umana e nella 

relativa responsabilizzazione consapevolezza dell’ importanza del ruolo svolto; 

A tal fine, è bene segnalare che al momento della presente relazione, non esiste un assetto procedurale 

e/o organizzativo documentabile, relativo ai comportamenti e prassi per assicurare un adeguato livello 

di sicurezza dei dati; 

 

SOGLIA DI COPERTURA INDIVIDUATA  

BASSA  MEDIA  ALTA  

0  1  2  3  4  5  6  7  8  [ 9 ]  10  

 

Necessari interventi di messa in sicurezza 



1. Redigere e programmare la divulgazione di idonee procedure finalizzate all gestione dei dati 

cartacei ed informatici; 

2. Redigere apposita modulistica utile alla definizione dei ruoli interni; 

3. Redigere apposita modulistica utile al colloquio e gestione del cittadino-utente; 

4. Predisporre piano di formazione annuale; 

 

7. PIANO DI LAVORO E MISURE DI SICUREZZA; 

 

In questa sezione sono riportate le misure definite dal RPD (DPO) Ing. Nicola Caiella da adottare per 

contrastare i rischi individuati. Per misura si intende lo specifico intervento tecnico od organizzativo posto 

in essere (per prevenire, contrastare o ridurre gli effetti relativi ad una specifica minaccia) come pure quelle 

attività di verifica e controllo nel tempo, essenziali per assicurarne l'efficacia. Al fine di assicurare l'integrità 

dei dati trattati ed impedirne accessi non autorizzati, l'Amministrazione ha elaborato una precisa Politica di 

Sicurezza basata sull'adozione di misure di tipo fisico, logico ed organizzativo. Tali misure avranno il 

compito di garantire il livello richiesto di sicurezza richieste dal particolare e specifico trattamento, il tutto 

in relazione alle tipologie dei dati trattati, alle modalità di trattamento ed agli strumenti utilizzati. 

Dall'analisi emergono anche le misure idonee mancanti per ogni singolo settore dell'Ente; la previsione di 

specifiche linee di intervento, volte ad assicurare un livello idoneo di sicurezza, rimane a discrezione dei 

singoli Responsabili del Trattamento. 

a)  MISURE DI SICUREZZA FISICHE LEGATE ALLA GESTIONE DELL’ EDIFICIO COMUNALE 

In considerazione che l’ attuale sede comunale, ha carattere di provvisorietà; che comunque, non si sono 

rilevati o non sono noti atti vandalici e/o furti di documentazioni che hanno interessato il particolare 

aspetto delle documentazioni; si ritiene necessario operare i seguenti interventi migliorativi da 

programmare nel breve tempo: 

Misure di sicurezza da adottare  

Rischio evidenziato Misure da adottare Attività previste Tempi 

Accessi 

incontrollati a 

specifici settori 

durante il 

funzionamento 

della struttura 

Gestione delle chiusure 

interne dei locali non 

presidiati  

L’Amministrazione ha disposto 

interventi urgenti di carattere 

organizzativo e tecnico,  come già  

descritti nel precedente paragrafo. 

Per quanto riguarda le carenze 

rimanenti qui riscontrate, le attività in 

corso prevedono la messa a norma di 

almeno tutte le sicurezze minime 

entro la fine del secondo semestre 

dell’anno. 

Da 

programmare 

nel breve 

tempo 
Accessi ad 

informazioni e dati 

personali nelle 

operazioni di 

sportello 

Creare in corrispondenza 

dello sportello protocollo e 

anagrafe adeguata striscia di 

cortesia con esplicito divieto 

di ed informativa privacy 

Accessi ed Potenziare la protezione 



intrusioni durante 

gli orari di chiusura 

dell’ Ente e 

soprattutto in orari 

notturni 

fisica a porte e finestre o 

vani di accesso facilmente 

superabili; irrobustire la 

porta di ingresso principale 

e la porta di accesso dall’ 

ufficio tecnico; predisporre 

barriere metalliche (griglie) 

alle finestre del piano terra; 

Accessi ed 

intrusioni ad 

archivi contenenti 

dati specifici dei 

settori di 

riferimento 

Tutti i dati specifici e/o 

giudiziari (art 8 e 9 del 

regolamento 679/2016), 

devono risiedere in locali ad 

accesso controllato e 

depositati in armadi 

metallici dotati di serratura 

Accessi ed 

intrusioni ad 

archivi contenenti 

dati specifici dei 

settori di 

riferimento 

Predisposizione di adeguata 

impiantistica antintrusione 

e/o di VDS per tutelare 

maggiormente il grado di 

sicurezza all’ edificio 

 

Da 

programmare 

nel medio 

tempo 

  

b) MISURE DI SICUREZZA LEGATE ALLA GESTIONE DEI SISTEMI INFORMATICI 

Si ritiene necessario operare i seguenti interventi migliorativi da programmare nel breve tempo: 

Misure di sicurezza da adottare  

Rischio evidenziato Misure da adottare Attività previste Tempi 

Garanzia di 

sicurezza fisica 

contro 

manomissione e/o 

prelievo fisico del 

server 

Potenziare la robustezza 

della porta di accesso al 

locale riservato;  
L’Amministrazione ha disposto 

interventi urgenti di carattere 

organizzativo e tecnico,  come già  

descritti nel precedente paragrafo 

“Modifiche organizzative e 

tecnologiche”. 

Per quanto riguarda le carenze 

rimanenti qui riscontrate, le attività in 

corso prevedono la messa a norma di 

almeno tutte le sicurezze minime 

entro la fine del primo semestre 

dell’anno. 

 

Spostare il server nell’ 

armadio Rack disponibile e 

dotato di serratura 

Far predisporre dalla 

Software House Halley, il 

criptaggio dei dati contenuti 

in modo da rendere 

intellegibili gli stessi in caso 

di furto 

Malfunzionamenti Verificare la nomina di Halley 



e Disaster recovery 

dei dati contenuti 

nel server; Il server 

è sottoposto alla 

manutenzione da 

Parte di Halley 

quale responsabile di 

sistema ed dei dati;  

Malfunzionamento, 

indisponibilità o 

degrado degli 

strumenti 

Sono impartite istruzioni 

organizzative e tecniche per 

il salvataggio dei dati (back-

up) < alla settimana; il server 

in automatico esegue le 

copie di BackUp 

Comportamenti 

sleali o fraudolenti 

la password fornita va 

modificata al primo utilizzo 

e, successivamente, ogni 3 

mesi  

Accessi non 

autorizzati ai 

sistemi durante l’ 

assenza del 

personale 

Screen saver con password di 

ripristino 

Accesso non 

controllato per 

l’avvio dei sistemi 

Fornire tutte le postazioni di 

adeguata PassWord di avvio 

nel BIOS; 

Intrusioni di 

malware e virus con 

ausili di strumenti 

portatili 

Disabilitare le porte USB ed i 

lettori CD  

Dedicare una postazione 

specifica collegata al server 

dotata di USB per firma 

digitale 

Possibile prelievo 

dati dai sistemi 

tramite copie non 

autorizzati 

Disabilitare le porte USB ed i 

lettori CD  

Possibile accesso a 

stampe documenti 

riservati 

Spostare le stampanti di rete 

in posizioni e/o locali che 

garantiscano contro prelievo 

accidentale e/o voluto di 

documentazioni ed atti 

riservati 

  

 



 

c) MISURE DI SICUREZZA LEGATE ALLA GESTIONE DEL PERSONALE, COMPORTAMENTI E PROCEDURE 

DI LAVORO 

Si ritiene necessario operare i seguenti interventi migliorativi da programmare nel breve tempo: 

Misure di sicurezza da adottare  

Rischio evidenziato Misure da adottare Attività previste Tempi 

Sottrazione di 

credenziali di 

autenticazione  

Gli incaricati non si 

attengono alle istruzioni 

impartite o queste sono 

state insufficienti  

Assegnazione dei compiti, di precise 

istruzioni e responsabilità agli 

incaricati. Sensibilizzazione degli 

operatori a non rilevare credenziali di 

autenticazione. Gestione credenziali 

Applicazione delle Misure Minime:  

 la password fornita va 
modificata al primo utilizzo e, 
successivamente, ogni 3 mesi  

 

Errore materiale  I dati non sono custoditi in 

conformità alle sicurezze 

richieste  

Istruzioni per la conservazione dei dati. 

Formazione, sensibilizzazione, controlli 

automatici e manuali. 

Applicazione delle Misure Minime:  

 Adozione di misure di 
ripristino in caso di 
danneggiamento per il 
ripristino entro 7 giorni  

comportamenti 

sleali o fraudolenti  

Alle risorse dati possono 

accedere persone non 

autorizzate. La protezione 

non è sufficiente.  

Controlli degli accessi ed 

identificazione delle risorse dati. 

misure concrete per il controllo degli 

accessi, gestione dei dati e documenti 

visibili nelle aree con accesso al 

pubblico  

Diffusione di dati in 

caso di mancata 

distruzione dei 

supporti in fase di 

rottamazione 

Il responsabile del 

trattamento, in caso di 

sostituzione dei supporti, 

rottamazione, segue le 

indicazioni per accertarsi che 

i supporti non siano leggibili; 

 distruzione fisica del supporto  

Possibile 

sottrazione dati da 

accessi con 

dispositivi mobili a 

sistemi informatici 

Possibile penetrazione e/o 

sottrazione dati da 

comportamenti incauti degli 

addetti  

Obbligo di uso Screen saver con 

password di ripristino 

Obbligo di divieto inserzione sistemi 

rimovibili 



Trafugazione dati 

e/o conoscenza di 

dati personali 

riservati 

specialmente di 

natura sensibile, 

giudiziaria 

Lettura non autorizzata di 

documentazioni contenenti 

notizie giuridicamente 

rilevanti, dati riferiti a minori, 

condizioni sociali, disagi,… 

Obbligo di gestione di tali documenti in 

forma riservata con cartelline anonime 

in fase di lavorazione; 

chiusura in armadi e cassetti chiudibili 

a chiave in fase di conservazione 

Danni legati a 

diffusione, 

trafugazione di dati 

personali anche di 

natura sensibile e/o 

giudiziaria  

Possibile perdita e/o 

diffusione involontaria  di 

dati contenenti anche natura 

sensibile e/o giudiziaria, dati 

biometrici (foto, segni 

personali,..) non più 

necessari alla conservazione 

Distruzione fisica immediata di tutte le 

documentazioni in qualsiasi stato, dal 

quale si riesca a risalire a dati personali 

Danni legati a 

comportamento di 

personale interno  

Possibili errori umani nella 

gestione dei dati personali di 

qualsiasi natura e supporto 

Redazione ed approvazione di 

procedura interne per la privacy; 

piani di formazione per il personale 

 

Danni legati alla 

possibile diffusione 

di dati personali, in 

particolare relativi a  

minori, disagiati, … 

fatti pervenire ai 

canali interni dell’ 

amministrazione 

Comunale 

Possibile invio da parte di 

utenti esterni di video, foto, 

immagini, notizie riguardanti 

dati personali 

Diffusione e pubblicazione di Privacy 

Policy sulle E- Mail, Fax, WhatsApp Sito 

Istituzionale, comunicazioni interne 

visibili al pubblico con esplicito invito e 

divieto di inviare dati personali  

Sensibilizzazione al personale interno 

di esplicito divieto a non accettare dati 

non attinenti l’ istituzione comunale  

 

IL PRESENTE PIANO DI LAVORO E’ STATO STILATO ED APPROVATO DALLE SEGUENTI FIGURE PER LA PRIVACY 

 

Il DPO (Ing. Nicola CAIELLA) _______________________ 

 

Il Titolare del Trattamento nella figura del  

Sindaco Protempore (Ing. Roberto QUERCIO) ________________________________ 

 

 

 

 



 

 

8.ALLEGATI 

  

8.1 REGISTRO DEI TRATTAMENTI 

Il registro dei trattamenti è tenuto dal DPO e dal Titolare del Trattamento dati; 

Ogni Responsabile nel proprio settore tiene aggiornato il proprio registro del trattamento; 

Si riporta di seguito copia di parte del Registro dei trattamenti presso L’ amministrazione Comunale di Toro; 
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Indicazioni 

garanzie 
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trasferimen
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T01 

amministr

ativo 

Permessi, 

ferie e 

malattie e 

buste paga 

Gestione 

rapporto di 

lavoro 

X X X 

 

Rag. Totaro dipendenti Ministero 

interno 

 X nessun

o 

NO N.A. 10        

T02 

amministr

ativo 

Riconoscim

ento 

invalidità e 

inabilità 

Gestione 

rapporto di 

lavoro 

X X X 

 

                

T03 

Servizi 

demografi

ci 

Anagrafe 

popolazione 

e AIRE 

    

 

                

T04 

Servizi 

demografi

ci 

Stato civile 

    

 

                

T05 

Servizi 

demografi

ci 

Elettorato 

(attivo, 

passivo) 

    

 

                

T06 

Servizi 

demografi

ci 

Elettorato 

(albo 

scrutatori) 

    

 

                

T07 

Servizi 

demografi

ci 

Elettorato 

(giudici 

popolari) 

    

 

                



T08 

Servizi 

sociali 

Assistenza, 

handicap, 

…. 

    

 

                

T09 

Servizi 

demografi

ci 

Elettorato 

(liste leva) 

    

 

                

T10 

Servizi 

demografi

ci 

Elettorato 

(obiettori di 

coscienza) 

    

 

                

T11 

Istruzione 

e cultura 

Formazione 

e diritto 

studio 

    

 

                

T12 
Istruzione 

e cultura 
biblioteca 
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13 

Polizia 
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e 

Procedure 

sanzionatori

e 
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e 
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e ed 
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iva 
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15 

Polizia 
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perm 

invalidi 
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T 

19 

Assistenza 

giuridica 

Assistenza 

giuridico 

amministrat

iva 

    

 

                 

T 

20 

Organi 

istituzional

i 

Dif. Civ., 

rapporti con 

terzi 

    

 

                 

T 

21 

Attività 

politica 

Attività 

politica di 

indirizzo e 

controllo 

    

 

                 

T 

22 

Protezione 

civile 

Protezione 

civile 

    
 

                 

T 

23  

Tributi Agevolazion

i tributi 

    
 

                 

T 

24 

ICI 
Gestione ICI 

    
 

                 

T 

25  

Attività 

ricreative 

Attività 

ricreative 

    
 

                 

T 

26 

Ufficio 

tecnico 

Permessi, 

Dia, Scia, 

pareri 

    

 

                 

T 

27 

Ufficio 

tecnico 
abusivismo 

    
 

                 

T 

28 

Ragioneria 
Contabilità  

    
 

                 

T 

29 

Protocollo Protocollo 

(ingresso-

    
 

                 



uscita) 

                         

 

 RESPONSABILI TRATTAMENTI IN OUTSORCING      

 

Conservazion

e – disaster 

recovery – 

Back up 

Tutti  I dati elettronici 

    

 

      

 

Conservazion

e – disaster 

recovery – 

Back up 

Tutti I dati elettronici (conservati 

su server Linux) 

    

 

      

(*) Servizi sociali Elettronici e cartacei            

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 
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IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

Il presente registro riproduce in forma di schede le attività di trattamento dati dell’ 
organizzazione PLUCONFORM SRLS. Esso ha lo scopo di informare, dare consapevolezza e 
condivisione interna del processo di gestione del dato.  
Come previsto dall’ art. 30 del GDPR, il Registro riporta le seguenti informazioni minime: 

 dati di contatto del titolare del trattamento e, dove applicabile, del contitolare del 
trattamento e del Responsabile della protezione dei dati; 

 finalità del trattamento, le finalità per le quali sono trattati tali dati; 
 categorie di interessati;  
 categorie di dati personali; 
 categorie di destinatari a cui i dati personali sono stati o saranno comunicati; 
 ove applicabile, i trasferimenti di dati personali verso un paese terzo o 

un’organizzazione internazionale; 
 ove possibile, i termini ultimi previsti per la cancellazione delle diverse categorie di 

dati; 
 ove possibile, una descrizione generale delle misure di sicurezza tecniche e 

organizzative.  
NEL SEGUITO SONO RIPRODOTTI TUTTE LE INFORMAZIONI RELATIVI AI SINGOLI TRATTAMENTI 
EFFETTUATI NELL’ ORGANIZZAZIONE; IN DETTAGLIO: 
 

SETTORE AMMINISTRATIVO 
- Trattamento T1 –  Gestione del rapporto di lavoro del personale impiegato a vario titolo presso il 

Comune 
- Trattamento T2 - Personale - Gestione del rapporto di lavoro del personale impiegato a vario 

titolo presso il Comune - attività relativa al riconoscimento di benefici connessi all'invalidità civile 
per il personale e all'invalidità derivante da cause di servizio, nonché da riconoscimento di inabilità 
a svolgere attività lavorativa 

- TRATTAMENTO T3: Personale - Supporto ai datori di lavoro nella gestione della sorveglianza 

sanitaria 
- TRATTAMENTO T4: Gestione Ufficio per i Provvedimenti Disciplinari e supporto all’attività 

disciplinare delle direzioni - contenzione stragiudiziale e conciliazione - ricorsi in materia di 
personale agli uffici giudiziari competenti 

- TRATTAMENTO T5: Trattamento dati personali nell'ambito dello svolgimento della funzione di 

responsabile della prevenzione della corruzione e della trasparenza  
- TRATTAMENTO T6: Trattamento dati personali amministratori Gestione dati procedure relative 

ai CONSIGLIERI COMUNALI: elenco eletti e non eletti; liquidazione gettoni presenza Consiglieri 
Comunali alle sedute di Consiglio e commissioni, rimborsi spese viaggio; adempimenti 
Amministrazione Trasparente 

- TRATTAMENTO T7: Gestione dati procedure relative ai CONSIGLIERI COMUNALI: elenco eletti e 

non eletti; liquidazione gettoni presenza Consiglieri Comunali alle sedute di Consiglio e 
commissioni, rimborsi spese viaggio; adempimenti Amministrazione Trasparente 

- TRATTAMENTO T8: Gestione dati per ACCESSI DOCUMENTALI 
- TRATTAMENTO T9: Trattamento dati personali nello svolgimento di funzioni di ufficiale rogante 

per i contratti dell'Ente  
- TRATTAMENTO 10: Trattamento dati personali relativi a Newsletter e Sito Internet dell'Ente 
- TRATTAMENTO 11: Trattamento dati personali relativi a Newsletter e Sito Internet dell'Ente 
- TRATTAMENTO 12: Gestione dati nell'ambito dei procedimenti amministrativi inerenti 
- TRATTAMENTO 13: l'emissione dei mandati di pagamento, reversali di incasso e impegni di 

spesa Gestione dati nell'ambito dei procedimenti amministrativi inerenti le procedure per la 
predisposizione del bilancio preventivo e consuntivo dell'Ente 

 

IL PRESENTE REGISTRO SARA’ IMMEDIATAMENTE AGGIORNATO DAL TITOLARE 
DEL TRATTAMENTO, IN CASO DI INTRODUZIONE DI NUOVI TRATTAMENTI, 
MODIFICHE SOSTANZIALI ALL’ ORGANIZZAZIONE, INTRODUZIONI DI NUOVE 
TECNOLOGIE DI TRATTAMENTO; 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

SCHEDA TRATTAMENTO T1;  DESCRIZIONE TRATTAMENTO: Gestione del rapporto di lavoro del personale 
impiegato a vario titolo presso il Comune 

 

Struttura trattamento Sede legale 
 

Personale coinvolto 

Persone autorizzate 

ROBERTO QUERCIO (Sindaco pro-tempore) 
 

Rag. Giovanni Totaro 
 
 

Clienti / Fornitori  

Altro  

Nomina formale/lettera incarico [ X  ] Si   [   ] no  

 

Finalità 

Dati afferenti i posti riservati alle categorie protette; Custodia e gestione dei fascicoli del personale a tempo 
indeterminato e determinato in servizio; Aspettative e congedi straordinari previsti dalla normativa vigente; 
Gestione procedure per la concessione del patrocinio legale - Predisposizione ed elaborazione cedolini-paga 
mensile di tutto il personale ; Contabilizzazione e versamento di tutte le trattenute facoltative (prestiti, cessioni, 
delegazioni di pagamento, assicurazioni, sindacati, partiti politici, pignoramenti, etc.) ; Gestione pignoramenti 
presso terzi (dichiarazione giudiziale e stragiudiziale) e relativi rapporti con i creditori e legali degli stessi 

 

BASE GIURIDICA 
Normative applicabili al rapporto di lavoro 

 

Categorie trattamento 
[  X  ]raccolta  
[  X  ] registrazione  
[  X  ] organizzazione  
[  X  ] conservazione  
[ X  ] consultazione  
[ X  ] uso  
[  X   ] comunicazione mediante trasmissione  
[ X  ] cancellazione o distruzione 

 

Contitolare 

 
 

Responsabili / Incaricati nominati 
Rag. Giovanni Totaro 
 

DATI PERSONALI 

Categoria dati 
Dati identificativi; Dati riguardanti la vita privata; Dati connessi alla reperibilità; Dati concernenti la salute. Dati che 
rivelano l'appartenenza sindacale 

Dati personali particolari Art. 9 (dati sensibili) 
[ X  ] Dati inerenti l’origine razziale o etnica  
[ X  ] opinioni politiche  
[ X  ] convinzioni religiose o filosofiche  
[ X  ] appartenenza sindacale  
[ X  ] salute, vita o orientamento sessuale  

Dati personali giudiziari Art. 10 

 

Termine ultimo di cancellazione 
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RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

Indeterminabile a termine rapporto 
  

INTERESSATI 

Categoria interessati 
Personale dipendente 
 

Informativa 

[ X  ] SI        [     ] NO 

Consenso (SI/NO) 

[   ] SI        [  X   ] NO 
 

DESTINATARI 
Categoria destinatari 

Personale 
dipendente; 
autorità 
pubbliche; 
altre P.A. 
 

Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) (SI/NO) 
[     ] SI [ X  ] NO 
 

TRASFERIMENTI 
Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) 

[     ] SI [      ] NO    [ X  ] N.A. 

 

SICUREZZA 
Misure tecniche e organizzative adottate 

Cifratura,  
sistemi di autenticazione, 
sistemi di protezione (antivirus,firewall).  
Armadi dotati di serrature 

  

CONSERVAZIONE/ARCHIVIAZIONE 

Strumenti Server Amministrazione 
 

Archiviazione Archivio cartaceo, informatico 
 

Strutture informatiche di archiviazione 

Server  Struttura interna 

Sede di riferimento Sede legale ed operativa 

Personale con diritti di accesso Tecnico informatico esterno, responsabile ragioneria 

Strutture informatiche di backup 

 

REGISTRO 
[ X  ] Digitale [ X  ] Cartaceo 

 

VALUTAZIONE DEL LIVELLO DI RISCHIO 

PROBABILITÀ CONSEGUENZE LIVELLO DI RISCHIO 

Poco probabile Limitate Medio-basso 
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RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

TRATTAMENTO T2; DESCRIZIONE TRATTAMENTO: Settore Amministrativo: Personale - Gestione del 
rapporto di lavoro del personale impiegato a vario titolo presso il Comune - attività relativa al 
riconoscimento di benefici connessi all'invalidità civile per il personale e all'invalidità derivante da 
cause di servizio, nonché da riconoscimento di inabilità a svolgere attività lavorativa 

 
 

Struttura trattamento Sede legale 
 

Personale coinvolto 

Persone autorizzate 

ROBERTO QUERCIO (Sindaco pro-tempore) 
 

Rag. Giovanni Totaro 
 

Clienti / Fornitori  

Altro  

Nomina formale/lettera incarico [ X  ] Si   [   ] no  

 

Finalità 

Concessione, liquidazione modifica e revoca di benefici economici, agevolazioni, elargizioni, emolumenti      

 

BASE GIURIDICA 
Normative contrattuali 

 

Categorie trattamento 
[  X  ]raccolta  
[  X  ] registrazione  
[  X  ] organizzazione  
[  X  ] conservazione  
[ X  ] consultazione  
[ X  ] uso  
[  X   ] comunicazione mediante trasmissione  
[ X  ] cancellazione o distruzione  

 
 

Contitolare 

 
 

Responsabili nominati 
Rag. Giovanni Totaro 
 

DATI PERSONALI 

Categoria dati 
Dati identificativi; Dati riguardanti la vita privata; Dati connessi alla reperibilità; Dati concernenti la salute. Dati che 
rivelano appartenenza sindacale 

Dati personali particolari Art. 9 (dati sensibili) 
[ X  ] Dati inerenti l’origine razziale o etnica  
[ X  ] opinioni politiche  
[ X  ] convinzioni religiose o filosofiche  
[ X  ] appartenenza sindacale  
[ X  ] salute, vita o orientamento sessuale  

Dati personali giudiziari Art. 10 

 

Termine ultimo di cancellazione 

Indeterminabile a termine rapporto 
  

INTERESSATI 

Categoria interessati 
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RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

Personale dipendente 
 

Informativa 

[ X  ] SI        [     ] NO 

Consenso (SI/NO) 

[   ] SI        [  X   ] NO 
 

DESTINATARI 
Categoria destinatari 

Personale dipendente, autorità pubbliche e altre P.A. 
 

Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) (SI/NO) 
[     ] SI [ X  ] NO 
 

TRASFERIMENTI 
Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) 

[     ] SI [      ] NO    [ X  ] N.A. 

 

SICUREZZA 
Misure tecniche e organizzative adottate 

Cifratura,  
sistemi di autenticazione, 
sistemi di protezione (antivirus,firewall).  
Armadi dotati di serrature 

  

CONSERVAZIONE/ARCHIVIAZIONE 

Strumenti Server Amministrazione 
 

Archiviazione Archivio cartaceo, informatico 
 

Strutture informatiche di archiviazione 

Server  Struttura interna 

Sede di riferimento Sede legale ed operativa 

Personale con diritti di accesso Tecnico informatico esterno, responsabile ragioneria 

Strutture informatiche di backup 

 

REGISTRO 
[ X  ] Digitale [ X  ] Cartaceo 

 

VALUTAZIONE DEL LIVELLO DI RISCHIO 

PROBABILITÀ CONSEGUENZE LIVELLO DI RISCHIO 

Poco probabile Limitate Medio-basso 
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TRATTAMENTO T3; DESCRIZIONE TRATTAMENTO: Settore Amministrativo: Personale - Supporto ai 
datori di lavoro nella gestione della sorveglianza sanitaria 

 
 

Struttura trattamento Sede legale 
 

Personale coinvolto 

Persone autorizzate 

ROBERTO QUERCIO (Sindaco pro-tempore) 
 

Rag. Giovanni Totaro 
 

Clienti / Fornitori Medico Competente 

Altro  

Nomina formale/lettera incarico [ X  ] Si   [   ] no  

 

Finalità 

Rapporti con il Medico competente per la programmazione e gestione delle visite mediche periodiche e 
straordinarie ai dipendenti dell’Ente;  

 

BASE GIURIDICA 
Normative contrattuali, Normative di Salute e sicurezza del Lavoro (DLgs 81/2008); 

 

Categorie trattamento 
[  X  ]raccolta  
[  X  ] registrazione  
[  X  ] organizzazione  
[  X  ] conservazione  
[ X  ] consultazione  
[ X  ] uso  
[  X   ] comunicazione mediante trasmissione  
[ X  ] cancellazione o distruzione  

 
 

Contitolare 

 
 

Responsabili nominati 
Rag. Giovanni Totaro; Dr Fanelli 
 

DATI PERSONALI 

Categoria dati 
Dati identificativi; Dati riguardanti la vita privata; Dati connessi alla reperibilità; Dati concernenti la salute 

Dati personali particolari Art. 9 (dati sensibili) 
[ X  ] salute correlata al lavoro 

Dati personali giudiziari Art. 10 

 

Termine ultimo di cancellazione 

Indeterminabile a termine rapporto 
  

INTERESSATI 

Categoria interessati 
Personale Dipendente 
 

Informativa 

[ X  ] SI        [     ] NO 
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Consenso (SI/NO) 

[   ] SI        [  X   ] NO 
 

DESTINATARI 
Categoria destinatari 

Personale dipendente, autorità pubbliche e altre P.A. 
 

Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) (SI/NO) 
[     ] SI [ X  ] NO 
 

TRASFERIMENTI 
Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) 

[     ] SI [      ] NO    [ X  ] N.A. 

 

SICUREZZA 
Misure tecniche e organizzative adottate 

Cifratura,  
sistemi di autenticazione, 
sistemi di protezione (antivirus,firewall).  
Armadi dotati di serrature 

  

CONSERVAZIONE/ARCHIVIAZIONE 

Strumenti Server Amministrazione 
 

Archiviazione Archivio cartaceo, informatico 
 

Strutture informatiche di archiviazione 

Server  Struttura interna 

Sede di riferimento Sede legale ed operativa 

Personale con diritti di accesso Tecnico informatico esterno, responsabile ragioneria 

Strutture informatiche di backup 

 

REGISTRO 
[ X  ] Digitale [ X  ] Cartaceo 

 

VALUTAZIONE DEL LIVELLO DI RISCHIO 

PROBABILITÀ CONSEGUENZE LIVELLO DI RISCHIO 

Poco probabile Limitate Medio-basso 
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TRATTAMENTO T4; DESCRIZIONE TRATTAMENTO: Settore Amministrativo: Personale – Gestione 
Ufficio per i Provvedimenti Disciplinari e supporto all’attività disciplinare delle direzioni - 
contenzione stragiudiziale e conciliazione - ricorsi in materia di personale agli uffici giudiziari 
competenti 

 
 

Struttura trattamento Sede legale 
 

Personale coinvolto 

Persone autorizzate 

ROBERTO QUERCIO (Sindaco pro-tempore) 
 

Segretario: Vincenzo Musacchio 
 

Clienti / Fornitori  

Altro  

Nomina formale/lettera incarico [ X  ] Si   [   ] no  

 

Finalità 

Gestione iter procedurale per l’applicazione di provvedimenti disciplinari nei confronti dei dipendenti dell’Ente - 
pratiche di conciliazione dinanzi all'Ufficio Provinciale del Lavoro, atti finalizzati a transazioni e recupero crediti 
afferenti al contenzioso stragiudiziale e conciliazione -  Supporto e collaborazione con Avvocati per gli atti 
giuridici riguardanti il contenzioso del personale 

 

BASE GIURIDICA 
Normative contrattuali, Codici civili e penale, Contratto Collettivo 

 

Categorie trattamento 
[  X  ]raccolta  
[  X  ] registrazione  
[  X  ] organizzazione  
[  X  ] conservazione  
[ X  ] consultazione  
[ X  ] uso  
[  X   ] comunicazione mediante trasmissione  
[ X  ] cancellazione o distruzione  

 
 

Contitolare 

 
 

Responsabili nominati 
Segretario: Vincenzo Musacchio 
 

DATI PERSONALI 

Categoria dati 
Dati identificativi; Dati riguardanti la vita privata; Dati connessi alla reperibilità; Dati giudiziari. Dati relativi alla 
salute. 

Dati personali particolari Art. 9 (dati sensibili) 
SI 

Dati personali giudiziari Art. 10 

Procedimenti e contenziosi del lavoro 

Termine ultimo di cancellazione 

Indeterminabile a termine rapporto 
  

INTERESSATI 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

Categoria interessati 
Amministratori, dipendenti comunali, utenti, incaricati presso il Comune, presso enti pubblici o enti privati in 
Controllo pubblico 
 

Informativa 

[ X  ] SI        [     ] NO 

Consenso (SI/NO) 

[   ] SI        [  X   ] NO 
 

DESTINATARI 
Categoria destinatari 

Altri uffici comunali competenti, Autorità giudiziaria, ANAC 
 

Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) (SI/NO) 
[     ] SI [ X  ] NO 
 

TRASFERIMENTI 
Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) 

[     ] SI [      ] NO    [ X  ] N.A. 

 

SICUREZZA 
Misure tecniche e organizzative adottate 

Cifratura,  
sistemi di autenticazione, 
sistemi di protezione (antivirus,firewall).  
Armadi dotati di serrature 

  

CONSERVAZIONE/ARCHIVIAZIONE 

Strumenti Server Amministrazione 
 

Archiviazione Archivio cartaceo, informatico 
 

Strutture informatiche di archiviazione 

Server  Struttura interna 

Sede di riferimento Sede legale ed operativa 

Personale con diritti di accesso Tecnico informatico esterno, responsabile ragioneria 

Strutture informatiche di backup 

 

REGISTRO 
[ X  ] Digitale [ X  ] Cartaceo 

 

VALUTAZIONE DEL LIVELLO DI RISCHIO 

PROBABILITÀ CONSEGUENZE LIVELLO DI RISCHIO 

Poco probabile Limitate Medio-basso 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

TRATTAMENTO T5; DESCRIZIONE TRATTAMENTO: Settore Amministrativo: Trattamento dati 
personali nell'ambito dello svolgimento della funzione di responsabile della prevenzione della 
corruzione e della trasparenza 

 
 

Struttura trattamento Sede legale 
 

Personale coinvolto 

Persone autorizzate 

ROBERTO QUERCIO (Sindaco pro-tempore) 
 

Segretario: Vincenzo Musacchio 
 

Clienti / Fornitori  

Altro  

Nomina formale/lettera incarico [ X  ] Si   [   ] no  

 

Finalità 

Assolvere funzioni e adempimenti normativi previsti dalla L n. 190/2012, dal D.Lgs. n. 33/2013, dal D.Lgs. n. 
39/2013  

 

BASE GIURIDICA 
Normative contrattuali, Codici civili e penale, Normativa anticorruzione e trasparenza 

 

Categorie trattamento 
[  X  ]raccolta  
[  X  ] registrazione  
[  X  ] organizzazione  
[  X  ] conservazione  
[ X  ] consultazione  
[ X  ] uso  
[  X   ] comunicazione mediante trasmissione  
[ X  ] cancellazione o distruzione  

 
 

Contitolare 

 
 

Responsabili nominati 
Responsabile della prevenzione della corruzione e della trasparenza, Segretario: Vincenzo 
Musacchio 
 

DATI PERSONALI 

Categoria dati 
Dati identificativi, informazioni di tipo economico finanziario, reperibilità, origine razziale, dati giudiziari 

Dati personali particolari Art. 9 (dati sensibili) 
SI 

Dati personali giudiziari Art. 10 

Procedimenti, denunce e segnalazioni 

Termine ultimo di cancellazione 

Indeterminabile  
  

INTERESSATI 

Categoria interessati 
Amministratori, dipendenti comunali, utenti, incaricati presso il Comune, presso enti pubblici o enti privati in 
Controllo pubblico 

  



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

Informativa 

[ X  ] SI        [     ] NO 

Consenso (SI/NO) 

[   ] SI        [  X   ] NO 
 

DESTINATARI 
Categoria destinatari 

Altri uffici comunali competenti, Autorità giudiziaria, ANAC  
 

Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) (SI/NO) 
[     ] SI [ X  ] NO 
 

TRASFERIMENTI 
Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) 

[     ] SI [      ] NO    [ X  ] N.A. 

 

SICUREZZA 
Misure tecniche e organizzative adottate 

Cifratura,  
sistemi di autenticazione, 
sistemi di protezione (antivirus,firewall).  
Armadi dotati di serrature 

  

CONSERVAZIONE/ARCHIVIAZIONE 

Strumenti Server Amministrazione 
 

Archiviazione Archivio cartaceo, informatico 
 

Strutture informatiche di archiviazione 

Server  Struttura interna 

Sede di riferimento Sede legale ed operativa 

Personale con diritti di accesso Tecnico informatico esterno, responsabile ragioneria 

Strutture informatiche di backup 

 

REGISTRO 
[ X  ] Digitale [ X  ] Cartaceo 

 

VALUTAZIONE DEL LIVELLO DI RISCHIO 

PROBABILITÀ CONSEGUENZE LIVELLO DI RISCHIO 

Poco probabile Limitate Medio-basso 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

TRATTAMENTO T6; DESCRIZIONE TRATTAMENTO: Settore Amministrativo: Trattamento dati 
personali amministratori 

 
 

Struttura trattamento Sede legale 
 

Personale coinvolto 

Persone autorizzate 

ROBERTO QUERCIO (Sindaco pro-tempore) 
 

Segretario: Vincenzo Musacchio 
 

Clienti / Fornitori  

Altro  

Nomina formale/lettera incarico [ X  ] Si   [   ] no  

 

Finalità 

Adempiere funzioni previste dal D.Lgs. n. 267/2000 e riguardanti lo status degli amministratori locali, incluse le 
verifiche attinenti eleggibilità e compatibilità 

 

BASE GIURIDICA 
Normative contrattuali, Codici civili e penale, Normativa anticorruzione e trasparenza 

 

Categorie trattamento 
[  X  ]raccolta  
[  X  ] registrazione  
[  X  ] organizzazione  
[  X  ] conservazione  
[ X  ] consultazione  
[ X  ] uso  
[  X   ] comunicazione mediante trasmissione  
[ X  ] cancellazione o distruzione  

 
 

Contitolare 

 
 

Responsabili nominati 
Responsabile della prevenzione della corruzione e della trasparenza, - Segretario: Vincenzo 
Musacchio 
 

DATI PERSONALI 

Categoria dati 
Dati identificativi, informazioni di tipo economico finanziario, reperibilità, dati che rivelano opinioni politiche, 
origine razziale, dati giudiziari 

Dati personali particolari Art. 9 (dati sensibili) 
SI 

Dati personali giudiziari Art. 10 

Procedimenti, denunce e segnalazioni 

Termine ultimo di cancellazione 

Indeterminabile  
  

INTERESSATI 

Categoria interessati 
Amministratori 
 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

  

Informativa 

[ X  ] SI        [     ] NO 

Consenso (SI/NO) 

[   ] SI        [  X   ] NO 
 

DESTINATARI 
Categoria destinatari 

Altri uffici comunali competenti, Autorità pubbliche  
 

Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) (SI/NO) 
[     ] SI [ X  ] NO 
 

TRASFERIMENTI 
Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) 

[     ] SI [      ] NO    [ X  ] N.A. 

 

SICUREZZA 
Misure tecniche e organizzative adottate 

Cifratura,  
sistemi di autenticazione, 
sistemi di protezione (antivirus,firewall).  
Armadi dotati di serrature 

  

CONSERVAZIONE/ARCHIVIAZIONE 

Strumenti Server Amministrazione 
 

Archiviazione Archivio cartaceo, informatico 
 

Strutture informatiche di archiviazione 

Server  Struttura interna 

Sede di riferimento Sede legale ed operativa 

Personale con diritti di accesso Tecnico informatico esterno, responsabile ragioneria 

Strutture informatiche di backup 

 

REGISTRO 
[ X  ] Digitale [ X  ] Cartaceo 

 

VALUTAZIONE DEL LIVELLO DI RISCHIO 

PROBABILITÀ CONSEGUENZE LIVELLO DI RISCHIO 

Poco probabile Limitate Medio-basso 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

TRATTAMENTO T7; DESCRIZIONE TRATTAMENTO: Settore Amministrativo: Gestione dati procedure 
relative ai CONSIGLIERI COMUNALI: elenco eletti e non eletti; liquidazione gettoni presenza 
Consiglieri Comunali alle sedute di Consiglio e commissioni, rimborsi spese viaggio; adempimenti 
Amministrazione Trasparente 

 
 

Struttura trattamento Sede legale 
 

Personale coinvolto 

Persone autorizzate 

ROBERTO QUERCIO (Sindaco pro-tempore) 
 

Segretario: Vincenzo Musacchio 
 

Clienti / Fornitori  

Altro  

Nomina formale/lettera incarico [ X  ] Si   [   ] no  

 

Finalità 

Adempimento di obblighi di legge ai quali è soggetto il Comune. L. n. 241/90, D.Lgs. n. 267/2000, Statuto 
Comunale, D.Lgs. n. 33/2013. 

 

BASE GIURIDICA 
Codici civili e penale, Normativa anticorruzione e trasparenza 

 

Categorie trattamento 
[  X  ]raccolta  
[  X  ] registrazione  
[  X  ] conservazione  
[  X  ] comunicazione  
[ X   ] pubblicazione  
[ X    ] oscuramento 

 
 

Contitolare 

 
 

Responsabili nominati 
Segretario: Vincenzo Musacchio 
 

DATI PERSONALI 

Categoria dati 
Dati identificativi – dati riguardanti la vita privata – informazioni di tipo economico e finanziario, dati connessi alla 
reperibilità, dati che rivelano opinioni politiche 

Dati personali particolari Art. 9 (dati sensibili) 
SI 

Dati personali giudiziari Art. 10 

Procedimenti, denunce e segnalazioni 

Termine ultimo di cancellazione 

Indeterminabile  
  

INTERESSATI 

Categoria interessati 
Amministratori e consiglieri, assessori 
 
 

Informativa 

[ X  ] SI        [     ] NO 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

Consenso (SI/NO) 

[   ] SI        [  X   ] NO 
 

DESTINATARI 
Categoria destinatari 

Pubbliche amministrazioni, Persone Fisiche 
 

Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) (SI/NO) 
[     ] SI [ X  ] NO 
 

TRASFERIMENTI 
Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) 

[     ] SI [      ] NO    [ X  ] N.A. 

 

SICUREZZA 
Misure tecniche e organizzative adottate 

Cifratura,  
sistemi di autenticazione, 
sistemi di protezione (antivirus,firewall).  
Armadi dotati di serrature 

  

CONSERVAZIONE/ARCHIVIAZIONE 

Strumenti Server Amministrazione 
 

Archiviazione Archivio cartaceo, informatico 
 

Strutture informatiche di archiviazione 

Server  Struttura interna 

Sede di riferimento Sede legale ed operativa 

Personale con diritti di accesso Tecnico informatico esterno, responsabile ragioneria 

Strutture informatiche di backup 

 

REGISTRO 
[ X  ] Digitale [ X  ] Cartaceo 

 

VALUTAZIONE DEL LIVELLO DI RISCHIO 

PROBABILITÀ CONSEGUENZE LIVELLO DI RISCHIO 

Poco probabile Limitate Medio-basso 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

TRATTAMENTO T8; DESCRIZIONE TRATTAMENTO: Settore Amministrativo: Gestione dati per ACCESSI 
DOCUMENTALI 

 
 

Struttura trattamento Sede legale 
 

Personale coinvolto 

Persone autorizzate 

ROBERTO QUERCIO (Sindaco pro-tempore) 
 

Segretario: Vincenzo Musacchio 
 

Clienti / Fornitori  

Altro  

Nomina formale/lettera incarico [ X  ] Si   [   ] no  

 

Finalità 

Adempimento di obblighi di legge ai quali è soggetto il Comune. Legge 241/1990, D.Lgs. 33/2013, D.Lgs. 
97/2016, D.P.R. 184/2016 

 

BASE GIURIDICA 
Codici civili e penale, Normativa anticorruzione e trasparenza 

 

Categorie trattamento 
[  X  ]raccolta  
[  X  ] registrazione  
[  X  ] conservazione  

 
 

Contitolare 

 
 

Responsabili nominati 
Segretario: Vincenzo Musacchio 
 

DATI PERSONALI 

Categoria dati 
Dati identificativi – dati connessi alla reperibilità 

Dati personali particolari Art. 9 (dati sensibili) 
SI 

Dati personali giudiziari Art. 10 

Procedimenti, denunce e segnalazioni 

Termine ultimo di cancellazione 

Indeterminabile  
  

INTERESSATI 

Categoria interessati 
Istanti 
 

Informativa 

[ X  ] SI        [     ] NO 

Consenso (SI/NO) 

[   ] SI        [  X   ] NO 
 

DESTINATARI 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

Categoria destinatari 
Dipendenti comunali 
 

Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) (SI/NO) 
[     ] SI [ X  ] NO 
 

TRASFERIMENTI 
Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) 

[     ] SI [      ] NO    [ X  ] N.A. 

 

SICUREZZA 
Misure tecniche e organizzative adottate 

sistemi di autenticazione, 
sistemi di protezione (antivirus,firewall).  
Autenticazione di rete (login accesso alla rete/computer) 
Armadi dotati di serrature 

  

CONSERVAZIONE/ARCHIVIAZIONE 

Strumenti Server Amministrazione 
 

Archiviazione Archivio cartaceo, informatico 
 

Strutture informatiche di archiviazione 

Server  Struttura interna 

Sede di riferimento Sede legale ed operativa 

Personale con diritti di accesso Tecnico informatico esterno, responsabile ragioneria 

Strutture informatiche di backup 

 

REGISTRO 
[ X  ] Digitale [ X  ] Cartaceo 

 

VALUTAZIONE DEL LIVELLO DI RISCHIO 

PROBABILITÀ CONSEGUENZE LIVELLO DI RISCHIO 

Poco probabile Limitate Medio-basso 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

TRATTAMENTO T9; DESCRIZIONE TRATTAMENTO: Settore Amministrativo: Trattamento dati 
personali nello svolgimento di funzioni di ufficiale rogante per i contratti dell'Ente 

 
 

Struttura trattamento Sede legale 
 

Personale coinvolto 

Persone autorizzate 

ROBERTO QUERCIO (Sindaco pro-tempore) 
 

Segretario: Vincenzo Musacchio 
 

Clienti / Fornitori  

Altro  

Nomina formale/lettera incarico [ X  ] Si   [   ] no  

 

Finalità 

Rogare i contratti nell'interesse del Comune 

 

BASE GIURIDICA 
Natura contrattuale, Codici civili e penale, Normativa anticorruzione e trasparenza 

 

Categorie trattamento 
[  X  ]raccolta  
[  X  ] registrazione  
[  X  ] conservazione  
[  X  ] organizzazione, 
[  X  ] estrazione, 
[  X  ] consultazione, 
[  X  ] trasmissione. 

 
 

Contitolare 

 
 

Responsabili nominati 
Segretario: Vincenzo Musacchio 
 

DATI PERSONALI 

Categoria dati 
Dati identificativi - Dati relativi alla reperibilità - Dati relativi alla salute - Dati che rivelano origine razziale o etnica 

Dati personali particolari Art. 9 (dati sensibili) 
SI 

Dati personali giudiziari Art. 10 

Casellari giudiziari 

Termine ultimo di cancellazione 

Indeterminabile  
  

INTERESSATI 

Categoria interessati 
Contraenti 
 

Informativa 

[ X  ] SI        [     ] NO 

Consenso (SI/NO) 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

[   ] SI        [  X   ] NO 
 

DESTINATARI 
Categoria destinatari 

Uffici finanziari (Registro, Conservatoria, Catasto), RUP che hanno curato i procedimenti 
 

Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) (SI/NO) 
[     ] SI [ X  ] NO 
 

TRASFERIMENTI 
Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) 

[     ] SI [      ] NO    [ X  ] N.A. 

 

SICUREZZA 
Misure tecniche e organizzative adottate 

sistemi di autenticazione, 
sistemi di protezione (antivirus,firewall).  
Autenticazione di rete (login accesso alla rete/computer) 
Armadi dotati di serrature 

  

CONSERVAZIONE/ARCHIVIAZIONE 

Strumenti Server Amministrazione 
 

Archiviazione Archivio cartaceo, informatico 
 

Strutture informatiche di archiviazione 

Server  Struttura interna 

Sede di riferimento Sede legale ed operativa 

Personale con diritti di accesso Tecnico informatico esterno, responsabile ragioneria 

Strutture informatiche di backup 

 

REGISTRO 
[ X  ] Digitale [ X  ] Cartaceo 

 

VALUTAZIONE DEL LIVELLO DI RISCHIO 

PROBABILITÀ CONSEGUENZE LIVELLO DI RISCHIO 

Poco probabile Limitate Medio-basso 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

 

TRATTAMENTO T10; DESCRIZIONE TRATTAMENTO: Settore Amministrativo: Trattamento dati 
personali supporto alle funzioni del Sindaco e della Giunta comunale ed attività di segreteria 
particolare 

 
 

Struttura trattamento Sede legale 
 

Personale coinvolto 

Persone autorizzate 

ROBERTO QUERCIO (Sindaco pro-tempore) 
 

Segretario: Vincenzo Musacchio 
 

Clienti / Fornitori  

Altro  

Nomina formale/lettera incarico [ X  ] Si   [   ] no  

 

Finalità 

Connesse allo svolgimento della carica del Sindaco e della Giunta 

 

BASE GIURIDICA 
Codici civili e penale, Normativa anticorruzione e trasparenza 

 

Categorie trattamento 
[  X  ]raccolta  
[  X  ] registrazione  
[  X  ] conservazione  
[  X  ] organizzazione, 
[  X  ] estrazione, elaborazione e modifica 
[  X  ] consultazione, 
[  X  ] comunicazione 

 
 

Contitolare 

 
 

Responsabili nominati 
Segretario: Vincenzo Musacchio 
 

DATI PERSONALI 

Categoria dati 
dati identificativi riguardanti la vita privata informazioni di tipo economico e finanziario reperibilità localizzazione 
opinioni politiche dati giudiziari convinzioni religiose e filosofiche origine razziale o etnica appartenenza sindacale 
vita o orientamento sessuale 

Dati personali particolari Art. 9 (dati sensibili) 
SI 

Dati personali giudiziari Art. 10 

Denunce, condanne 

Termine ultimo di cancellazione 

Indeterminabile  
  

INTERESSATI 

Categoria interessati 
Organizzazioni sindacali – pubblici amministratori – partiti - altre istituzioni – cittadini - 
associazioni 
 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

Informativa 

[ X  ] SI        [     ] NO 

Consenso (SI/NO) 

[   ] SI        [  X   ] NO 
 

DESTINATARI 
Categoria destinatari 

Uffici interni e pubbliche amministrazioni 
 

Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) (SI/NO) 
[     ] SI [ X  ] NO 
 

TRASFERIMENTI 
Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) 

[     ] SI [      ] NO    [ X  ] N.A. 

 

SICUREZZA 
Misure tecniche e organizzative adottate 

sistemi di autenticazione, 
sistemi di protezione (antivirus,firewall).  
Autenticazione di rete (login accesso alla rete/computer) 
Armadi dotati di serrature 

  

CONSERVAZIONE/ARCHIVIAZIONE 

Strumenti Server Amministrazione 
 

Archiviazione Archivio cartaceo, informatico 
 

Strutture informatiche di archiviazione 

Server  Struttura interna 

Sede di riferimento Sede legale ed operativa 

Personale con diritti di accesso Tecnico informatico esterno, responsabile ragioneria 

Strutture informatiche di backup 

 

REGISTRO 
[ X  ] Digitale [ X  ] Cartaceo 

 

VALUTAZIONE DEL LIVELLO DI RISCHIO 

PROBABILITÀ CONSEGUENZE LIVELLO DI RISCHIO 

Poco probabile Limitate Medio-basso 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

 

TRATTAMENTO T11; DESCRIZIONE TRATTAMENTO: Settore Amministrativo: Trattamento dati 
personali relativi a Newsletter e Sito Internet dell'Ente 

 
 

Struttura trattamento Sede legale 
 

Personale coinvolto 

Persone autorizzate 

ROBERTO QUERCIO (Sindaco pro-tempore) 
 

Segretario: Vincenzo Musacchio 
 

Clienti / Fornitori  

Altro  

Nomina formale/lettera incarico [ X  ] Si   [   ] no  

 

Finalità 

Comunicazione istituzionale e Comunicazione istituzionale on line 

 

BASE GIURIDICA 
Contatti e comunicazioni Ente 

 

Categorie trattamento 
[  X  ]raccolta  
[  X  ] registrazione  
[  X  ] conservazione  

 
 

Contitolare 

 
 

Responsabili nominati 
Segretario: Vincenzo Musacchio 
 

DATI PERSONALI 

Categoria dati 
Dati di navigazione, email e Dati di connessione e dati di localizzazione 

Dati personali particolari Art. 9 (dati sensibili) 
NO 

Dati personali giudiziari Art. 10 

NO 

Termine ultimo di cancellazione 
SI 
  

INTERESSATI 

Categoria interessati 
Dipendenti e cittadini 
 

Informativa 

[ X  ] SI        [     ] NO 

Consenso (SI/NO) 

[X  ] SI        [    ] NO 
 

DESTINATARI 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

Categoria destinatari 
Uffici interni e pubbliche amministrazioni 
 

Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) (SI/NO) 
[     ] SI [ X  ] NO 
 

TRASFERIMENTI 
Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) 

[     ] SI [      ] NO    [ X  ] N.A. 

 

SICUREZZA 
Misure tecniche e organizzative adottate 

Controllo accessi rete. Firewall perimetrale. I backup server 
  

CONSERVAZIONE/ARCHIVIAZIONE 

Strumenti Server Amministrazione, sito WEB, Casella Posta elettronica e PEC 
 

Archiviazione Archivio cartaceo, informatico 
 

Strutture informatiche di archiviazione 

Server  Struttura interna 

Sede di riferimento Sede legale ed operativa 

Personale con diritti di accesso Tecnico informatico esterno, responsabile ragioneria 

Strutture informatiche di backup 

 

REGISTRO 
[ X  ] Digitale [ X  ] Cartaceo 

 

VALUTAZIONE DEL LIVELLO DI RISCHIO 

PROBABILITÀ CONSEGUENZE LIVELLO DI RISCHIO 

Poco probabile Limitate Medio-basso 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

 
 
 

TRATTAMENTO T12; DESCRIZIONE TRATTAMENTO: Settore Amministrativo: Gestione dati nell'ambito 
dei procedimenti amministrativi inerenti l'emissione dei mandati di pagamento, reversali di incasso 
e impegni di spesa 

 
 

Struttura trattamento Sede legale 
 

Personale coinvolto 

Persone autorizzate 

ROBERTO QUERCIO (Sindaco pro-tempore) 
 

Segretario: Vincenzo Musacchio 
 
Rag: Giovanni Totaro 
 

Clienti / Fornitori  

Altro  

Nomina formale/lettera incarico [ X  ] Si   [   ] no  

 

Finalità 

Istruttoria dei relativi procedimenti amministrativi 

 

BASE GIURIDICA 
Natura contrattuale 

 

Categorie trattamento 
[  X  ]raccolta  
[  X  ] registrazione  

[  X  ] conservazione  estrazione 

 

 
 

Contitolare 

 
 

Responsabili nominati 
Segretario: Vincenzo Musacchio; Rag. Giovanni Totaro 
 

DATI PERSONALI 

Categoria dati 
Dati identificativi; Dati che rivelano l'origine razziale o etnica. 

Dati personali particolari Art. 9 (dati sensibili) 
NO 

Dati personali giudiziari Art. 10 

 

Termine ultimo di cancellazione 
NON DETERMINABILE 
  

INTERESSATI 

Categoria interessati 
Istanti 
 

Informativa 

[ X  ] SI        [     ] NO 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

Consenso (SI/NO) 

[X  ] SI        [    ] NO 
 

DESTINATARI 
Categoria destinatari 

Pubbliche amministrazioni, persone fisiche, uffici comunali competenti 
 

Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) (SI/NO) 
[     ] SI [ X  ] NO 
 

TRASFERIMENTI 
Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) 

[     ] SI [      ] NO    [ X  ] N.A. 

 

SICUREZZA 
Misure tecniche e organizzative adottate 

Autenticazione di rete, login accesso alle applicazioni, dispositivi salvataggio (backup), sistemi antivirus adottati 
dall'Ente nel suo complesso, oscuramento dati personali Arredi chiudibili a chiave; archivi e cartelle condivise 
con autorizzazione accessi 
  

CONSERVAZIONE/ARCHIVIAZIONE 

Strumenti Server Amministrazione,  
 

Archiviazione Archivio cartaceo, informatico 
 

Strutture informatiche di archiviazione 

Server  Struttura interna 

Sede di riferimento Sede legale ed operativa 

Personale con diritti di accesso Tecnico informatico esterno, responsabile ragioneria 

Strutture informatiche di backup 

 

REGISTRO 
[ X  ] Digitale [ X  ] Cartaceo 

 

VALUTAZIONE DEL LIVELLO DI RISCHIO 

PROBABILITÀ CONSEGUENZE LIVELLO DI RISCHIO 

Poco probabile Limitate Medio-basso 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

 

TRATTAMENTO T13; DESCRIZIONE TRATTAMENTO: Settore Amministrativo: Gestione dati nell'ambito 
dei procedimenti amministrativi inerenti le procedure per la predisposizione del bilancio preventivo 
e consuntivo dell'Ente 

 
 

Struttura trattamento Sede legale 
 

Personale coinvolto 

Persone autorizzate 

ROBERTO QUERCIO (Sindaco pro-tempore) 
 

Segretario: Vincenzo Musacchio 
 
Rag: Giovanni Totaro 
 

Clienti / Fornitori  

Altro  

Nomina formale/lettera incarico [ X  ] Si   [   ] no  

 

Finalità 

Istruttoria dei relativi procedimenti amministrativi 

 

BASE GIURIDICA 
Pubblico Interesse 

 

Categorie trattamento 
[  X  ]raccolta  
[  X  ] registrazione  

[  X  ] conservazione  estrazione 

 

 
 

Contitolare 

 
 

Responsabili nominati 
Segretario: Vincenzo Musacchio; Rag. Giovanni Totaro; 
 

DATI PERSONALI 

Categoria dati 
Dati identificativi; 

Dati personali particolari Art. 9 (dati sensibili) 
NO 

Dati personali giudiziari Art. 10 

 

Termine ultimo di cancellazione 
NON DETERMINABILE 
  

INTERESSATI 

Categoria interessati 
Amministratori e consiglieri, persone fisiche 
 

Informativa 

[ X  ] SI        [     ] NO 

Consenso (SI/NO) 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

[X  ] SI        [    ] NO 
 

DESTINATARI 
Categoria destinatari 

Pubbliche amministrazioni, persone fisiche, uffici comunali competenti 
 

Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) (SI/NO) 
[     ] SI [ X  ] NO 
 

TRASFERIMENTI 
Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) 

[     ] SI [      ] NO    [ X  ] N.A. 

 

SICUREZZA 
Misure tecniche e organizzative adottate 

Autenticazione di rete, login accesso alle applicazioni, dispositivi salvataggio (backup), sistemi antivirus adottati 
dall'Ente nel suo complesso, oscuramento dati personali Arredi chiudibili a chiave; archivi e cartelle condivise 
con autorizzazione accessi 
  

CONSERVAZIONE/ARCHIVIAZIONE 

Strumenti Server Amministrazione,  
 

Archiviazione Archivio cartaceo, informatico 
 

Strutture informatiche di archiviazione 

Server  Struttura interna 

Sede di riferimento Sede legale ed operativa 

Personale con diritti di accesso Tecnico informatico esterno, responsabile ragioneria 

Strutture informatiche di backup 

 

REGISTRO 
[ X  ] Digitale [ X  ] Cartaceo 

 

VALUTAZIONE DEL LIVELLO DI RISCHIO 

PROBABILITÀ CONSEGUENZE LIVELLO DI RISCHIO 

Poco probabile Limitate Medio-basso 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

 
 
 
 
 

SETTORE SERVIZI DEMOGRAFICI 
 

- Trattamento T1 – Servizi demografici - Anagrafe - gestione dell'anagrafe della popolazione 

residente e dell'anagrafe della popolazione residente all'estero (AIRE); 
- Trattamento T2 - Servizi demografici - Stato civile - Attività di gestione dei registri di stato 

civile; 
- TRATTAMENTO T3: Settore Amministrativo: Servizi demografici - Elettorale - attività relativa 

all'elettorato attivo e passivo; 
- TRATTAMENTO T4: Servizi demografici - Elettorale - attività relativa all'elettorato attivo e 

passivo; 
- TRATTAMENTO T5: Servizi demografici - Elettorale - attività relativa alla tenuta degli albi degli 

scrutatori e dei presidenti di seggio; 
- TRATTAMENTO T6: Servizi demografici - Elettorale - attività relativa alla tenuta dell'elenco dei 

giudici popolari  
- TRATTAMENTO T7: Servizi demografici - Leva - attività relativa alla tenuta del registro degli 

obiettori di coscienza 
- TRATTAMENTO T8: Servizi demografici - Leva - attività relativa alla tenuta delle liste di leva e 

dei registri matricolari 
 

IL PRESENTE REGISTRO SARA’ IMMEDIATAMENTE AGGIORNATO DAL TITOLARE 
DEL TRATTAMENTO, IN CASO DI INTRODUZIONE DI NUOVI TRATTAMENTI, 
MODIFICHE SOSTANZIALI ALL’ ORGANIZZAZIONE, INTRODUZIONI DI NUOVE 
TECNOLOGIE DI TRATTAMENTO; 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

 

TRATTAMENTO T1; DESCRIZIONE TRATTAMENTO: Servizi demografici - Anagrafe - gestione 
dell'anagrafe della popolazione residente e dell'anagrafe della popolazione residente all'estero 
(AIRE) 

 
 

Struttura trattamento Sede legale 
 

Personale coinvolto 

Persone autorizzate 

ROBERTO QUERCIO (Sindaco pro-tempore) 
 

Segretario: Vincenzo Musacchio 
 
Sig. Giuseppe Garzone 
 

Clienti / Fornitori  

Altro  

Nomina formale/lettera incarico [ X  ] Si   [   ] no  

 

Finalità 

Tenuta degli atti e dei registri della popolazione 

 

BASE GIURIDICA 
Pubblico Interesse 

 

Categorie trattamento 
[  X  ] conservazione  estrazione dati anagrafici 
 

 
 

Contitolare 

 
 

Responsabili nominati 
Segretario: Vincenzo Musacchio; Rag. Giovanni Totaro; 
 

DATI PERSONALI 

Categoria dati 
Dati identificativi relativi alla posizione anagrafica Iscrizioni , cancellazioni variazioni di indirizzo, Aire convivenze 
di fatto registrazione delle comunicazioni dello Stato Civile 

Dati personali particolari Art. 9 (dati sensibili) 
SI 

Dati personali giudiziari Art. 10 

 

Termine ultimo di cancellazione 
NON DETERMINABILE- Conservazione in Archivio cartaceo e informatico  
  

INTERESSATI 

Categoria interessati 
Persone fisiche Cittadini ed utenti residenti all’ estero 
 

Informativa 

[ X  ] SI        [     ] NO 

Consenso (SI/NO) 

[    ] SI        [ X   ] NO 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

 

DESTINATARI 
Categoria destinatari 

Persone fisiche o giuridiche Enti Terzi, Forze dell'Ordine e tutti i soggetti della P.A. 
 

Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) (SI/NO) 
[     ] SI [ X  ] NO 
 

TRASFERIMENTI 
Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) 

[     ] SI [      ] NO    [ X  ] N.A. 

 

SICUREZZA 
Misure tecniche e organizzative adottate 

Autenticazione di rete, login accesso alle applicazioni, dispositivi salvataggio (backup), sistemi antivirus adottati 
dall'Ente nel suo complesso, oscuramento dati personali Arredi chiudibili a chiave; archivi e cartelle condivise 
con autorizzazione accessi 
  

CONSERVAZIONE/ARCHIVIAZIONE 

Strumenti Server Amministrazione,  
 

Archiviazione Archivio cartaceo, informatico 
 

Strutture informatiche di archiviazione 

Server  Struttura interna 

Sede di riferimento Sede legale ed operativa 

Personale con diritti di accesso Tecnico informatico esterno, responsabile ragioneria 

Strutture informatiche di backup 

 

REGISTRO 
[ X  ] Digitale [ X  ] Cartaceo 

 

VALUTAZIONE DEL LIVELLO DI RISCHIO 

PROBABILITÀ CONSEGUENZE LIVELLO DI RISCHIO 

Poco probabile Limitate Medio-basso 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

TRATTAMENTO T2; DESCRIZIONE TRATTAMENTO: Servizi demografici - Stato civile - Attività di 
gestione dei registri di stato civile 

 
 

Struttura trattamento Sede legale 
 

Personale coinvolto 

Persone autorizzate 

ROBERTO QUERCIO (Sindaco pro-tempore) 
 

Segretario: Vincenzo Musacchio 
 
Sig. Giuseppe Garzone 
 

Clienti / Fornitori  

Altro  

Nomina formale/lettera incarico [ X  ] Si   [   ] no  

 

Finalità 

Tenuta di registri di Stato Civile contenenti gli Atti di Stato Civile 

 

BASE GIURIDICA 
Pubblico Interesse 

 

Categorie trattamento 
[  X  ] Conservazione degli atti di Stato Civile 
 

 
 

Contitolare 

 
 

Responsabili nominati 
Segretario: Vincenzo Musacchio; Rag. Giovanni Totaro; Sig. Giuseppe Garzone 
 

DATI PERSONALI 

Categoria dati 
Dati riguardanti gli eventi dello Stato Civile delle persone fisiche (nascita, matrimonio, unioni civili, separazioni e 
divorzi, cittadinanza, DAT, morte e variazioni con annotazioni) 

Dati personali particolari Art. 9 (dati sensibili) 
SI 

Dati personali giudiziari Art. 10 

SI 

Termine ultimo di cancellazione 
NON DETERMINABILE- Conservazione in Archivio cartaceo e informatico  
  

INTERESSATI 

Categoria interessati 
Persone fisiche Cittadini ed utenti  
 

Informativa 

[ X  ] SI        [     ] NO 

Consenso (SI/NO) 

[    ] SI        [ X   ] NO 
 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

DESTINATARI 
Categoria destinatari 

Persone fisiche o giuridiche Enti Terzi, Forze dell'Ordine etutti i soggetti della P.A. 
 

Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) (SI/NO) 
[     ] SI [ X  ] NO con deroghe per richieste motivate da un interesse giuridicamente 
rilevante 
 

TRASFERIMENTI 
Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) 

[     ] SI [  X ] NO con deroghe per richieste motivate da un interesse giuridicamente 
rilevante 

 

SICUREZZA 
Misure tecniche e organizzative adottate 

Autenticazione di rete, login accesso alle applicazioni, dispositivi salvataggio (backup), sistemi antivirus adottati 
dall'Ente nel suo complesso, oscuramento dati personali Arredi chiudibili a chiave; archivi e cartelle condivise 
con autorizzazione accessi 
  

CONSERVAZIONE/ARCHIVIAZIONE 

Strumenti Server Amministrazione,  
 

Archiviazione Archivio cartaceo, informatico 
 

Strutture informatiche di archiviazione 

Server  Struttura interna 

Sede di riferimento Sede legale ed operativa 

Personale con diritti di accesso Tecnico informatico esterno, responsabile ragioneria 

Strutture informatiche di backup 

 

REGISTRO 
[ X  ] Digitale [ X  ] Cartaceo 

 

VALUTAZIONE DEL LIVELLO DI RISCHIO 

PROBABILITÀ CONSEGUENZE LIVELLO DI RISCHIO 

Poco probabile Limitate Medio-basso 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

TRATTAMENTO T3; DESCRIZIONE TRATTAMENTO: Settore Amministrativo: Servizi demografici - 
Elettorale - attività relativa all'elettorato attivo e passivo 

 
 

Struttura trattamento Sede legale 
 

Personale coinvolto 

Persone autorizzate 

ROBERTO QUERCIO (Sindaco pro-tempore) 
 

Segretario: Vincenzo Musacchio 
 
Sig. Giuseppe Garzone 
 

Clienti / Fornitori  

Altro  

Nomina formale/lettera incarico [ X  ] Si   [   ] no  

 

Finalità 

Tenuta degli atti e dei registri della popolazione 

 

BASE GIURIDICA 
Pubblico Interesse 

 

Categorie trattamento 
[  X  ] conservazione  estrazione dati anagrafici 
 

 
 

Contitolare 

 
 

Responsabili nominati 
Segretario: Vincenzo Musacchio; Rag. Giovanni Totaro; 
 

DATI PERSONALI 

Categoria dati 
Dati identificativi relativi alla posizione anagrafica Iscrizioni , cancellazioni variazioni di indirizzo, Aire convivenze 
di fatto registrazione delle comunicazioni dello Stato Civile 

Dati personali particolari Art. 9 (dati sensibili) 
SI 

Dati personali giudiziari Art. 10 

 

Termine ultimo di cancellazione 
NON DETERMINABILE- Conservazione in Archivio cartaceo e informatico  
  

INTERESSATI 

Categoria interessati 
Persone fisiche Cittadini ed utenti residenti all’ estero 
 

Informativa 

[ X  ] SI        [     ] NO 

Consenso (SI/NO) 

[    ] SI        [ X   ] NO 
 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

DESTINATARI 
Categoria destinatari 

Persone fisiche o giuridiche Enti Terzi, Forze dell'Ordine e tutti i soggetti della P.A. 
 

Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) (SI/NO) 
[     ] SI [ X  ] NO 
 

TRASFERIMENTI 
Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) 

[     ] SI [      ] NO    [ X  ] N.A. 

 

SICUREZZA 
Misure tecniche e organizzative adottate 

Autenticazione di rete, login accesso alle applicazioni, dispositivi salvataggio (backup), sistemi antivirus adottati 
dall'Ente nel suo complesso, oscuramento dati personali Arredi chiudibili a chiave; archivi e cartelle condivise 
con autorizzazione accessi 
  

CONSERVAZIONE/ARCHIVIAZIONE 

Strumenti Server Amministrazione,  
 

Archiviazione Archivio cartaceo, informatico 
 

Strutture informatiche di archiviazione 

Server  Struttura interna 

Sede di riferimento Sede legale ed operativa 

Personale con diritti di accesso Tecnico informatico esterno, responsabile ragioneria 

Strutture informatiche di backup 

 

REGISTRO 
[ X  ] Digitale [ X  ] Cartaceo 

 

VALUTAZIONE DEL LIVELLO DI RISCHIO 

PROBABILITÀ CONSEGUENZE LIVELLO DI RISCHIO 

Poco probabile Limitate Medio-basso 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

TRATTAMENTO T4; DESCRIZIONE TRATTAMENTO: Servizi demografici - Elettorale - attività relativa 
all'elettorato attivo e passivo 

 
 

Struttura trattamento Sede legale 
 

Personale coinvolto 

Persone autorizzate 

ROBERTO QUERCIO (Sindaco pro-tempore) 
 

Segretario: Vincenzo Musacchio 
 
Sig. Giuseppe Garzone 
 

Clienti / Fornitori  

Altro  

Nomina formale/lettera incarico [ X  ] Si   [   ] no  

 

Finalità 

Tenuta delle liste elettorali, gestione delle consultazioni elettorali, rilascio certificati iscrizioni liste elettorali, 
certificato godimenti politici e rilascio tessera elettorale; 

 

BASE GIURIDICA 
Pubblico Interesse – Normative elettorali 

 

Categorie trattamento 
[  X  ] conservazione  ed estrazione  
 

 
 

Contitolare 

 
 

Responsabili nominati 
Segretario: Vincenzo Musacchio; Sig. Giuseppe Garzone 
 

DATI PERSONALI 

Categoria dati 
Dati identificativi relativi alla posizione anagrafica Iscrizioni , cancellazioni variazioni di indirizzo, Aire convivenze 
di fatto registrazione delle comunicazioni dello Stato Civile 

Dati personali particolari Art. 9 (dati sensibili) 
SI 

Dati personali giudiziari Art. 10 

 

Termine ultimo di cancellazione 
NON DETERMINABILE - Conservazione in Archivio cartaceo e informatico  
  

INTERESSATI 

Categoria interessati 
italiani residenti o A.I.R.E. comunitari residenti 
 

Informativa 

[ X  ] SI        [     ] NO 

Consenso (SI/NO) 

[    ] SI        [ X   ] NO 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

 

DESTINATARI 
Categoria destinatari 

persone fisiche autorità pubblica organismo politico 
 

Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) (SI/NO) 
[     ] SI [ X  ] NO 
 

TRASFERIMENTI 
Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) 

[     ] SI [      ] NO    [ X  ] N.A. 

 

SICUREZZA 
Misure tecniche e organizzative adottate 

Autenticazione di rete, login accesso alle applicazioni, dispositivi salvataggio (backup), sistemi antivirus adottati 
dall'Ente nel suo complesso, oscuramento dati personali Arredi chiudibili a chiave; archivi e cartelle condivise 
con autorizzazione accessi 
  

CONSERVAZIONE/ARCHIVIAZIONE 

Strumenti Server Amministrazione,  
 

Archiviazione Archivio cartaceo, informatico 
 

Strutture informatiche di archiviazione 

Server  Struttura interna 

Sede di riferimento Sede legale ed operativa 

Personale con diritti di accesso Tecnico informatico esterno, responsabile ragioneria 

Strutture informatiche di backup 

 

REGISTRO 
[ X  ] Digitale [ X  ] Cartaceo 

 

VALUTAZIONE DEL LIVELLO DI RISCHIO 

PROBABILITÀ CONSEGUENZE LIVELLO DI RISCHIO 

Poco probabile Limitate Medio-basso 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

TRATTAMENTO T5; DESCRIZIONE TRATTAMENTO: Servizi demografici - Elettorale - attività relativa 
alla tenuta degli albi degli scrutatori e dei presidenti di seggio 

 
 

Struttura trattamento Sede legale 
 

Personale coinvolto 

Persone autorizzate 

ROBERTO QUERCIO (Sindaco pro-tempore) 
 

Segretario: Vincenzo Musacchio 
 
Sig. Giuseppe Garzone 
 

Clienti / Fornitori  

Altro  

Nomina formale/lettera incarico [ X  ] Si   [   ] no  

 

Finalità 

Svolgimento delle consultazioni elettorali; richieste di referendum, relative consultazioni e verifica della regolarità                        

 

BASE GIURIDICA 
Pubblico Interesse – Normative elettorali 

 

Categorie trattamento 
[  X  ] conservazione  ed estrazione  
 

 
 

Contitolare 

 
 

Responsabili nominati 
Segretario: Vincenzo Musacchio; Sig. Giuseppe Garzone 
 

DATI PERSONALI 

Categoria dati 
persone fisiche autorità pubblica organismo politico 

Dati personali particolari Art. 9 (dati sensibili) 
SI 

Dati personali giudiziari Art. 10 

Si 

Termine ultimo di cancellazione 
NON DETERMINABILE - Conservazione in Archivio cartaceo e informatico  
  

INTERESSATI 

Categoria interessati 
italiani residenti  
 

Informativa 

[ X  ] SI        [     ] NO 

Consenso (SI/NO) 

[    ] SI        [ X   ] NO 
 

DESTINATARI 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

Categoria destinatari 
persone fisiche autorità pubblica organismo politico 
 

Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) (SI/NO) 
[     ] SI [ X  ] NO 
 

TRASFERIMENTI 
Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) 

[     ] SI [      ] NO    [ X  ] N.A. 

 

SICUREZZA 
Misure tecniche e organizzative adottate 

Criptaggio dati, Autenticazione di rete, login accesso alle applicazioni, dispositivi salvataggio (backup), sistemi 
antivirus adottati dall'Ente nel suo complesso, oscuramento dati personali Arredi chiudibili a chiave; archivi e 
cartelle condivise con autorizzazione accessi 
  

CONSERVAZIONE/ARCHIVIAZIONE 

Strumenti Server Amministrazione,  
 

Archiviazione Archivio cartaceo, informatico 
 

Strutture informatiche di archiviazione 

Server  Struttura interna 

Sede di riferimento Sede legale ed operativa 

Personale con diritti di accesso Tecnico informatico esterno, responsabile ragioneria 

Strutture informatiche di backup 

 

REGISTRO 
[ X  ] Digitale [ X  ] Cartaceo 

 

VALUTAZIONE DEL LIVELLO DI RISCHIO 

PROBABILITÀ CONSEGUENZE LIVELLO DI RISCHIO 

Poco probabile Limitate Medio-basso 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

TRATTAMENTO T6; DESCRIZIONE TRATTAMENTO: Servizi demografici - Elettorale - attività relativa 
alla tenuta dell'elenco dei giudici popolari 

 
 

Struttura trattamento Sede legale 
 

Personale coinvolto 

Persone autorizzate 

ROBERTO QUERCIO (Sindaco pro-tempore) 
 

Segretario: Vincenzo Musacchio 
 
Sig. Giuseppe Garzone 
 

Clienti / Fornitori  

Altro  

Nomina formale/lettera incarico [ X  ] Si   [   ] no  

 

Finalità 

Attività dirette alla tenuta degli elenchi dei giudici popolari                          

 

BASE GIURIDICA 
Pubblico Interesse – Normative elettorali 

 

Categorie trattamento 
[  X  ] conservazione  ed estrazione  
 

 
 

Contitolare 

 
 

Responsabili nominati 
Segretario: Vincenzo Musacchio; Sig. Giuseppe Garzone 
 

DATI PERSONALI 

Categoria dati 
persone fisiche autorità pubblica organismo politico 

Dati personali particolari Art. 9 (dati sensibili) 
SI 

Dati personali giudiziari Art. 10 

Si 

Termine ultimo di cancellazione 
NON DETERMINABILE - Conservazione in Archivio cartaceo e informatico  
  

INTERESSATI 

Categoria interessati 
cittadini residenti  
 

Informativa 

[ X  ] SI        [     ] NO 

Consenso (SI/NO) 

[    ] SI        [ X   ] NO 
 

DESTINATARI 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

Categoria destinatari 
persone fisiche autorità pubblica organismo politico 
 

Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) (SI/NO) 
[     ] SI [ X  ] NO 
 

TRASFERIMENTI 
Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) 

[     ] SI [      ] NO    [ X  ] N.A. 

 

SICUREZZA 
Misure tecniche e organizzative adottate 

Criptaggio dati, Autenticazione di rete, login accesso alle applicazioni, dispositivi salvataggio (backup), sistemi 
antivirus adottati dall'Ente nel suo complesso, oscuramento dati personali Arredi chiudibili a chiave; archivi e 
cartelle condivise con autorizzazione accessi 
  

CONSERVAZIONE/ARCHIVIAZIONE 

Strumenti Server Amministrazione,  
 

Archiviazione Archivio cartaceo, informatico 
 

Strutture informatiche di archiviazione 

Server  Struttura interna 

Sede di riferimento Sede legale ed operativa 

Personale con diritti di accesso Tecnico informatico esterno, responsabile ragioneria 

Strutture informatiche di backup 

 

REGISTRO 
[ X  ] Digitale [ X  ] Cartaceo 

 

VALUTAZIONE DEL LIVELLO DI RISCHIO 

PROBABILITÀ CONSEGUENZE LIVELLO DI RISCHIO 

Poco probabile Limitate Medio-basso 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

TRATTAMENTO T7; DESCRIZIONE TRATTAMENTO: Servizi demografici - Leva - attività relativa alla 
tenuta del registro degli obiettori di coscienza 

 
 

Struttura trattamento Sede legale 
 

Personale coinvolto 

Persone autorizzate 

ROBERTO QUERCIO (Sindaco pro-tempore) 
 

Segretario: Vincenzo Musacchio 
 
Sig. Giuseppe Garzone 
 

Clienti / Fornitori  

Altro  

Nomina formale/lettera incarico [ X  ] Si   [   ] no  

 

Finalità 

Volontariato ed obiezione di coscienza 

 

BASE GIURIDICA 
Pubblico Interesse – Servizi di leva 

 

Categorie trattamento 
[  X  ] conservazione  ed estrazione  
 

 
 

Contitolare 

 
 

Responsabili nominati 
Segretario: Vincenzo Musacchio; Sig. Giuseppe Garzone 
 

DATI PERSONALI 

Categoria dati 
dati identificativi: cognome e nome, residenza, domicilio, nascita, 

Dati personali particolari Art. 9 (dati sensibili) 
SI 

Dati personali giudiziari Art. 10 

si 

Termine ultimo di cancellazione 
NON DETERMINABILE - Conservazione in Archivio cartaceo e informatico  
  

INTERESSATI 

Categoria interessati 
cittadini residenti  
 

Informativa 

[ X  ] SI        [     ] NO 

Consenso (SI/NO) 

[    ] SI        [ X   ] NO 
 

DESTINATARI 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

Categoria destinatari 
persone fisiche, pubbliche autorità 
 

Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) (SI/NO) 
[     ] SI [ X  ] NO 
 

TRASFERIMENTI 
Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) 

[     ] SI [      ] NO    [ X  ] N.A. 

 

SICUREZZA 
Misure tecniche e organizzative adottate 

Criptaggio dati, Autenticazione di rete, login accesso alle applicazioni, dispositivi salvataggio (backup), sistemi 
antivirus adottati dall'Ente nel suo complesso, oscuramento dati personali Arredi chiudibili a chiave; archivi e 
cartelle condivise con autorizzazione accessi 
  

CONSERVAZIONE/ARCHIVIAZIONE 

Strumenti Server Amministrazione,  
 

Archiviazione Archivio cartaceo, informatico 
 

Strutture informatiche di archiviazione 

Server  Struttura interna 

Sede di riferimento Sede legale ed operativa 

Personale con diritti di accesso Tecnico informatico esterno, responsabile ragioneria 

Strutture informatiche di backup 

 

REGISTRO 
[ X  ] Digitale [ X  ] Cartaceo 

 

VALUTAZIONE DEL LIVELLO DI RISCHIO 

PROBABILITÀ CONSEGUENZE LIVELLO DI RISCHIO 

Poco probabile Limitate Medio-basso 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

 
 

TRATTAMENTO T8; DESCRIZIONE TRATTAMENTO: Servizi demografici - Leva - attività relativa alla 
tenuta delle liste di leva e dei registri matricolari 

 
 

Struttura trattamento Sede legale 
 

Personale coinvolto 

Persone autorizzate 

ROBERTO QUERCIO (Sindaco pro-tempore) 
 

Segretario: Vincenzo Musacchio 
 
Sig. Giuseppe Garzone 
 

Clienti / Fornitori  

Altro  

Nomina formale/lettera incarico [ X  ] Si   [   ] no  

 

Finalità 

Attività relative alla leva militare 

 

BASE GIURIDICA 
Pubblico Interesse – servizi di leva 

 

Categorie trattamento 
[  X  ] conservazione  ed estrazione  
 

 
 

Contitolare 

 
 

Responsabili nominati 
Segretario: Vincenzo Musacchio; Sig. Giuseppe Garzone 
 

DATI PERSONALI 

Categoria dati 
dati identificativi: cognome e nome, residenza, domicilio, nascita, 

Dati personali particolari Art. 9 (dati sensibili) 
SI 

Dati personali giudiziari Art. 10 

si 

Termine ultimo di cancellazione 
NON DETERMINABILE - Conservazione in Archivio cartaceo e informatico  
  

INTERESSATI 

Categoria interessati 
cittadini residenti  
 

Informativa 

[ X  ] SI        [     ] NO 

Consenso (SI/NO) 

[    ] SI        [ X   ] NO 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

 

DESTINATARI 
Categoria destinatari 

persone fisiche, pubbliche autorità 
 

Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) (SI/NO) 
[     ] SI [ X  ] NO 
 

TRASFERIMENTI 
Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) 

[     ] SI [      ] NO    [ X  ] N.A. 

 

SICUREZZA 
Misure tecniche e organizzative adottate 

Criptaggio dati, Autenticazione di rete, login accesso alle applicazioni, dispositivi salvataggio (backup), sistemi 
antivirus adottati dall'Ente nel suo complesso, oscuramento dati personali Arredi chiudibili a chiave; archivi e 
cartelle condivise con autorizzazione accessi 
  

CONSERVAZIONE/ARCHIVIAZIONE 

Strumenti Server Amministrazione,  
 

Archiviazione Archivio cartaceo, informatico 
 

Strutture informatiche di archiviazione 

Server  Struttura interna 

Sede di riferimento Sede legale ed operativa 

Personale con diritti di accesso Tecnico informatico esterno, responsabile ragioneria 

Strutture informatiche di backup 

 

REGISTRO 
[ X  ] Digitale [ X  ] Cartaceo 

 

VALUTAZIONE DEL LIVELLO DI RISCHIO 

PROBABILITÀ CONSEGUENZE LIVELLO DI RISCHIO 

Poco probabile Limitate Medio-basso 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

 

SETTORE TRIBUTI 
 

- Trattamento T1 – Tributi - Gestione dati personali nell'ambito dei procedimenti amministrativi 

comunali - IMU/ICI  
- Trattamento T2 – Tributi - Gestione dati personali nell'ambito dei procedimenti amministrativi 

inerenti tariffe comunali -TARI  
- TRATTAMENTO T3: Tributi - Gestione dati personali nell'ambito delle procedure per 

l'affidamento di lavori, servizi e forniture 
- TRATTAMENTO T4: Tributi - Elenco utenti morosi per versamenti a favore dell'Ente 

 
 
IL PRESENTE REGISTRO SARA’ IMMEDIATAMENTE AGGIORNATO DAL TITOLARE 
DEL TRATTAMENTO, IN CASO DI INTRODUZIONE DI NUOVI TRATTAMENTI, 
MODIFICHE SOSTANZIALI ALL’ ORGANIZZAZIONE, INTRODUZIONI DI NUOVE 
TECNOLOGIE DI TRATTAMENTO; 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

TRATTAMENTO T1; DESCRIZIONE TRATTAMENTO: Tributi - Gestione dati personali nell'ambito dei 

procedimenti amministrativi comunali - IMU/ICI 

 
 

Struttura trattamento Sede legale 
 

Personale coinvolto 

Persone autorizzate 

ROBERTO QUERCIO (Sindaco pro-tempore) 
 

 
Rag. Giovanni Totaro 
 

Clienti / Fornitori  

Altro  

Nomina formale/lettera incarico [ X  ] Si   [   ] no  
 

Finalità 

Istruttoria dei relativi procedimenti amministrativi 

 

BASE GIURIDICA 
Pubblico Interesse 

 

Categorie trattamento 
[  X  ]  Raccolta  

[  X  ] conservazione   

[  X  ] estrazione 
[  X  ] registrazione 

 
 

Contitolare 

 
 

Responsabili nominati 
Rag. Giovanni Totaro; 
 

DATI PERSONALI 

Categoria dati 
Dati identificativi; Dati che rivelano l'origine razziale o etnica. 

Dati personali particolari Art. 9 (dati sensibili) 
SI 

Dati personali giudiziari Art. 10 

 

Termine ultimo di cancellazione 
NON DETERMINABILE- Conservazione in Archivio cartaceo e informatico  
  

INTERESSATI 

Categoria interessati 
Persone fisiche Cittadini ed utenti istanti 
 

Informativa 

[ X  ] SI        [     ] NO 

Consenso (SI/NO) 

[    ] SI        [ X   ] NO 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

 

DESTINATARI 
Categoria destinatari 

Pubbliche amministrazioni, persone fisiche, uffici comunali competenti 
 

Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) (SI/NO) 
[     ] SI [ X  ] NO 
 

TRASFERIMENTI 
Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) 

[     ] SI [      ] NO    [ X  ] N.A. 
 

SICUREZZA 
Misure tecniche e organizzative adottate 

Autenticazione di rete, login accesso alle applicazioni, dispositivi salvataggio (backup), sistemi antivirus adottati 
dall'Ente nel suo complesso, oscuramento dati personali Arredi chiudibili a chiave; archivi e cartelle condivise 
con autorizzazione accessi 
  

CONSERVAZIONE/ARCHIVIAZIONE 

Strumenti Server Amministrazione 
 

Archiviazione Archivio cartaceo, informatico 
 

Strutture informatiche di archiviazione 

Server  Struttura interna 

Sede di riferimento Sede legale ed operativa 

Personale con diritti di accesso Tecnico informatico esterno, responsabile ragioneria 

Strutture informatiche di backup 

 

REGISTRO 
[ X  ] Digitale [ X  ] Cartaceo 

 

VALUTAZIONE DEL LIVELLO DI RISCHIO 

PROBABILITÀ CONSEGUENZE LIVELLO DI RISCHIO 

Poco probabile Limitate Medio-basso 

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

TRATTAMENTO T2; DESCRIZIONE TRATTAMENTO: Tributi - Gestione dati personali nell'ambito dei 
procedimenti amministrativi inerenti tariffe comunali -TARI 

 
 

Struttura trattamento Sede legale 
 

Personale coinvolto 

Persone autorizzate 

ROBERTO QUERCIO (Sindaco pro-tempore) 
 

 
Rag. Giovanni Totaro 
 

Clienti / Fornitori  

Altro  

Nomina formale/lettera incarico [ X  ] Si   [   ] no  
 

Finalità 

Istruttoria dei relativi procedimenti amministrativi 

 

BASE GIURIDICA 
Pubblico Interesse 

 

Categorie trattamento 
[  X  ]  Raccolta  

[  X  ] conservazione   

[  X  ] estrazione 
[  X  ] registrazione 

 
 

Contitolare 

 
 

Responsabili nominati 
Rag. Giovanni Totaro; 
 

DATI PERSONALI 

Categoria dati 
Dati identificativi; Dati che rivelano l'origine razziale o etnica. 

Dati personali particolari Art. 9 (dati sensibili) 
SI 

Dati personali giudiziari Art. 10 

 

Termine ultimo di cancellazione 
NON DETERMINABILE- Conservazione in Archivio cartaceo e informatico  
  

INTERESSATI 

Categoria interessati 
Persone fisiche Cittadini ed utenti istanti 
 

Informativa 

[ X  ] SI        [     ] NO 

Consenso (SI/NO) 

[    ] SI        [ X   ] NO 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

 

DESTINATARI 
Categoria destinatari 

Pubbliche amministrazioni, persone fisiche, uffici comunali competenti 
 

Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) (SI/NO) 
[     ] SI [ X  ] NO 
 

TRASFERIMENTI 
Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) 

[     ] SI [      ] NO    [ X  ] N.A. 
 

SICUREZZA 
Misure tecniche e organizzative adottate 

Autenticazione di rete, login accesso alle applicazioni, dispositivi salvataggio (backup), sistemi antivirus adottati 
dall'Ente nel suo complesso, oscuramento dati personali Arredi chiudibili a chiave; archivi e cartelle condivise 
con autorizzazione accessi 
  

CONSERVAZIONE/ARCHIVIAZIONE 

Strumenti Server Amministrazione 
 

Archiviazione Archivio cartaceo, informatico 
 

Strutture informatiche di archiviazione 

Server  Struttura interna 

Sede di riferimento Sede legale ed operativa 

Personale con diritti di accesso Tecnico informatico esterno, responsabile ragioneria 

Strutture informatiche di backup 

 

REGISTRO 
[ X  ] Digitale [ X  ] Cartaceo 

 

VALUTAZIONE DEL LIVELLO DI RISCHIO 

PROBABILITÀ CONSEGUENZE LIVELLO DI RISCHIO 

Poco probabile Limitate Medio-basso 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

TRATTAMENTO T3; DESCRIZIONE TRATTAMENTO: Tributi - Gestione dati personali nell'ambito delle 
procedure per l'affidamento di lavori, servizi e forniture 

 
 

Struttura trattamento Sede legale 
 

Personale coinvolto 

Persone autorizzate 

ROBERTO QUERCIO (Sindaco pro-tempore) 
 

 
Rag. Giovanni Totaro 
 

Clienti / Fornitori  

Altro  

Nomina formale/lettera incarico [ X  ] Si   [   ] no  
 

Finalità 

verifiche sensi dell'art. 80 del D.lgs.50/16 

 

BASE GIURIDICA 
Pubblico Interesse – Dlgs 50/2016 

 

Categorie trattamento 
[  X  ]  Raccolta  

[  X  ] conservazione   

 [  X  ] registrazione 

 
 

Contitolare 

 
 

Responsabili nominati 
Rag. Giovanni Totaro; 
 

DATI PERSONALI 

Categoria dati 
Dati identificativi; Dati che rivelano l'origine razziale o etnica. 

Dati personali particolari Art. 9 (dati sensibili) 
SI 

Dati personali giudiziari Art. 10 

 

Termine ultimo di cancellazione 
NON DETERMINABILE- Conservazione in Archivio cartaceo e informatico  
  

INTERESSATI 

Categoria interessati 
Operatori economici che partecipano alle procedure di gara 
 

Informativa 

[ X  ] SI        [     ] NO 

Consenso (SI/NO) 

[ X   ] SI        [    ] NO  il consenso è inserito nelle domanda di procedura di gara 
 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

DESTINATARI 
Categoria destinatari 

dati sono trattati mediante l'AVCPass; Trasmessi alla Procura della Repubblica di riferimento, all'Agenzia delle 
Entrate, al sistema online del Durc; I dati possono essere comunicati ad ANAC nel caso di irregolarità 
riscontrate durante le verifiche. Uffici comunali competenti. 
 

Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) (SI/NO) 
[     ] SI [ X  ] NO 
 

TRASFERIMENTI 
Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) 

[     ] SI [      ] NO    [ X  ] N.A. 
 

SICUREZZA 
Misure tecniche e organizzative adottate 

Autenticazione di rete, login accesso alle applicazioni, dispositivi salvataggio (backup), sistemi antivirus adottati 
dall'Ente nel suo complesso, oscuramento dati personali Arredi chiudibili a chiave; archivi e cartelle condivise 
con autorizzazione accessi 
  

CONSERVAZIONE/ARCHIVIAZIONE 

Strumenti Server Amministrazione 
 

Archiviazione Archivio cartaceo, informatico 
 

Strutture informatiche di archiviazione 

Server  Struttura interna 

Sede di riferimento Sede legale ed operativa 

Personale con diritti di accesso Tecnico informatico esterno, responsabile ragioneria 

Strutture informatiche di backup 

 

REGISTRO 
[ X  ] Digitale [ X  ] Cartaceo 

 

VALUTAZIONE DEL LIVELLO DI RISCHIO 

PROBABILITÀ CONSEGUENZE LIVELLO DI RISCHIO 

Poco probabile Limitate Medio-basso 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

TRATTAMENTO T3; DESCRIZIONE TRATTAMENTO: Tributi - Elenco utenti morosi per versamenti a 
favore dell'Ente 

 
 

Struttura trattamento Sede legale 
 

Personale coinvolto 

Persone autorizzate 

ROBERTO QUERCIO (Sindaco pro-tempore) 
 

 
Rag. Giovanni Totaro 
 

Clienti / Fornitori  

Altro  

Nomina formale/lettera incarico [ X  ] Si   [   ] no  
 

Finalità 

Adempimenti ad obblighi di legge in capo al Titolare del Trattamento 

 

BASE GIURIDICA 
Pubblico Interesse – Dlgs 50/2016 

 

Categorie trattamento 
[  X  ]  Raccolta  

[  X  ] conservazione   

 [  X  ] registrazione 

 
 

Contitolare 

 
 

Responsabili nominati 
Rag. Giovanni Totaro; 
 

DATI PERSONALI 

Categoria dati 
Dati identificativi, dati che rilevano le morosità. Dati che rivelano l'origine razziale o etnica. 

Dati personali particolari Art. 9 (dati sensibili) 
SI 

Dati personali giudiziari Art. 10 

SI 

Termine ultimo di cancellazione 
NON DETERMINABILE- Conservazione in Archivio cartaceo e informatico nel pubblico interesse 
  

INTERESSATI 

Categoria interessati 
Cittadini  
 

Informativa 

[ X  ] SI        [     ] NO 

Consenso (SI/NO) 

[ X   ] SI        [    ] NO  il consenso è inserito nelle domanda di procedura di gara 
 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

DESTINATARI 
Categoria destinatari 

Uffici comunali competenti. Autorità Giudiziaria 
 

Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) (SI/NO) 
[     ] SI [ X  ] NO 
 

TRASFERIMENTI 
Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) 

[     ] SI [      ] NO    [ X  ] N.A. 
 

SICUREZZA 
Misure tecniche e organizzative adottate 

Criptaggi, Autenticazione di rete, login accesso alle applicazioni, dispositivi salvataggio (backup), sistemi 
antivirus adottati dall'Ente nel suo complesso, oscuramento dati personali Arredi chiudibili a chiave; archivi e 
cartelle condivise con autorizzazione accessi 
  

CONSERVAZIONE/ARCHIVIAZIONE 

Strumenti Server Amministrazione 
 

Archiviazione Archivio cartaceo, informatico 
 

Strutture informatiche di archiviazione 

Server  Struttura interna 

Sede di riferimento Sede legale ed operativa 

Personale con diritti di accesso Tecnico informatico esterno, responsabile ragioneria 

Strutture informatiche di backup 

 

REGISTRO 
[ X  ] Digitale [ X  ] Cartaceo 

 

VALUTAZIONE DEL LIVELLO DI RISCHIO 

PROBABILITÀ CONSEGUENZE LIVELLO DI RISCHIO 

Poco probabile Limitate Medio-basso 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

SETTORE POLIZIA MUNICIPALE 
 

- Trattamento T1 – Polizia Municipale - gestione del procedimento sanzionatorio amministrativo (a 

seguito di violazioni accertate al CdS, alle leggi speciali, alle ordinanze ed ai Regolamenti comunali) 
- Trattamento T2 – Polizia Municipale - gestione attività informativa e di notificazione atti 
- TRATTAMENTO T3: Polizia Municipale - gestione attività di vigilanza e controllo sul territorio, 

(Cds, regolamenti e ordinanze comunali, normativa edilizia, ambientale, commerciale, ecc.) 
- TRATTAMENTO T4: Polizia Municipale - gestione del T.S.O. (predisposizione ordinanza sindacale 

in caso di indisponibilità del personale dell'Ufficio Igiene e sanità della Direzione Manutenzioni- 
Patrimonio esecuzione del provvedimento) 

- TRATTAMENTO T5: Polizia Municipale - gestione dell'attività di polizia giudiziaria (delegata e di 

iniziativa) 

- TRATTAMENTO T6: Polizia Municipale - gestione dei procedimenti relativi al rilascio di 

autorizzazioni e licenze di polizia 

- TRATTAMENTO T7: Polizia Municipale - rilevazione degli incidenti stradali 

- TRATTAMENTO T8: Polizia Municipale - procedimento relativo al rilascio di autorizzazioni, 

licenze, concessioni o di atti di consenso, comunque, denominati (taxi, noleggio con conducente, 
occupazioni di suolo pubblico, circolazione di trasporti eccezionali, installazione di impianti 
pubblicitari), passi carrabili 

- TRATTAMENTO T9: Polizia Municipale - procedimento relativo all'adozione di ordinanze in 

materia di circolazione stradale e adozione di ordinanze contingibili e urgenti 

 
 
IL PRESENTE REGISTRO SARA’ IMMEDIATAMENTE AGGIORNATO DAL TITOLARE 
DEL TRATTAMENTO, IN CASO DI INTRODUZIONE DI NUOVI TRATTAMENTI, 
MODIFICHE SOSTANZIALI ALL’ ORGANIZZAZIONE, INTRODUZIONI DI NUOVE 
TECNOLOGIE DI TRATTAMENTO; 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

TRATTAMENTO T1; DESCRIZIONE TRATTAMENTO: Polizia Municipale - gestione del procedimento 
sanzionatorio amministrativo (a seguito di violazioni accertate al CdS, alle leggi speciali, alle 
ordinanze ed ai Regolamenti comunali) 

 
 

Struttura trattamento Sede legale 
 

Personale coinvolto 

Persone autorizzate 

ROBERTO QUERCIO (Sindaco pro-tempore) 
 

 
Sig. Antonello Caruso (Vigile Urbano) 
 

Clienti / Fornitori  

Altro  

Nomina formale/lettera incarico [ X  ] Si   [   ] no  
 

Finalità 

garantire la pretesa punitiva dell'ente mediante l'accertamento di violazioni a leggi e regolamenti 

 

BASE GIURIDICA 
Pubblico Interesse 

 

Categorie trattamento 
[  X  ]  Raccolta  

[  X  ] conservazione   

[  X  ] estrazione 
[  X  ] registrazione 
[  X  ] consultazione 
[  X  ] uso 
[  X  ] comunicazione mediante trasmissione, 
[  X  ] diffusione nei casi consentiti. 

 
 

Contitolare 

 
 

Responsabili nominati 
Sig Antonello caruso; 
 

DATI PERSONALI 

Categoria dati 
Dati identificativi, reperibilità, informazioni di tipo economico e finanziario, localizzazione, salute 

Dati personali particolari Art. 9 (dati sensibili) 
SI 

Dati personali giudiziari Art. 10 

SI 

Termine ultimo di cancellazione 
per i verbali relativi al CdS con pagamento in misura ridotta effettuato, il termine è dopo 5 anni (facoltativo). 
Per gli altri verbali non sono rinvenibili disposizioni normative al riguardo; Conservazione cartacea ed informatica 
  

INTERESSATI 

Categoria interessati 
autore della violazione ed eventuale responsabile solidale al pagamento della sanzione 
 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

Informativa 

[ X  ] SI        [     ] NO 

Consenso (SI/NO) 

[    ] SI        [ X   ] NO 
 

DESTINATARI 
Categoria destinatari 

Prefettura, DTT , GdP, MIT, Min. Interno, Direzioni del Comune deputate all'adozione di eventuali provvedimenti 
accessori o interdittivi,  custodi autorizzati per rimozione, sequestro, fermo e deposito di veicoli, Agenzia delle 
entrate riscossione, Agenzia per la riscossione coattiva solo per sanzioni accertate 
al CDS, messi notificatori dell'Ente e messi notificatori di altri Comuni, Avvocatura  
 

Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) (SI/NO) 
[     ] SI [ X  ] NO 
 

TRASFERIMENTI 
Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) 

[     ] SI [      ] NO    [ X  ] N.A. 
 

SICUREZZA 
Misure tecniche e organizzative adottate 

Criptaggio, Autenticazione di rete, login accesso alle applicazioni, dispositivi salvataggio (backup), sistemi 
antivirus adottati dall'Ente nel suo complesso, oscuramento dati personali Arredi chiudibili a chiave; archivi e 
cartelle condivise con autorizzazione accessi 
  

CONSERVAZIONE/ARCHIVIAZIONE 

Strumenti Server Amministrazione 
 

Archiviazione Archivio cartaceo, informatico 
 

Strutture informatiche di archiviazione 

Server  Struttura interna 

Sede di riferimento Sede legale ed operativa 

Personale con diritti di accesso Tecnico informatico esterno, responsabile ragioneria 

Strutture informatiche di backup 

 

REGISTRO 
[ X  ] Digitale [ X  ] Cartaceo 

 

VALUTAZIONE DEL LIVELLO DI RISCHIO 

PROBABILITÀ CONSEGUENZE LIVELLO DI RISCHIO 

Poco probabile Limitate Medio-basso 

 
 

 

 

 

 
 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

TRATTAMENTO T2; DESCRIZIONE TRATTAMENTO: Polizia Municipale - gestione attività informativa e 
di notificazione atti 

 
 

Struttura trattamento Sede legale 
 

Personale coinvolto 

Persone autorizzate 

ROBERTO QUERCIO (Sindaco pro-tempore) 
 

 
Sig. Antonello Caruso (Vigile Urbano) 
 

Clienti / Fornitori  

Altro  

Nomina formale/lettera incarico [ X  ] Si   [   ] no  
 

Finalità 

garantire le funzioni di informazioni, di raccolta di notizie, di accertamento e rilevazioni dati, a richiesta delle 
autorità competenti e degli uffici autorizzati per legge a richiederli nonché portare a conoscenza dei destinatari 
del contenuto di atti e provvedimenti 

 

BASE GIURIDICA 
Pubblico Interesse 

 

Categorie trattamento 
[  X  ]  Raccolta  

[  X  ] conservazione   

[  X  ] estrazione 
[  X  ] registrazione 
[  X  ] consultazione 
[  X  ] uso 
[  X  ] comunicazione mediante trasmissione, 
[  X  ] diffusione nei casi consentiti. 

 
 

Contitolare 

 
 

Responsabili nominati 
Sig Antonello caruso; 
 

DATI PERSONALI 

Categoria dati 
Dati identificativi, reperibilità, informazioni di tipo economico e finanziario, localizzazione, salute 

Dati personali particolari Art. 9 (dati sensibili) 
SI 

Dati personali giudiziari Art. 10 

SI 

Termine ultimo di cancellazione 
per i verbali relativi al CdS con pagamento in misura ridotta effettuato, il termine è dopo 5 anni (facoltativo). 
Per gli altri verbali non sono rinvenibili disposizioni normative al riguardo; Conservazione cartacea ed informatica 
  

INTERESSATI 

Categoria interessati 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

persone fisiche, identificate o identificabili nei confronti delle quali vengono svolti gli 
accertamenti e destinatari della notificazione di atti e provvedimenti 
 

Informativa 

[ X  ] SI        [     ] NO 

Consenso (SI/NO) 

[    ] SI        [ X   ] NO 
 

DESTINATARI 
Categoria destinatari 

Direzioni dell'Ente competenti nella specifica materia, Enti dello Stato o altri Enti locali competenti nella specifica 
materia, strutture sanitarie competenti nella specifica materia 
 

Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) (SI/NO) 
[     ] SI [ X  ] NO 
 

TRASFERIMENTI 
Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) 

[     ] SI [      ] NO    [ X  ] N.A. 
 

SICUREZZA 
Misure tecniche e organizzative adottate 

Criptaggio, Autenticazione di rete, login accesso alle applicazioni, dispositivi salvataggio (backup), sistemi 
antivirus adottati dall'Ente nel suo complesso, oscuramento dati personali Arredi chiudibili a chiave; archivi e 
cartelle condivise con autorizzazione accessi 
  

CONSERVAZIONE/ARCHIVIAZIONE 

Strumenti Server Amministrazione 
 

Archiviazione Archivio cartaceo, informatico 
 

Strutture informatiche di archiviazione 

Server  Struttura interna 

Sede di riferimento Sede legale ed operativa 

Personale con diritti di accesso Tecnico informatico esterno, responsabile ragioneria 

Strutture informatiche di backup 

 

REGISTRO 
[ X  ] Digitale [ X  ] Cartaceo 

 

VALUTAZIONE DEL LIVELLO DI RISCHIO 

PROBABILITÀ CONSEGUENZE LIVELLO DI RISCHIO 

Poco probabile Limitate Medio-basso 

 
 

 

TRATTAMENTO T3; DESCRIZIONE TRATTAMENTO: Polizia Municipale - gestione attività di vigilanza e 
controllo sul territorio, (Cds, regolamenti e ordinanze comunali, normativa edilizia, ambientale, 
commerciale, ecc.) 

 
 

Struttura trattamento Sede legale 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

 

Personale coinvolto 

Persone autorizzate 

ROBERTO QUERCIO (Sindaco pro-tempore) 
 

 
Sig. Antonello Caruso (Vigile Urbano) 
 

Clienti / Fornitori  

Altro  

Nomina formale/lettera incarico [ X  ] Si   [   ] no  
 

Finalità 

garantire l'esercizio delle funzioni di polizia locale di cui all'art. 5 della L. n. 65/1986 e di cui all'art. 5 della L.R. 
n.1/2005 

 

BASE GIURIDICA 
Pubblico Interesse 

 

Categorie trattamento 
[  X  ]  Raccolta  

[  X  ] conservazione   

[  X  ] estrazione 
[  X  ] registrazione 
[  X  ] consultazione 
[  X  ] uso 
[  X  ] comunicazione mediante trasmissione, 
[  X  ] diffusione nei casi consentiti. 

 
 

Contitolare 

 
 

Responsabili nominati 
Sig Antonello caruso; 
 

DATI PERSONALI 

Categoria dati 
dati identificativi, reperibilità, localizzazione, salute, origine razziale o etnica vita orientamento sessuale, opinioni 
politiche, convinzioni religiose, condanne penali o reati 

Dati personali particolari Art. 9 (dati sensibili) 
SI 

Dati personali giudiziari Art. 10 

SI 

Termine ultimo di cancellazione 
Conservazione cartacea ed informatica 
  

INTERESSATI 

Categoria interessati 
persone fisiche, identificate o identificabili nei confronti dei quali vengono svolti i controlli 
 

Informativa 

[ X  ] SI        [     ] NO 

Consenso (SI/NO) 

[    ] SI        [ X   ] NO 
 

DESTINATARI 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

Categoria destinatari 
Direzioni dell'Ente competenti nella specifica materia, Enti dello Stato o altri Enti locali competenti nella specifica 
materia, strutture sanitarie competenti nella specifica materia 
 

Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) (SI/NO) 
[     ] SI [ X  ] NO 
 

TRASFERIMENTI 
Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) 

[     ] SI [      ] NO    [ X  ] N.A. 
 

SICUREZZA 
Misure tecniche e organizzative adottate 

Criptaggio, Autenticazione di rete, login accesso alle applicazioni, dispositivi salvataggio (backup), sistemi 
antivirus adottati dall'Ente nel suo complesso, oscuramento dati personali Arredi chiudibili a chiave; archivi e 
cartelle condivise con autorizzazione accessi 
  

CONSERVAZIONE/ARCHIVIAZIONE 

Strumenti Server Amministrazione 
 

Archiviazione Archivio cartaceo, informatico 
 

Strutture informatiche di archiviazione 

Server  Struttura interna 

Sede di riferimento Sede legale ed operativa 

Personale con diritti di accesso Tecnico informatico esterno, responsabile ragioneria 

Strutture informatiche di backup 

 

REGISTRO 
[ X  ] Digitale [ X  ] Cartaceo 

 

VALUTAZIONE DEL LIVELLO DI RISCHIO 

PROBABILITÀ CONSEGUENZE LIVELLO DI RISCHIO 

Poco probabile Limitate Medio-basso 

 
 

 

 

 

 
 

TRATTAMENTO T4; DESCRIZIONE TRATTAMENTO: Polizia Municipale - gestione del T.S.O. 
(predisposizione ordinanza sindacale in caso di indisponibilità del personale dell'Ufficio Igiene e 
sanità della Direzione Manutenzioni- Patrimonio esecuzione del provvedimento) 

 
 

Struttura trattamento Sede legale 
 

Personale coinvolto 

Persone autorizzate 
ROBERTO QUERCIO (Sindaco pro-tempore) 
 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

 
Sig. Antonello Caruso (Vigile Urbano) 
 

Clienti / Fornitori  

Altro  

Nomina formale/lettera incarico [ X  ] Si   [   ] no  
 

Finalità 

Garantire l'incolumità delle persone e assistenza al personale medico e paramedico 

 

BASE GIURIDICA 
Pubblico Interesse 

 

Categorie trattamento 
[  X  ]  Raccolta  

[  X  ] conservazione   

[  X  ] estrazione 
[  X  ] registrazione 
[  X  ] consultazione 
[  X  ] uso 
[  X  ] comunicazione mediante trasmissione, 
[  X  ] diffusione nei casi consentiti. 

 
 

Contitolare 

 
 

Responsabili nominati 
Sig Antonello caruso; 
 

DATI PERSONALI 

Categoria dati 
dati identificativi, reperibilità, localizzazione, salute 

Dati personali particolari rt. 9 (dati sensibili) 
SI 

Dati personali giudiziari Art. 10 

 

Termine ultimo di cancellazione 
Conservazione cartacea ed informatica 
  

INTERESSATI 

Categoria interessati 
persone fisiche, identificate o identificabili nei confronti dei quali viene emesso il 
provvedimento 
 

Informativa 

[ X  ] SI        [     ] NO 

Consenso (SI/NO) 

[    ] SI        [ X   ] NO 
 

DESTINATARI 
Categoria destinatari 

Direzione Manutenzioni - Patrimonio, Ufficio Igiene e Sanità, Dipartimento Salute Mentale -Ospedali civili, 
Giudice tutelare e Comandi di P.M. di altri Comuni, Sindaci di altri Comuni 
 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) (SI/NO) 
[     ] SI [ X  ] NO 
 

TRASFERIMENTI 
Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) 

[     ] SI [      ] NO    [ X  ] N.A. 
 

SICUREZZA 
Misure tecniche e organizzative adottate 

Criptaggio, Autenticazione di rete, login accesso alle applicazioni, dispositivi salvataggio (backup), sistemi 
antivirus adottati dall'Ente nel suo complesso, oscuramento dati personali Arredi chiudibili a chiave; archivi e 
cartelle condivise con autorizzazione accessi 
  

CONSERVAZIONE/ARCHIVIAZIONE 

Strumenti Server Amministrazione 
 

Archiviazione Archivio cartaceo, informatico 
 

Strutture informatiche di archiviazione 

Server  Struttura interna 

Sede di riferimento Sede legale ed operativa 

Personale con diritti di accesso Tecnico informatico esterno, responsabile ragioneria 

Strutture informatiche di backup 

 

REGISTRO 
[ X  ] Digitale [ X  ] Cartaceo 

 

VALUTAZIONE DEL LIVELLO DI RISCHIO 

PROBABILITÀ CONSEGUENZE LIVELLO DI RISCHIO 

Poco probabile Limitate Medio-basso 

 
 

 

 

 

 

TRATTAMENTO T5; DESCRIZIONE TRATTAMENTO: Polizia Municipale - gestione dell'attività di polizia 
giudiziaria (delegata e di iniziativa) 

 
 

Struttura trattamento Sede legale 
 

Personale coinvolto 

Persone autorizzate 

ROBERTO QUERCIO (Sindaco pro-tempore) 
 

 
Sig. Antonello Caruso (Vigile Urbano) 
 

Clienti / Fornitori  

Altro  



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

Nomina formale/lettera incarico [ X  ] Si   [   ] no  
 

Finalità 

prendere notizia dei reati, impedire che vengano portate a conseguenze ulteriori, ricercarne gli autori, compiere 
gli atti necessari per l'assicurazione delle fonti di prova 

 

BASE GIURIDICA 
Pubblico Interesse 

 

Categorie trattamento 
[  X  ]  Raccolta  

[  X  ] conservazione   

[  X  ] estrazione 
[  X  ] registrazione 
[  X  ] consultazione 
[  X  ] uso 
[  X  ] comunicazione mediante trasmissione, 
[  X  ] diffusione nei casi consentiti. 

 
 

Contitolare 

 
 

Responsabili nominati 
Sig Antonello caruso; 
 

DATI PERSONALI 

Categoria dati 
dati identificativi, riguardanti la vita privata, reperibilità, informazioni di tipo economico e finanziario, 
localizzazione, origine razziale o etnica, opinione politiche, convinzioni religiose e filosofiche, appartenenza 
sindacale, salute, vita o orientamento sessuale, condanne penali o reati 

Dati personali particolari rt. 9 (dati sensibili) 
SI 

Dati personali giudiziari Art. 10 

SI 

Termine ultimo di cancellazione 
Conservazione cartacea ed informatica 
  

INTERESSATI 

Categoria interessati 
persone fisiche sottoposte ad indagini, persone che possono riferire circostanze utili ai fini delle indagini 
 

Informativa 

[ X  ] SI        [     ] NO 

Consenso (SI/NO) 

[    ] SI        [ X   ] NO 
 

DESTINATARI 
Categoria destinatari 

Procure della Repubblica, Direzione Urbanistica- Edilizia Privata, Ambiente, Provincia, Questura 
 

Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) (SI/NO) 
[     ] SI [ X  ] NO 
 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

TRASFERIMENTI 
Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) 

[     ] SI [      ] NO    [ X  ] N.A. 
 

SICUREZZA 
Misure tecniche e organizzative adottate 

Criptaggio, Autenticazione di rete, login accesso alle applicazioni, dispositivi salvataggio (backup), sistemi 
antivirus adottati dall'Ente nel suo complesso, oscuramento dati personali Arredi chiudibili a chiave; archivi e 
cartelle condivise con autorizzazione accessi 
  

CONSERVAZIONE/ARCHIVIAZIONE 

Strumenti Server Amministrazione 
 

Archiviazione Archivio cartaceo, informatico 
 

Strutture informatiche di archiviazione 

Server  Struttura interna 

Sede di riferimento Sede legale ed operativa 

Personale con diritti di accesso Tecnico informatico esterno, responsabile ragioneria 

Strutture informatiche di backup 

 

REGISTRO 
[ X  ] Digitale [ X  ] Cartaceo 

 

VALUTAZIONE DEL LIVELLO DI RISCHIO 

PROBABILITÀ CONSEGUENZE LIVELLO DI RISCHIO 

Poco probabile Limitate Medio-basso 

 
 

 

 

 

 

TRATTAMENTO T6; DESCRIZIONE TRATTAMENTO: Polizia Municipale - gestione dei procedimenti 
relativi al rilascio di autorizzazioni e licenze di polizia 

 
 

Struttura trattamento Sede legale 
 

Personale coinvolto 

Persone autorizzate 

ROBERTO QUERCIO (Sindaco pro-tempore) 
 

 
Sig. Antonello Caruso (Vigile Urbano) 
 

Clienti / Fornitori  

Altro  

Nomina formale/lettera incarico [ X  ] Si   [   ] no  
 

Finalità 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

garantire che determinate attività vengano svolte nel rispetto della legge in conformità alle prescrizioni impartite a 
tutela della sicurezza pubblica 

 

BASE GIURIDICA 
Pubblico Interesse di sicurezza pubblica 

 

Categorie trattamento 
[  X  ]  Raccolta  

[  X  ] conservazione   

[  X  ] estrazione 
[  X  ] registrazione 
[  X  ] consultazione 
[  X  ] uso 
[  X  ] comunicazione mediante trasmissione, 
[  X  ] diffusione nei casi consentiti. 

 
 

Contitolare 

 
 

Responsabili nominati 
Sig Antonello caruso; 
 

DATI PERSONALI 

Categoria dati 
dati identificativi, riguardanti la vita privata, reperibilità, informazioni di tipo economico e finanziario, 
localizzazione, condanne penali o reati 

Dati personali particolari rt. 9 (dati sensibili) 
SI 

Dati personali giudiziari Art. 10 

SI 

Termine ultimo di cancellazione 
Conservazione cartacea ed informatica 
  

INTERESSATI 

Categoria interessati 
persone fisiche e giuridiche richiedenti autorizzazioni, licenze o atti di consenso comunque denominati 

per l'esercizio di specifiche attività 
 

Informativa 

[ X  ] SI        [     ] NO 

Consenso (SI/NO) 

[    ] SI        [ X   ] NO 
 

DESTINATARI 
Categoria destinatari 

Commissione provinciale di vigilanza sui locali di pubblico spettacolo, Commissione Comunale di vigilanza sui 
Locali di Pubblico Spettacolo, Prefettura, Questura, Direzione Attività Economiche- Innovazione, 
 

Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) (SI/NO) 
[     ] SI [ X  ] NO 
 

TRASFERIMENTI 
Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

[     ] SI [      ] NO    [ X  ] N.A. 
 

SICUREZZA 
Misure tecniche e organizzative adottate 

Criptaggio, Autenticazione di rete, login accesso alle applicazioni, dispositivi salvataggio (backup), sistemi 
antivirus adottati dall'Ente nel suo complesso, oscuramento dati personali Arredi chiudibili a chiave; archivi e 
cartelle condivise con autorizzazione accessi 
  

CONSERVAZIONE/ARCHIVIAZIONE 

Strumenti Server Amministrazione 
 

Archiviazione Archivio cartaceo, informatico 
 

Strutture informatiche di archiviazione 

Server  Struttura interna 

Sede di riferimento Sede legale ed operativa 

Personale con diritti di accesso Tecnico informatico esterno, responsabile ragioneria 

Strutture informatiche di backup 

 

REGISTRO 
[ X  ] Digitale [ X  ] Cartaceo 

 

VALUTAZIONE DEL LIVELLO DI RISCHIO 

PROBABILITÀ CONSEGUENZE LIVELLO DI RISCHIO 

Poco probabile Limitate Medio-basso 

 
 

 

 

 

 

TRATTAMENTO T7; DESCRIZIONE TRATTAMENTO: Polizia Municipale - rilevazione degli incidenti 
stradali 

 
 

Struttura trattamento Sede legale 
 

Personale coinvolto 

Persone autorizzate 

ROBERTO QUERCIO (Sindaco pro-tempore) 
 

 
Sig. Antonello Caruso (Vigile Urbano) 
 

Clienti / Fornitori  

Altro  

Nomina formale/lettera incarico [ X  ] Si   [   ] no  
 

Finalità 

rilevamento degli incidenti stradali ai fini dell'accertamento delle responsabilità 

 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

BASE GIURIDICA 
Pubblico Interesse di sicurezza pubblica 

 

Categorie trattamento 
[  X  ]  Raccolta  

[  X  ] conservazione   

[  X  ] estrazione 
[  X  ] registrazione 
[  X  ] consultazione 
[  X  ] uso 
[  X  ] comunicazione mediante trasmissione, 
[  X  ] diffusione nei casi consentiti. 

 
 

Contitolare 

 
 

Responsabili nominati 
Sig Antonello caruso; 
 

DATI PERSONALI 

Categoria dati 
dati identificativi, riguardanti la vita privata, reperibilità, informazioni di tipo economico e finanziario 
,localizzazione, origine razziale o etnica, salute 

Dati personali particolari rt. 9 (dati sensibili) 
SI 

Dati personali giudiziari Art. 10 

SI 

Termine ultimo di cancellazione 
Conservazione cartacea ed informatica 
  

INTERESSATI 

Categoria interessati 
utenti coinvolti nel sinistro, utenti che hanno patito lesioni, persone fisiche che possono riferire sulla 

dinamica del sinistro 
 

Informativa 

[ X  ] SI        [     ] NO 

Consenso (SI/NO) 

[    ] SI        [ X   ] NO 
 

DESTINATARI 
Categoria destinatari 

Prefettura, Ufficio Prov. del Dip.per i Trasporti Terrestri del Ministero dei Trasporti, Procura della Repubblica, 
Direzione Lavori Pubblici- Patrimonio, U.O Viabilità, Ospedale Civile, Provincia, ANAS, INAIL, Compagnie 
assicurative 
 

Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) (SI/NO) 
[     ] SI [ X  ] NO 
 

TRASFERIMENTI 
Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) 

[     ] SI [      ] NO    [ X  ] N.A. 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

 

SICUREZZA 
Misure tecniche e organizzative adottate 

Criptaggio, Autenticazione di rete, login accesso alle applicazioni, dispositivi salvataggio (backup), sistemi 
antivirus adottati dall'Ente nel suo complesso, oscuramento dati personali Arredi chiudibili a chiave; archivi e 
cartelle condivise con autorizzazione accessi 
  

CONSERVAZIONE/ARCHIVIAZIONE 

Strumenti Server Amministrazione 
 

Archiviazione Archivio cartaceo, informatico 
 

Strutture informatiche di archiviazione 

Server  Struttura interna 

Sede di riferimento Sede legale ed operativa 

Personale con diritti di accesso Tecnico informatico esterno, responsabile ragioneria 

Strutture informatiche di backup 

 

REGISTRO 
[ X  ] Digitale [ X  ] Cartaceo 

 

VALUTAZIONE DEL LIVELLO DI RISCHIO 

PROBABILITÀ CONSEGUENZE LIVELLO DI RISCHIO 

Poco probabile Limitate Medio-basso 

 
 
 
 
 
 
 

TRATTAMENTO T8; DESCRIZIONE TRATTAMENTO: Polizia Municipale - procedimento relativo al 
rilascio di autorizzazioni, licenze, concessioni o di atti di consenso, comunque, denominati (taxi, 
noleggio con conducente, occupazioni di suolo pubblico, circolazione di trasporti eccezionali, 
installazione di 
impianti pubblicitari), passi carrabili 

 
 

Struttura trattamento Sede legale 
 

Personale coinvolto 

Persone autorizzate 

ROBERTO QUERCIO (Sindaco pro-tempore) 
 

 
Sig. Antonello Caruso (Vigile Urbano) 
 

Clienti / Fornitori  

Altro  

Nomina formale/lettera incarico [ X  ] Si   [   ] no  
 

Finalità 

garantire che determinate attività vengano svolte nel rispetto della legge, in conformità alle prescrizioni impartite 

 

BASE GIURIDICA 
Pubblico Interesse di sicurezza pubblica 

 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

Categorie trattamento 
[  X  ]  Raccolta  

[  X  ] conservazione   

[  X  ] estrazione 
[  X  ] registrazione 
[  X  ] consultazione 
[  X  ] uso 
[  X  ] comunicazione mediante trasmissione, 
[  X  ] diffusione nei casi consentiti. 

 
 

Contitolare 

 
 

Responsabili nominati 
Sig Antonello caruso; 
 

DATI PERSONALI 

Categoria dati 
dati identificativi, riguardanti la vita privata, informazioni di tipo economico e finanziario, reperibilità, 
localizzazione, condanne penali o reati 

Dati personali particolari rt. 9 (dati sensibili) 
SI 

Dati personali giudiziari Art. 10 

SI 

Termine ultimo di cancellazione 
Conservazione cartacea ed informatica 
  

INTERESSATI 

Categoria interessati 
persone fisiche e giuridiche richiedenti autorizzazioni, licenze o atti di consenso, comunque, denominati 

per l'esercizio di specifiche attività 
 

Informativa 

[ X  ] SI        [     ] NO 

Consenso (SI/NO) 

[    ] SI        [ X   ] NO 
 

DESTINATARI 
Categoria destinatari 

Questura, Prefettura, Polizia municipale, Agenti Tributari, Camera di Commercio, Agenzia delle Entrate, Ufficio 
Prov. Del Dip. per i Trasporti Terrestri 
 

Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) (SI/NO) 
[     ] SI [ X  ] NO 
 

TRASFERIMENTI 
Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) 

[     ] SI [      ] NO    [ X  ] N.A. 
 

SICUREZZA 
Misure tecniche e organizzative adottate 

Criptaggio, Autenticazione di rete, login accesso alle applicazioni, dispositivi salvataggio (backup), sistemi 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

antivirus adottati dall'Ente nel suo complesso, oscuramento dati personali Arredi chiudibili a chiave; archivi e 
cartelle condivise con autorizzazione accessi 
  

CONSERVAZIONE/ARCHIVIAZIONE 

Strumenti Server Amministrazione 
 

Archiviazione Archivio cartaceo, informatico 
 

Strutture informatiche di archiviazione 

Server  Struttura interna 

Sede di riferimento Sede legale ed operativa 

Personale con diritti di accesso Tecnico informatico esterno, responsabile ragioneria 

Strutture informatiche di backup 

 

REGISTRO 
[ X  ] Digitale [ X  ] Cartaceo 

 

VALUTAZIONE DEL LIVELLO DI RISCHIO 

PROBABILITÀ CONSEGUENZE LIVELLO DI RISCHIO 

Poco probabile Limitate Medio-basso 

 
 
 
 
 
 
 

 

TRATTAMENTO T9; DESCRIZIONE TRATTAMENTO: Polizia Municipale - procedimento relativo 
all'adozione di ordinanze in materia di circolazione stradale e adozione di ordinanze contingibili e 
urgenti 

 
 

Struttura trattamento Sede legale 
 

Personale coinvolto 

Persone autorizzate 

ROBERTO QUERCIO (Sindaco pro-tempore) 
 

 
Sig. Antonello Caruso (Vigile Urbano) 
 

Clienti / Fornitori  

Altro  

Nomina formale/lettera incarico [ X  ] Si   [   ] no  
 

Finalità 

garantire la sicurezza delle persone nella circolazione stradale e prevenire ed eliminare gravi pericoli che 
minacciano l'incolumità pubblica 

 

BASE GIURIDICA 
Pubblico Interesse di sicurezza pubblica 

 

Categorie trattamento 
[  X  ]  Raccolta  



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

[  X  ] conservazione   

[  X  ] estrazione 
[  X  ] registrazione 
[  X  ] consultazione 
[  X  ] uso 
[  X  ] comunicazione mediante trasmissione, 
[  X  ] diffusione nei casi consentiti. 

 
 

Contitolare 

 
 

Responsabili nominati 
Sig Antonello caruso; 
 

DATI PERSONALI 

Categoria dati 
dati identificativi riguardanti la vita privata, reperibilità, localizzazione, informazioni di tipo economico finanziario 

Dati personali particolari rt. 9 (dati sensibili) 
SI 

Dati personali giudiziari Art. 10 

SI 

Termine ultimo di cancellazione 
Conservazione cartacea ed informatica 
  

INTERESSATI 

Categoria interessati 
persone fisiche e giuridiche richiedenti l'adozione di ordinanze interdittive della circolazione e della sosta 

di veicoli per manifestazioni di vario tipo, per spettacoli e trattenimenti pubblici, di provvedimenti relativi 

alla delimitazione di stalli di sosta per disabili o per consentire operazioni di carico e scarico o per altre 

particolari esigenze, persone fisiche e giuridiche tenute ad adottare tutti gli interventi idonei di messa in 

sicurezza e ripristino di strutture, immobili a tutela della pubblica incolumità 
 

Informativa 

[ X  ] SI        [     ] NO 

Consenso (SI/NO) 

[    ] SI        [ X   ] NO 
 

DESTINATARI 
Categoria destinatari 

Polizia municipale, Direzione Affari Generali, Questura, Carabinieri, Polizia Stradale, Prefettura, Croce Rossa, 
118 , Vigili del Fuoco, Poste Italiane, ACI, Ufficio Tecnico 
 

Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) (SI/NO) 
[     ] SI [ X  ] NO 
 

TRASFERIMENTI 
Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) 

[     ] SI [      ] NO    [ X  ] N.A. 
 

SICUREZZA 
Misure tecniche e organizzative adottate 

Criptaggio, Autenticazione di rete, login accesso alle applicazioni, dispositivi salvataggio (backup), sistemi 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

antivirus adottati dall'Ente nel suo complesso, oscuramento dati personali Arredi chiudibili a chiave; archivi e 
cartelle condivise con autorizzazione accessi 
  

CONSERVAZIONE/ARCHIVIAZIONE 

Strumenti Server Amministrazione 
 

Archiviazione Archivio cartaceo, informatico 
 

Strutture informatiche di archiviazione 

Server  Struttura interna 

Sede di riferimento Sede legale ed operativa 

Personale con diritti di accesso Tecnico informatico esterno, responsabile ragioneria 

Strutture informatiche di backup 

 

REGISTRO 
[ X  ] Digitale [ X  ] Cartaceo 

 

VALUTAZIONE DEL LIVELLO DI RISCHIO 

PROBABILITÀ CONSEGUENZE LIVELLO DI RISCHIO 

Poco probabile Limitate Medio-basso 

 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

SETTORE ISTRUZIONE E CULTURA 
 

- Trattamento T1 – Istruzione e cultura - Attività relativa alla gestione degli asili nido comunali e 

dei servizi per l’infanzia e delle scuole materne elementari e medie 
- Trattamento T2 – Istruzione e cultura - Sostegno ed integrazione scolastica degli alunni disabili 
- TRATTAMENTO T3: Istruzione e cultura – Erogazione benefici per gli alunni delle scuole di ogni 

ordine e grado inerenti il diritto allo studio 
- TRATTAMENTO T4: Istruzione e cultura – Agevolazioni al trasporto scolastico 

- TRATTAMENTO T5: Istruzione e cultura – Attività di rilevazione dello stato vaccinale dei minori 

frequentanti i servizi educativi comunali 

- TRATTAMENTO T6: Istruzione e cultura – Monitoraggio obbligo scolastico 
 
IL PRESENTE REGISTRO SARA’ IMMEDIATAMENTE AGGIORNATO DAL TITOLARE 
DEL TRATTAMENTO, IN CASO DI INTRODUZIONE DI NUOVI TRATTAMENTI, 
MODIFICHE SOSTANZIALI ALL’ ORGANIZZAZIONE, INTRODUZIONI DI NUOVE 
TECNOLOGIE DI TRATTAMENTO; 
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RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

 
 

TRATTAMENTO T1; DESCRIZIONE TRATTAMENTO: Istruzione e cultura - Attività relativa alla gestione 

degli asili nido comunali e dei servizi per l’infanzia e delle scuole materne elementari e medie 

 
 

Struttura trattamento Sede legale 
 

Personale coinvolto 

Persone autorizzate 

ROBERTO QUERCIO (Sindaco pro-tempore) 
SEGRETARIO: Vincenzo Musacchio 

 
Rag. Giovanni Totaro 
 

Clienti / Fornitori  

Altro  

Nomina formale/lettera incarico [ X  ] Si   [   ] no  
 

Finalità 

Gestione delle domande relative alle iscrizioni ai servizi educativi comunali, graduatorie. Legge n. 1044/197 
1; Legge n.62/2000 (scuole paritarie comunali); Legge n. 53/2003 (scuole dell'infanzia); Legge Regionale 
Servizi prima infanzia n. 30/2005 

 

BASE GIURIDICA 
Pubblico Interesse 

 

Categorie trattamento 
[  X  ]  Raccolta  

[  X  ] conservazione   

[  X  ] estrazione 
[  X  ] registrazione 
[  X  ] organizzazione 
[  X  ] consultazione 
[  X  ] uso 
[  X  ] comunicazione mediante trasmissione 

 
 

Contitolare 

 
 

Responsabili nominati 
Rag. Giovanni Totaro; SEGRETARIO: Vincenzo Musacchio 

 
 

DATI PERSONALI 

Categoria dati 
Dati identificativi; Dati riguardanti la vita privata; Informazioni di tipo economico e finanziario; Dati connessi 
alla reperibilità; Dati che rivelano le convinzioni religiose e filosofiche; Dati concernenti la salute; 

Dati personali particolari Art. 9 (dati sensibili) 
SI 

Dati personali giudiziari Art. 10 

 

Termine ultimo di cancellazione 
NON DETERMINABILE- Conservazione in Archivio cartaceo e informatico  
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RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

  

INTERESSATI 

Categoria interessati 
Cittadini residenti; minori di anni 16; utenti; partecipanti al procedimento; 
 

Informativa 

[ X  ] SI        [     ] NO 

Consenso (SI/NO) 

[ X  ] SI        [    ] NO 
 

DESTINATARI 
Categoria destinatari 

Dipendenti - Organi scolastici 
 

Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) (SI/NO) 
[     ] SI [ X  ] NO 
 

TRASFERIMENTI 
Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) 

[     ] SI [      ] NO    [ X  ] N.A. 
 

SICUREZZA 
Misure tecniche e organizzative adottate 

Cifratura, Autenticazione di rete, login accesso alle applicazioni, dispositivi salvataggio (backup), sistemi 
antivirus adottati dall'Ente nel suo complesso, oscuramento dati personali Arredi chiudibili a chiave; archivi e 
cartelle condivise con autorizzazione accessi 
  

CONSERVAZIONE/ARCHIVIAZIONE 

Strumenti Server Amministrazione 
 

Archiviazione Archivio cartaceo, informatico 
 

Strutture informatiche di archiviazione 

Server  Struttura interna 

Sede di riferimento Sede legale ed operativa 

Personale con diritti di accesso Tecnico informatico esterno, responsabile ragioneria 

Strutture informatiche di backup 

 

REGISTRO 
[ X  ] Digitale [ X  ] Cartaceo 

 

VALUTAZIONE DEL LIVELLO DI RISCHIO 

PROBABILITÀ CONSEGUENZE LIVELLO DI RISCHIO 

Poco probabile Limitate Medio-basso 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

TRATTAMENTO T2; DESCRIZIONE TRATTAMENTO: Istruzione e cultura - Sostegno ed integrazione 

scolastica degli alunni disabili 

 
 

Struttura trattamento Sede legale 
 

Personale coinvolto 

Persone autorizzate 

ROBERTO QUERCIO (Sindaco pro-tempore) 
SEGRETARIO: Vincenzo Musacchio 

 
Rag. Giovanni Totaro 
 

Clienti / Fornitori  

Altro  

Nomina formale/lettera incarico [ X  ] Si   [   ] no  
 

Finalità 

Attività di integrazione, monitoraggio degli interventi e fornitura di ausili didattici e alla persona per gli alunni in età 
prescolare e scolare delle scuole statali e comunali del territorio comunale. Legge n. 104/92; D. Lgs. n. 297/94; 

 

BASE GIURIDICA 
Pubblico Interesse 

 

Categorie trattamento 
[  X  ]  Raccolta  

[  X  ] conservazione   

[  X  ] estrazione 
[  X  ] registrazione 
[  X  ] organizzazione 
[  X  ] consultazione 
[  X  ] uso 
[  X  ] comunicazione mediante trasmissione 

 
 

Contitolare 

 
 

Responsabili nominati 
Rag. Giovanni Totaro; SEGRETARIO: Vincenzo Musacchio 

 
 

DATI PERSONALI 

Categoria dati 
Dati identificativi ; Informazioni di tipo economico e finanziario ; Dati connessi alla reperibilità ; 

Dati personali particolari Art. 9 (dati sensibili) 
SI 

Dati personali giudiziari Art. 10 

 

Termine ultimo di cancellazione 
NON DETERMINABILE- Conservazione in Archivio cartaceo e informatico  
  

INTERESSATI 

Categoria interessati 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

minori di anni 16; utenti; 
 

Informativa 

[ X  ] SI        [     ] NO 

Consenso (SI/NO) 

[ X  ] SI        [    ] NO 
 

DESTINATARI 
Categoria destinatari 

Autorità pubbliche e altre PA; persone giuridiche private; 
 

Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) (SI/NO) 
[     ] SI [ X  ] NO 
 

TRASFERIMENTI 
Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) 

[     ] SI [      ] NO    [ X  ] N.A. 
 

SICUREZZA 
Misure tecniche e organizzative adottate 

Cifratura, Autenticazione di rete, login accesso alle applicazioni, dispositivi salvataggio (backup), sistemi 
antivirus adottati dall'Ente nel suo complesso, oscuramento dati personali Arredi chiudibili a chiave; archivi e 
cartelle condivise con autorizzazione accessi 
  

CONSERVAZIONE/ARCHIVIAZIONE 

Strumenti Server Amministrazione 
 

Archiviazione Archivio cartaceo, informatico 
 

Strutture informatiche di archiviazione 

Server  Struttura interna 

Sede di riferimento Sede legale ed operativa 

Personale con diritti di accesso Tecnico informatico esterno, responsabile ragioneria 

Strutture informatiche di backup 

 

REGISTRO 
[ X  ] Digitale [ X  ] Cartaceo 

 

VALUTAZIONE DEL LIVELLO DI RISCHIO 

PROBABILITÀ CONSEGUENZE LIVELLO DI RISCHIO 

Poco probabile Limitate Medio-basso 
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RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

TRATTAMENTO T3; DESCRIZIONE TRATTAMENTO: Istruzione e cultura – Erogazione benefici per gli 
alunni delle scuole di ogni ordine e grado inerenti il diritto allo studio 

 
 

Struttura trattamento Sede legale 
 

Personale coinvolto 

Persone autorizzate 

ROBERTO QUERCIO (Sindaco pro-tempore) 
SEGRETARIO: Vincenzo Musacchio 

 
Rag. Giovanni Totaro 
 

Clienti / Fornitori  

Altro  

Nomina formale/lettera incarico [ X  ] Si   [   ] no  
 

Finalità 

Fornitura cedole librarie per alunni scuole primarie, gestione richieste contributo relative all'acquisto libri di 
testo per studenti della scuola secondari a di primo e secondo grado, assegnazione borse di studio agli 
studenti scuola secondaria 

 

BASE GIURIDICA 
Pubblico Interesse 

 

Categorie trattamento 
[  X  ]  Raccolta  

[  X  ] conservazione   

[  X  ] estrazione 
[  X  ] registrazione 
[  X  ] organizzazione 
[  X  ] consultazione 
[  X  ] uso 
[  X  ] comunicazione mediante trasmissione 

 
 

Contitolare 

 
 

Responsabili nominati 
Rag. Giovanni Totaro; SEGRETARIO: Vincenzo Musacchio  

 
 

DATI PERSONALI 

Categoria dati 
Dati identificativi ; Informazioni di tipo economico e finanziario ; Dati connessi alla reperibilità ; 

Dati personali particolari Art. 9 (dati sensibili) 
SI 

Dati personali giudiziari Art. 10 

SI 

Termine ultimo di cancellazione 
NON DETERMINABILE- Conservazione in Archivio cartaceo e informatico  
  

INTERESSATI 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

Categoria interessati 
Cittadini residenti; minori di anni 16; utenti; partecipanti al procedimento; 
 

Informativa 

[ X  ] SI        [     ] NO 

Consenso (SI/NO) 

[ X  ] SI        [    ] NO 
 

DESTINATARI 
Categoria destinatari 

Autorità pubbliche e altre PA; persone giuridiche private; 
 

Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) (SI/NO) 
[     ] SI [ X  ] NO 
 

TRASFERIMENTI 
Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) 

[     ] SI [      ] NO    [ X  ] N.A. 
 

SICUREZZA 
Misure tecniche e organizzative adottate 

Cifratura, Autenticazione di rete, login accesso alle applicazioni, dispositivi salvataggio (backup), sistemi 
antivirus adottati dall'Ente nel suo complesso, oscuramento dati personali Arredi chiudibili a chiave; archivi e 
cartelle condivise con autorizzazione accessi 
  

CONSERVAZIONE/ARCHIVIAZIONE 

Strumenti Server Amministrazione 
 

Archiviazione Archivio cartaceo, informatico 
 

Strutture informatiche di archiviazione 

Server  Struttura interna 

Sede di riferimento Sede legale ed operativa 

Personale con diritti di accesso Tecnico informatico esterno, responsabile ragioneria 

Strutture informatiche di backup 

 

REGISTRO 
[ X  ] Digitale [ X  ] Cartaceo 

 

VALUTAZIONE DEL LIVELLO DI RISCHIO 

PROBABILITÀ CONSEGUENZE LIVELLO DI RISCHIO 

Poco probabile Limitate Medio-basso 

 
 

 

 

 

 
 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

TRATTAMENTO T4; DESCRIZIONE TRATTAMENTO: Istruzione e cultura – Agevolazioni al trasporto 
Scolastico 

 
 

Struttura trattamento Sede legale 
 

Personale coinvolto 

Persone autorizzate 

ROBERTO QUERCIO (Sindaco pro-tempore) 
SEGRETARIO: Vincenzo Musacchio 

 
Rag. Giovanni Totaro 
 

Clienti / Fornitori  

Altro  

Nomina formale/lettera incarico [ X  ] Si   [   ] no  
 

Finalità 

Verifica preliminare requisiti per rilascio esenzione nei confronti degli alunni con certificazione legge n. 104/92. 
Gestione procedura per il rilascio di abbonamenti gratuiti per gli studenti con certificazione legge 
n. 104/92.L. n. 

 

BASE GIURIDICA 
Pubblico Interesse 

 

Categorie trattamento 
[  X  ]  Raccolta  

[  X  ] conservazione   

[  X  ] estrazione 
[  X  ] registrazione 
[  X  ] organizzazione 
[  X  ] consultazione 
[  X  ] uso 
[  X  ] comunicazione mediante trasmissione 

 
 

Contitolare 

 
 

Responsabili nominati 
Rag. Giovanni Totaro; SEGRETARIO: Vincenzo Musacchio 

 
 

DATI PERSONALI 

Categoria dati 
Dati identificativi ; Informazioni di tipo economico e finanziario ; Dati connessi alla reperibilità ; Dati salute.; 

Dati personali particolari Art. 9 (dati sensibili) 
SI 

Dati personali giudiziari Art. 10 

 

Termine ultimo di cancellazione 
NON DETERMINABILE- Conservazione in Archivio cartaceo e informatico  
  

INTERESSATI 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

Categoria interessati 
Cittadini residenti; minori di anni 16; utenti; partecipanti al procedimento; 
 

Informativa 

[ X  ] SI        [     ] NO 

Consenso (SI/NO) 

[ X  ] SI        [    ] NO 
 

DESTINATARI 
Categoria destinatari 

Autorità pubbliche e altre PA; 
 

Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) (SI/NO) 
[     ] SI [ X  ] NO 
 

TRASFERIMENTI 
Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) 

[     ] SI [      ] NO    [ X  ] N.A. 
 

SICUREZZA 
Misure tecniche e organizzative adottate 

Cifratura, Autenticazione di rete, login accesso alle applicazioni, dispositivi salvataggio (backup), sistemi 
antivirus adottati dall'Ente nel suo complesso, oscuramento dati personali Arredi chiudibili a chiave; archivi e 
cartelle condivise con autorizzazione accessi 
  

CONSERVAZIONE/ARCHIVIAZIONE 

Strumenti Server Amministrazione 
 

Archiviazione Archivio cartaceo, informatico 
 

Strutture informatiche di archiviazione 

Server  Struttura interna 

Sede di riferimento Sede legale ed operativa 

Personale con diritti di accesso Tecnico informatico esterno, responsabile ragioneria 

Strutture informatiche di backup 

 

REGISTRO 
[ X  ] Digitale [ X  ] Cartaceo 

 

VALUTAZIONE DEL LIVELLO DI RISCHIO 

PROBABILITÀ CONSEGUENZE LIVELLO DI RISCHIO 

Poco probabile Limitate Medio-basso 

 
 

 

 

 

 

 
 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

TRATTAMENTO T5; DESCRIZIONE TRATTAMENTO: Istruzione e cultura – Attività di rilevazione dello 
stato vaccinale dei minori frequentanti i servizi educativi comunali. 

 
 

Struttura trattamento Sede legale 
 

Personale coinvolto 

Persone autorizzate 

ROBERTO QUERCIO (Sindaco pro-tempore) 
SEGRETARIO: Vincenzo Musacchio 

 
Rag. Giovanni Totaro 
 

Clienti / Fornitori  

Altro  

Nomina formale/lettera incarico [ X  ] Si   [   ] no  
 

Finalità 

Attività amministrativa di verifica dell'obbligo di vaccinazione per i frequentanti i servizi educativi comunali. 
Legge n. 119/2017 

 

BASE GIURIDICA 
Pubblico Interesse 

 

Categorie trattamento 
[  X  ]  Raccolta  

[  X  ] conservazione   

[  X  ] estrazione 
[  X  ] registrazione 
[  X  ] organizzazione 
[  X  ] consultazione 
[  X  ] uso 
[  X  ] comunicazione mediante trasmissione 

 
 

Contitolare 

ASREM 
 

Responsabili nominati 
Rag. Giovanni Totaro; SEGRETARIO: Vincenzo Musacchio 

 
 

DATI PERSONALI 

Categoria dati 
Dati identificativi ; Informazioni di tipo economico e finanziario ; Dati connessi alla reperibilità ; Dati salute.; 

Dati personali particolari Art. 9 (dati sensibili) 
SI 

Dati personali giudiziari Art. 10 

 

Termine ultimo di cancellazione 
NON DETERMINABILE- Conservazione in Archivio cartaceo e informatico  
  

INTERESSATI 

Categoria interessati 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

Cittadini residenti; minori di anni 16; utenti; partecipanti al procedimento; 
 

Informativa 

[ X  ] SI        [     ] NO 

Consenso (SI/NO) 

[ X  ] SI        [    ] NO 
 

DESTINATARI 
Categoria destinatari 

Autorità pubbliche e altre PA; 
 

Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) (SI/NO) 
[     ] SI [ X  ] NO 
 

TRASFERIMENTI 
Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) 

[     ] SI [      ] NO    [ X  ] N.A. 
 

SICUREZZA 
Misure tecniche e organizzative adottate 

Cifratura, Autenticazione di rete, login accesso alle applicazioni, dispositivi salvataggio (backup), sistemi 
antivirus adottati dall'Ente nel suo complesso, oscuramento dati personali Arredi chiudibili a chiave; archivi e 
cartelle condivise con autorizzazione accessi 
  

CONSERVAZIONE/ARCHIVIAZIONE 

Strumenti Server Amministrazione 
 

Archiviazione Archivio cartaceo, informatico 
 

Strutture informatiche di archiviazione 

Server  Struttura interna 

Sede di riferimento Sede legale ed operativa 

Personale con diritti di accesso Tecnico informatico esterno, responsabile ragioneria 

Strutture informatiche di backup 

 

REGISTRO 
[ X  ] Digitale [ X  ] Cartaceo 

 

VALUTAZIONE DEL LIVELLO DI RISCHIO 

PROBABILITÀ CONSEGUENZE LIVELLO DI RISCHIO 

Poco probabile Limitate Medio-basso 

 
 

 

 

 
 
 
 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

TRATTAMENTO T6; DESCRIZIONE TRATTAMENTO: Istruzione e cultura – Monitoraggio obbligo 
Scolastico 

 
 

Struttura trattamento Sede legale 
 

Personale coinvolto 

Persone autorizzate 

ROBERTO QUERCIO (Sindaco pro-tempore) 
SEGRETARIO: Vincenzo Musacchio 

 
Rag. Giovanni Totaro 
 

Clienti / Fornitori  

Altro  

Nomina formale/lettera incarico [ X  ] Si   [   ] no  
 

Finalità 

Attività amministrativa di verifica dell'obbligo scolastico da parte dei minori di 16 anni residenti nel comune Legge 
27 dicembre 2006, n. 296,articolo 1, comma 622. 

 

BASE GIURIDICA 
Pubblico Interesse – Tutela incolumità pubblica 

 

Categorie trattamento 
[  X  ]  Raccolta  

[  X  ] conservazione   

[  X  ] estrazione 
[  X  ] registrazione 
[  X  ] organizzazione 
[  X  ] consultazione 
[  X  ] uso 
[  X  ] comunicazione mediante trasmissione 

 
 

Contitolare 

ASREM 
 

Responsabili nominati 
Rag. Giovanni Totaro; SEGRETARIO: Vincenzo Musacchio 

 
 

DATI PERSONALI 

Categoria dati 
Dati identificativi ; Informazioni di tipo economico e finanziario ; Dati connessi alla reperibilità ; Dati salute.; 

Dati personali particolari Art. 9 (dati sensibili) 
SI 

Dati personali giudiziari Art. 10 

 

Termine ultimo di cancellazione 
NON DETERMINABILE- Conservazione in Archivio cartaceo e informatico  
  

INTERESSATI 

Categoria interessati 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

Cittadini residenti; minori di anni 16; utenti; partecipanti al procedimento; 
 

Informativa 

[ X  ] SI        [     ] NO 

Consenso (SI/NO) 

[ X  ] SI        [    ] NO 
 

DESTINATARI 
Categoria destinatari 

Autorità pubbliche e altre PA; 
 

Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) (SI/NO) 
[     ] SI [ X  ] NO 
 

TRASFERIMENTI 
Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) 

[     ] SI [      ] NO    [ X  ] N.A. 
 

SICUREZZA 
Misure tecniche e organizzative adottate 

Cifratura, Autenticazione di rete, login accesso alle applicazioni, dispositivi salvataggio (backup), sistemi 
antivirus adottati dall'Ente nel suo complesso, oscuramento dati personali Arredi chiudibili a chiave; archivi e 
cartelle condivise con autorizzazione accessi 
  

CONSERVAZIONE/ARCHIVIAZIONE 

Strumenti Server Amministrazione 
 

Archiviazione Archivio cartaceo, informatico 
 

Strutture informatiche di archiviazione 

Server  Struttura interna 

Sede di riferimento Sede legale ed operativa 

Personale con diritti di accesso Tecnico informatico esterno, responsabile ragioneria 

Strutture informatiche di backup 

 

REGISTRO 
[ X  ] Digitale [ X  ] Cartaceo 

 

VALUTAZIONE DEL LIVELLO DI RISCHIO 

PROBABILITÀ CONSEGUENZE LIVELLO DI RISCHIO 

Poco probabile Limitate Medio-basso 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

 
 
 
 
 

SETTORE SERVIZI SOCIALI 
 

- Trattamento T1 – Servizi sociali - Attività relativa all'assistenza domiciliare - assistenza scolastica 

ai portatori di Handicapo o psicosociali - richiesta di ricovero o inserimento in istituti, case di 
riposo per soggetti bisognosi o non autosufficienti - valutazione requisiti necessari per concessione 
contributi, ricoveri in istituti convenzionati - assistenza ai minori per sostegno e sostituzione al 
nucleo familiare ed alle pratiche di affido     

- Trattamento T2 – Servizi sociali - Attività relative alla concessione di benefici economici, ivi 

comprese le esenzioni di carattere tributario - Assegni di maternità - Autonoma sistemazione - 
Bando morosi incolpevoli  

- TRATTAMENTO T3: Servizi sociali - Attività relative alla concessione di benefici economici, ivi 

comprese le assegnazioni di alloggi di edilizia popolare nti il diritto allo studio 

 
IL PRESENTE REGISTRO SARA’ IMMEDIATAMENTE AGGIORNATO DAL TITOLARE 
DEL TRATTAMENTO, IN CASO DI INTRODUZIONE DI NUOVI TRATTAMENTI, 
MODIFICHE SOSTANZIALI ALL’ ORGANIZZAZIONE, INTRODUZIONI DI NUOVE 
TECNOLOGIE DI TRATTAMENTO; 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

 

TRATTAMENTO T1; DESCRIZIONE TRATTAMENTO: Servizi sociali - Attività relativa all'assistenza 

domiciliare - assistenza scolastica ai portatori di Handicapo o psicosociali - richiesta di ricovero o 

inserimento in istituti, case di riposo per soggetti bisognosi o non autosufficienti - valutazione 

requisiti necessari per concessione contributi, ricoveri in istituti convenzionati - assistenza ai 

minori per sostegno e sostituzione al nucleo familiare ed alle pratiche di affido     
 

 

Struttura trattamento Sede legale 
 

Personale coinvolto 

Persone autorizzate 
ROBERTO QUERCIO (Sindaco pro-tempore) 
SEGRETARIO: Vincenzo Musacchio 
 

Clienti / Fornitori  

Altro  

Nomina formale/lettera incarico [ X  ] Si   [   ] no  
 

Finalità 

Interventi di carattere socio-assistenziale, anche di rilievo sanitario, in favore di soggetti bisognosi o non 
autosufficienti o incapaci, ivi compresi i servizi di assistenza economica o domiciliare, di telesoccorso, 
accompagnamento e trasporto  -   Integrazione sociale ed istruzione del portatore di handicap -          

 

BASE GIURIDICA 
Pubblico Interesse 

 

Categorie trattamento 
[  X  ]  Raccolta  

[  X  ] conservazione   

[  X  ] estrazione 
[  X  ] registrazione 
[  X  ] organizzazione 
[  X  ] consultazione 
[  X  ] uso 
[  X  ] comunicazione mediante trasmissione 
 
 

Contitolare 

PIANO SOCIALE DI ZONA 
 

Responsabili nominati 
SEGRETARIO: Vincenzo Musacchio 

 
 

DATI PERSONALI 

Categoria dati 
dati identificativi, informazioni di tipo economico, localizzazione cittadinanza, salute 

Dati personali particolari Art. 9 (dati sensibili) 
SI 

Dati personali giudiziari Art. 10 

SI 

Termine ultimo di cancellazione 
NON DETERMINABILE- Conservazione in Archivio cartaceo e informatico  
  

INTERESSATI 

Categoria interessati 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

Cittadini residenti; minori di anni 16; 
 

Informativa 

[ X  ] SI        [     ] NO 

Consenso (SI/NO) 

[ X  ] SI        [    ] NO 
 

DESTINATARI 
Categoria destinatari 

Autorità pubbliche ed altre PA; persone giuridiche private; PIANO SOCIALE DI ZONA 
 

Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) (SI/NO) 
[     ] SI [ X  ] NO 
 

TRASFERIMENTI 
Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) 

[     ] SI [      ] NO    [ X  ] N.A. 
 

SICUREZZA 
Misure tecniche e organizzative adottate 

Cifratura, Autenticazione di rete, login accesso alle applicazioni, dispositivi salvataggio (backup), sistemi 
antivirus adottati dall'Ente nel suo complesso, oscuramento dati personali Arredi chiudibili a chiave; archivi e 
cartelle condivise con autorizzazione accessi 
  

CONSERVAZIONE/ARCHIVIAZIONE 

Strumenti Server Amministrazione 
 

Archiviazione Archivio cartaceo, informatico 
 

Strutture informatiche di archiviazione 

Server  Struttura interna 

Sede di riferimento Sede legale ed operativa 

Personale con diritti di accesso Tecnico informatico esterno, responsabile ragioneria 

Strutture informatiche di backup 

 

REGISTRO 
[ X  ] Digitale [ X  ] Cartaceo 

 

VALUTAZIONE DEL LIVELLO DI RISCHIO 

PROBABILITÀ CONSEGUENZE LIVELLO DI RISCHIO 

Poco probabile Limitate Medio-basso 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

TRATTAMENTO T2; DESCRIZIONE TRATTAMENTO: Servizi sociali - Attività relative alla concessione di 

benefici economici, ivi comprese le esenzioni di carattere tributario - Assegni di maternità - 

Autonoma sistemazione - Bando morosi incolpevoli 

 
 

Struttura trattamento Sede legale 
 

Personale coinvolto 

Persone autorizzate 

ROBERTO QUERCIO (Sindaco pro-tempore) 
SEGRETARIO: Vincenzo Musacchio 

 

 
 

Clienti / Fornitori  

Altro  

Nomina formale/lettera incarico [ X  ] Si   [   ] no  
 

Finalità 

Attività dirette all'applicazione, anche tramite concessioni, delle disposizioni in materia di tributi; concessione, 
liquidazione, modifica e revoca di benefici economici, agevolazioni, elargizioni, altri emolumenti ed abilitazioni; 
procedure di raccolta, istruttoria e invio dati INPS 

 

BASE GIURIDICA 
Pubblico Interesse 

 

Categorie trattamento 
[  X  ]  Raccolta  

[  X  ] conservazione   

[  X  ] estrazione 
[  X  ] registrazione 
[  X  ] organizzazione 
[  X  ] consultazione 
[  X  ] uso 
[  X  ] comunicazione mediante trasmissione 
 
 

Contitolare 

PIANO SOCIALE DI ZONA 
 

Responsabili nominati 
SEGRETARIO: Vincenzo Musacchio 

 
 

DATI PERSONALI 

Categoria dati 
dati identificativi, informazioni di tipo economico, localizzazione cittadinanza, salute 

Dati personali particolari Art. 9 (dati sensibili) 
SI 

Dati personali giudiziari Art. 10 

SI 

Termine ultimo di cancellazione 
NON DETERMINABILE- Conservazione in Archivio cartaceo e informatico  
  

INTERESSATI 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

Categoria interessati 
Cittadini residenti; minori di anni 16; 
 

Informativa 

[ X  ] SI        [     ] NO 

Consenso (SI/NO) 

[ X  ] SI        [    ] NO 
 

DESTINATARI 
Categoria destinatari 

Autorità pubbliche ed altre PA; persone giuridiche private; INPS; PIANO SOCIALE DI ZONA 
 

Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) (SI/NO) 
[     ] SI [ X  ] NO 
 

TRASFERIMENTI 
Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) 

[     ] SI [      ] NO    [ X  ] N.A. 
 

SICUREZZA 
Misure tecniche e organizzative adottate 

Cifratura, Autenticazione di rete, login accesso alle applicazioni, dispositivi salvataggio (backup), sistemi 
antivirus adottati dall'Ente nel suo complesso, oscuramento dati personali Arredi chiudibili a chiave; archivi e 
cartelle condivise con autorizzazione accessi 
  

CONSERVAZIONE/ARCHIVIAZIONE 

Strumenti Server Amministrazione 
 

Archiviazione Archivio cartaceo, informatico 
 

Strutture informatiche di archiviazione 

Server  Struttura interna 

Sede di riferimento Sede legale ed operativa 

Personale con diritti di accesso Tecnico informatico esterno, responsabile ragioneria 

Strutture informatiche di backup 

 

REGISTRO 
[ X  ] Digitale [ X  ] Cartaceo 

 

VALUTAZIONE DEL LIVELLO DI RISCHIO 

PROBABILITÀ CONSEGUENZE LIVELLO DI RISCHIO 

Poco probabile Limitate Medio-basso 

 
 

 

 

 
 
 
 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

TRATTAMENTO T3; DESCRIZIONE TRATTAMENTO: Servizi sociali - Attività relative alla concessione di 

benefici economici, ivi comprese le assegnazioni di alloggi di edilizia popolare 

 
 

Struttura trattamento Sede legale 
 

Personale coinvolto 

Persone autorizzate 

ROBERTO QUERCIO (Sindaco pro-tempore) 
SEGRETARIO: Vincenzo Musacchio 

 

 
 

Clienti / Fornitori  

Altro  

Nomina formale/lettera incarico [ X  ] Si   [   ] no  
 

Finalità 

assegnazione di alloggi di edilizia residenziale pubblica 

 

BASE GIURIDICA 
Pubblico Interesse 

 

Categorie trattamento 
[  X  ]  Raccolta  

[  X  ] conservazione   

[  X  ] estrazione 
[  X  ] registrazione 
[  X  ] organizzazione 
[  X  ] consultazione 
[  X  ] uso 
[  X  ] comunicazione mediante trasmissione 
 
 

Contitolare 

PIANO SOCIALE DI ZONA 
 

Responsabili nominati 
SEGRETARIO: Vincenzo Musacchio 

 
 

DATI PERSONALI 

Categoria dati 
dati identificativi, informazioni di tipo economico, localizzazione cittadinanza, salute 

Dati personali particolari Art. 9 (dati sensibili) 
SI 

Dati personali giudiziari Art. 10 

SI 

Termine ultimo di cancellazione 
NON DETERMINABILE- Conservazione in Archivio cartaceo e informatico  
  

INTERESSATI 

Categoria interessati 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

Cittadini residenti; minori di anni 16; 
 

Informativa 

[ X  ] SI        [     ] NO 

Consenso (SI/NO) 

[ X  ] SI        [    ] NO 
 

DESTINATARI 
Categoria destinatari 

Autorità pubbliche ed altre PA; persone giuridiche private; PIANO SOCIALE DI ZONA 
 

Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) (SI/NO) 
[     ] SI [ X  ] NO 
 

TRASFERIMENTI 
Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) 

[     ] SI [      ] NO    [ X  ] N.A. 
 

SICUREZZA 
Misure tecniche e organizzative adottate 

Cifratura, Autenticazione di rete, login accesso alle applicazioni, dispositivi salvataggio (backup), sistemi 
antivirus adottati dall'Ente nel suo complesso, oscuramento dati personali Arredi chiudibili a chiave; archivi e 
cartelle condivise con autorizzazione accessi 
  

CONSERVAZIONE/ARCHIVIAZIONE 

Strumenti Server Amministrazione 
 

Archiviazione Archivio cartaceo, informatico 
 

Strutture informatiche di archiviazione 

Server  Struttura interna 

Sede di riferimento Sede legale ed operativa 

Personale con diritti di accesso Tecnico informatico esterno, responsabile ragioneria 

Strutture informatiche di backup 

 

REGISTRO 
[ X  ] Digitale [ X  ] Cartaceo 

 

VALUTAZIONE DEL LIVELLO DI RISCHIO 

PROBABILITÀ CONSEGUENZE LIVELLO DI RISCHIO 

Poco probabile Limitate Medio-basso 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

 

 

SETTORE UFFICIO TECNICO E SERVIZI PUBBLICI 
 

- Trattamento T1 – Ufficio Tecnico - Gestione pratiche edilizie: RILASCIO PERMESSI A COSTRURE E 

TITOLI AUTORIZZATIVI 

- Trattamento T2 – Ufficio Tecnico - Sopralluoghi  incidentistica e abusivismo 
- TRATTAMENTO T3: Ufficio Tecnico - Ufficio Tecnico - Procedure di affidamento e di appalti per 

servizi, lavori e forniture  
- TRATTAMENTO T4:  Ufficio Tecnico - Gare: Portale ANAC 
- TRATTAMENTO T5:  Ufficio Tecnico - Deterrmine su HALLEY e sito amministrazione trasparente 
- TRATTAMENTO T6:  Ufficio Tecnico - Gare - BDAP 
- TRATTAMENTO T7:  Ufficio Tecnico - lavori, servizi e forniture sul portale MEPA 
- TRATTAMENTO T8:  Ufficio Tecnico - Piattaforma BDNA 
- TRATTAMENTO T9: Ufficio Tecnico - Casellario Giudiziario operatori economici 
- TRATTAMENTO T10: Ufficio Tecnico - Gestione cimiteriale 
- TRATTAMENTO T11: Ufficio tecnico - Terreni comunali dati in affitto nell'ambito dei patti agrari 
- TRATTAMENTO T12: Ufficio Tecnico - Gestione grandi Appalti Pubblici - Gestione dati personali 

nell'ambito delle procedure per l'affidamento di lavori, servizi e forniture ritto allo studio 

 
IL PRESENTE REGISTRO SARA’ IMMEDIATAMENTE AGGIORNATO DAL TITOLARE 
DEL TRATTAMENTO, IN CASO DI INTRODUZIONE DI NUOVI TRATTAMENTI, 
MODIFICHE SOSTANZIALI ALL’ ORGANIZZAZIONE, INTRODUZIONI DI NUOVE 
TECNOLOGIE DI TRATTAMENTO; 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

 
 
 

TRATTAMENTO T1; DESCRIZIONE TRATTAMENTO: Ufficio Tecnico - Gestione pratiche edilizie: RILASCIO 

PERMESSI A COSTRURE E TITOLI AUTORIZZATIVI 

 

 
 

Struttura trattamento Sede legale 
 

Personale coinvolto 

Persone autorizzate 

ROBERTO QUERCIO (Sindaco pro-tempore) 
 
RESP. UFFICIO TECNICO: Ing. Salvatore Manocchio 

 
 

Clienti / Fornitori  

Altro  

Nomina formale/lettera incarico [ X  ] Si   [   ] no  
 

Finalità 

Ufficio Tecnico - Gestione pratiche edilizie:                                                        
• Permesso di costruire, istanza per il rilascio. 
• Segnalazione certificata di inizio attività (SCIA). 
• Denuncia di inizio attività edilizia (DIA). 
• Comunicazione di inizio attività edilizia libera (CIAL). 
• Comunicazione di eseguita attività (CEA). 
• Relazione tecnica di asseverazione (da allegare ai progetti edilizi). 
• Contributo di costruzione, documentazione tecnica necessaria al conteggio. 
• Dichiarazione di avvenuta verifica della documentazione di cui all'art. 90 comma 9 lettere a) e b) del D.Lgs n. 
81/08 (requisiti dell'impresa esecutrice). 
• Comunicazione di inizio lavori. 
• Comunicazione di fine lavori. 
• Dichiarazione asseverata (da allegare alla fine lavori). 
• Permesso di costruire, istanza di proroga inizio/fine. 
• Certificato di agibilità, istanza per il rilascio. 
• Dichiarazione di agibilità per immobili a destinazione d'uso residenziale. 
• Agibilità di edifici destinati ad attività economiche, dichiarazione. 
• Esame dell'impatto paesistico del progetto. 
• Cambio dei soggetti coinvolti nel procedimento edilizio, comunicazione. 
• Cambio di intestazione del titolo abilitativo edilizio, comunicazione. 
• Cambio di intestazione del titolo abilitativo edilizio, istanza. 
• Mutamento di destinazione d'uso senza opere edili, comunicazione. 
• Parere preliminare, istanza per il rilascio. 
• Documenti e atti amministrativi, richiesta di accesso. 

 

BASE GIURIDICA 
Pubblico Interesse 

 

Categorie trattamento 
[  X  ]  Raccolta  

[  X  ] conservazione   

[  X  ] estrazione 
[  X  ] registrazione 
[  X  ] organizzazione 
[  X  ] consultazione 
[  X  ] uso 
 
 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

Contitolare 

 
 

Responsabili nominati 
TECNICO COMUNALE: ING. SALVATORE MANOCCHIO 

 
 

DATI PERSONALI 

Categoria dati 
dati identificativi 

Dati personali particolari Art. 9 (dati sensibili) 

Dati personali giudiziari Art. 10 

SI 

Termine ultimo di cancellazione 
NON DETERMINABILE- Conservazione in Archivio cartaceo e informatico  
  

INTERESSATI 

Categoria interessati 
UTENTI E CITTADINI 
 

Informativa 

[ X  ] SI        [     ] NO 

Consenso (SI/NO) 

[   ] SI        [ X   ] NO è implicito nella istanza di presentazione 
 

DESTINATARI 
Categoria destinatari 

MISURE LOGICHE:LOGIN ACCESSO ALLE APPLICAZIONI; FIREWALL ED ANTIVIRUS; COPIE BACKUP; 
DISASTER RECOVERY;                                               MISURE TECNICHE:UFFICI ED ARREDI CHIUDIBILI A 
CHIAVE; GESTIONE SICUREZZA ANTINCENDIO; 
 

Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) (SI/NO) 
[     ] SI [ X  ] NO 
 

TRASFERIMENTI 
Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) 

[     ] SI [      ] NO    [ X  ] N.A. 
 

SICUREZZA 
Misure tecniche e organizzative adottate 

MISURE LOGICHE: LOGIN ACCESSO ALLE APPLICAZIONI; FIREWALL ED ANTIVIRUS; COPIE BACKUP; 
DISASTER RECOVERY;                                               
MISURE TECNICHE: UFFICI ED ARREDI CHIUDIBILI A CHIAVE; GESTIONE SICUREZZA ANTINCENDIO; 
CONTROLLO ACCESSI 

  

CONSERVAZIONE/ARCHIVIAZIONE 

Strumenti Server Amministrazione 
 

Archiviazione Archivio cartaceo, informatico 
 

Strutture informatiche di archiviazione 

Server  Struttura interna 

Sede di riferimento Sede legale ed operativa 

Personale con diritti di accesso Tecnico informatico esterno, responsabile ragioneria 

Strutture informatiche di backup 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

 

REGISTRO 
[ X  ] Digitale [ X  ] Cartaceo 

 

VALUTAZIONE DEL LIVELLO DI RISCHIO 

PROBABILITÀ CONSEGUENZE LIVELLO DI RISCHIO 

Poco probabile Limitate Medio-basso 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

TRATTAMENTO T2; DESCRIZIONE TRATTAMENTO: Ufficio Tecnico - Sopralluoghi  incidentistica e 

abusivismo 

 
 

Struttura trattamento Sede legale 
 

Personale coinvolto 

Persone autorizzate 

ROBERTO QUERCIO (Sindaco pro-tempore) 
 
RESP. UFFICIO TECNICO: Ing. Salvatore Manocchio 

 
 

Clienti / Fornitori  

Altro  

Nomina formale/lettera incarico [ X  ] Si   [   ] no  
 

Finalità 

Garantire il rispetto e l’ attuazione delle normative; ed irrorazione sanzioni; rilevare stato dei luoghi ed 
incidenti 

 

BASE GIURIDICA 
Rilevante Pubblico Interesse  

 

Categorie trattamento 
[  X  ]  Raccolta  

[  X  ] conservazione   

[  X  ] estrazione 
[  X  ] registrazione 
[  X  ] organizzazione 
[  X  ] consultazione 
[  X  ] uso 
 
 

Contitolare 

 
 

Responsabili nominati 
TECNICO COMUNALE: ING. SALVATORE MANOCCHIO 

 
 

DATI PERSONALI 

Categoria dati 
DATI IDENTIFICATIVI           DATI GIUDIZIARI 

Dati personali particolari Art. 9 (dati sensibili) 

Dati personali giudiziari Art. 10 

SI 

Termine ultimo di cancellazione 
NON DETERMINABILE- Conservazione in Archivio cartaceo e informatico  
  

INTERESSATI 

Categoria interessati 
UTENTI E CITTADINI 
 

Informativa 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

[ X  ] SI        [     ] NO 

Consenso (SI/NO) 

[   ] SI        [ X   ] NO  
 

DESTINATARI 
Categoria destinatari 

MISURE LOGICHE: CIFRATURE, LOGIN ACCESSO ALLE APPLICAZIONI; FIREWALL ED ANTIVIRUS; 
COPIE BACKUP; DISASTER RECOVERY;                                                

MISURE TECNICHE:UFFICI ED ARREDI CHIUDIBILI A CHIAVE; GESTIONE SICUREZZA ANTINCENDIO; 
CONTROLLO ACCESSI 
 

Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) (SI/NO) 
[     ] SI [ X  ] NO 
 

TRASFERIMENTI 
Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) 

[     ] SI [      ] NO    [ X  ] N.A. 
 

SICUREZZA 
Misure tecniche e organizzative adottate 

MISURE LOGICHE: CIFRATURA, LOGIN ACCESSO ALLE APPLICAZIONI; FIREWALL ED ANTIVIRUS; COPIE 
BACKUP; DISASTER RECOVERY;                                               
MISURE TECNICHE: UFFICI ED ARREDI CHIUDIBILI A CHIAVE; GESTIONE SICUREZZA ANTINCENDIO; 
CONTROLLO ACCESSI 

  

CONSERVAZIONE/ARCHIVIAZIONE 

Strumenti Server Amministrazione 
 

Archiviazione Archivio cartaceo, informatico 
 

Strutture informatiche di archiviazione 

Server  Struttura interna 

Sede di riferimento Sede legale ed operativa 

Personale con diritti di accesso Tecnico informatico esterno, responsabile ragioneria 

Strutture informatiche di backup 

 

REGISTRO 
[ X  ] Digitale [ X  ] Cartaceo 

 

VALUTAZIONE DEL LIVELLO DI RISCHIO 

PROBABILITÀ CONSEGUENZE LIVELLO DI RISCHIO 

Poco probabile Limitate Medio-basso 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

TRATTAMENTO T3; DESCRIZIONE TRATTAMENTO: Ufficio Tecnico - Ufficio Tecnico - Procedure di 

affidamento e di appalti per servizi, lavori e forniture 

 
 

Struttura trattamento Sede legale 
 

Personale coinvolto 

Persone autorizzate 

ROBERTO QUERCIO (Sindaco pro-tempore) 
 
RESP. UFFICIO TECNICO: Ing. Salvatore Manocchio 

 
 

Clienti / Fornitori  

Altro  

Nomina formale/lettera incarico [ X  ] Si   [   ] no  
 

Finalità 

REALIZZAZIONE SERVIZI E FORNITURE 

 

BASE GIURIDICA 
Rilevante Pubblico Interesse  

 

Categorie trattamento 
[  X  ]  Raccolta  

[  X  ] conservazione   

[  X  ] estrazione 
[  X  ] registrazione 
[  X  ] organizzazione 
[  X  ] consultazione 
[  X  ] uso 
[ X   ] digitalizzazione 
[ X ] comunicazione mediante trasmissione 
[ X ] diffusione nei casi consentiti 
 
 

Contitolare 

 
 

Responsabili nominati 
TECNICO COMUNALE: ING. SALVATORE MANOCCHIO 

 
 

DATI PERSONALI 

Categoria dati 
DATI IDENTIFICATIVI, INFORMAZIONI ECONOMICHE E FINANZIARIO, REPERIBILITA', CONDANNE PENALI 
E REATI 

Dati personali particolari Art. 9 (dati sensibili) 

Dati personali giudiziari Art. 10 

SI 

Termine ultimo di cancellazione 
NON DETERMINABILE- Conservazione in Archivio cartaceo e informatico  
  

INTERESSATI 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

Categoria interessati 
UTENTI E CITTADINI, IMPRENDITORI,  
 

Informativa 

[ X  ] SI        [     ] NO 

Consenso (SI/NO) 

[   ] SI        [ X   ] NO  
 

DESTINATARI 
Categoria destinatari 

AUTORITA' PUBBLICA, Agenzia delle entrate, ANAC, Regione, INAIL, INPS, Cassa Edile, Cassa di 
previdenza, ordini professionali,  AUTORITA' GIUDIZIARIA, 
 

Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) (SI/NO) 
[     ] SI [ X  ] NO 
 

TRASFERIMENTI 
Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) 

[     ] SI [      ] NO    [ X  ] N.A. 
 

SICUREZZA 
Misure tecniche e organizzative adottate 

MISURE LOGICHE: CIFRATURA, LOGIN ACCESSO ALLE APPLICAZIONI; FIREWALL ED ANTIVIRUS; COPIE 
BACKUP; DISASTER RECOVERY;                                               
MISURE TECNICHE: UFFICI ED ARREDI CHIUDIBILI A CHIAVE; GESTIONE SICUREZZA ANTINCENDIO; 
CONTROLLO ACCESSI 

  

CONSERVAZIONE/ARCHIVIAZIONE 

Strumenti Server Amministrazione 
 

Archiviazione Archivio cartaceo, informatico 
 

Strutture informatiche di archiviazione 

Server  Struttura interna 

Sede di riferimento Sede legale ed operativa 

Personale con diritti di accesso Tecnico informatico esterno, responsabile ragioneria 

Strutture informatiche di backup 

 

REGISTRO 
[ X  ] Digitale [ X  ] Cartaceo 

 

VALUTAZIONE DEL LIVELLO DI RISCHIO 

PROBABILITÀ CONSEGUENZE LIVELLO DI RISCHIO 

Poco probabile Limitate Medio-basso 

 
 
 
 
 
 
 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

TRATTAMENTO T4; DESCRIZIONE TRATTAMENTO: Ufficio Tecnico - Gare: Portale ANAC 

 
 

Struttura trattamento Sede legale 
 

Personale coinvolto 

Persone autorizzate 

ROBERTO QUERCIO (Sindaco pro-tempore) 
 
RESP. UFFICIO TECNICO: Ing. Salvatore Manocchio 

 
 

Clienti / Fornitori  

Altro  

Nomina formale/lettera incarico [ X  ] Si   [   ] no  
 

Finalità 

INSERIMENTO E TRASMISSIONE TRAMITE PORTALE DATI OPERATORI ECONOMICI 

 

BASE GIURIDICA 
Rilevante Pubblico Interesse  

 

Categorie trattamento 
[  X  ]  Raccolta  

[  X  ] conservazione   

[  X  ] registrazione 
 [ X ] comunicazione mediante trasmissione 
[ X ] diffusione nei casi consentiti 
 
 

Contitolare 

 
 

Responsabili nominati 
TECNICO COMUNALE: ING. SALVATORE MANOCCHIO 

 
 

DATI PERSONALI 

Categoria dati 
DATI PARTICOLARI OPERATORI ECONOMICI 

Dati personali particolari Art. 9 (dati sensibili) 
SI 

Dati personali giudiziari Art. 10 

SI 

Termine ultimo di cancellazione 
NON DETERMINABILE- Conservazione in Archivio cartaceo e informatico  
  

INTERESSATI 

Categoria interessati 
OPERATORI ECONOMICI 
 

Informativa 

[ X  ] SI        [     ] NO 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

Consenso (SI/NO) 

[   ] SI        [ X   ] NO  
 

DESTINATARI 
Categoria destinatari 

ANAC, AUTORITA' PUBBLICHE, COMMISSIONI VIGILANZA SUI LAVORI PUBBLICI, AUTORITA' 
GIUDIZIARIA, REGIONI 
 

Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) (SI/NO) 
[     ] SI [ X  ] NO 
 

TRASFERIMENTI 
Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) 

[     ] SI [      ] NO    [ X  ] N.A. 
 

SICUREZZA 
Misure tecniche e organizzative adottate 

MISURE LOGICHE: CIFRATURA, LOGIN ACCESSO ALLE APPLICAZIONI; FIREWALL ED ANTIVIRUS; COPIE 
BACKUP; DISASTER RECOVERY;                                               
MISURE TECNICHE: UFFICI ED ARREDI CHIUDIBILI A CHIAVE; GESTIONE SICUREZZA ANTINCENDIO; 
CONTROLLO ACCESSI 

  

CONSERVAZIONE/ARCHIVIAZIONE 

Strumenti Server Amministrazione 
 

Archiviazione Archivio cartaceo, informatico 
 

Strutture informatiche di archiviazione 

Server  Struttura interna 

Sede di riferimento Sede legale ed operativa 

Personale con diritti di accesso Tecnico informatico esterno, responsabile ragioneria 

Strutture informatiche di backup 

 

REGISTRO 
[ X  ] Digitale [ X  ] Cartaceo 

 

VALUTAZIONE DEL LIVELLO DI RISCHIO 

PROBABILITÀ CONSEGUENZE LIVELLO DI RISCHIO 

Poco probabile Limitate Medio-basso 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

TRATTAMENTO T5; DESCRIZIONE TRATTAMENTO: Ufficio Tecnico - Deterrmine su HALLEY e sito 

amministrazione trasparente 

 
 

Struttura trattamento Sede legale 
 

Personale coinvolto 

Persone autorizzate 

ROBERTO QUERCIO (Sindaco pro-tempore) 
 
SEGRETARIO: Vincenzo Musacchio 
 
RESP. UFFICIO TECNICO: Ing. Salvatore Manocchio 
 

Clienti / Fornitori  

Altro  

Nomina formale/lettera incarico [ X  ] Si   [   ] no  
 

Finalità 

PUBBLICAZIONI SUL SITO ISTITUZIONALE DI ATTI INERENTI L' AMMINISTRAZIONE COMUNALE 

 

BASE GIURIDICA 
Rilevante Pubblico Interesse  

 

Categorie trattamento 
[  X  ]  Diffusione 

[  X  ] consultazione  

[  X  ] pubblicazione 
 
 

Contitolare 

 
 

Responsabili nominati 
SEGRETARIO: Vincenzo Musacchio; TECNICO COMUNALE: ING. SALVATORE MANOCCHIO;  

 
 

DATI PERSONALI 

Categoria dati 
DATI GENERALI, PARTICOLARI E E GIUDIZIARI DI CITTADINI, 

Dati personali particolari Art. 9 (dati sensibili) 
SI 

Dati personali giudiziari Art. 10 

SI 

Termine ultimo di cancellazione 
NON DETERMINABILE- Conservazione in Archivio cartaceo e informatico  
  

INTERESSATI 

Categoria interessati 
CITTADINI, UTENTI, ISTANTI, COMPONENTI CONSIGLIO 
 

Informativa 

[ X  ] SI        [     ] NO 

Consenso (SI/NO) 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

[   ] SI        [ X   ] NO  
 

DESTINATARI 
Categoria destinatari 

ANAC, AUTORITA' PUBBLICHE, COMMISSIONI VIGILANZA SUI LAVORI PUBBLICI, AUTORITA' 
GIUDIZIARIA, REGIONI 
 

Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) (SI/NO) 
[     ] SI [ X  ] NO 
 

TRASFERIMENTI 
Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) 

[     ] SI [      ] NO    [ X  ] N.A. 
 

SICUREZZA 
Misure tecniche e organizzative adottate 

MISURE LOGICHE: CIFRATURA, LOGIN ACCESSO ALLE APPLICAZIONI; FIREWALL ED ANTIVIRUS; COPIE 
BACKUP; DISASTER RECOVERY;                                               
MISURE TECNICHE: UFFICI ED ARREDI CHIUDIBILI A CHIAVE; GESTIONE SICUREZZA ANTINCENDIO; 
CONTROLLO ACCESSI 

  

CONSERVAZIONE/ARCHIVIAZIONE 

Strumenti Server Amministrazione 
 

Archiviazione Archivio cartaceo, informatico 
 

Strutture informatiche di archiviazione 

Server  Struttura interna 

Sede di riferimento Sede legale ed operativa 

Personale con diritti di accesso Tecnico informatico esterno, responsabile ragioneria 

Strutture informatiche di backup 

 

REGISTRO 
[ X  ] Digitale [ X  ] Cartaceo 

 

VALUTAZIONE DEL LIVELLO DI RISCHIO 

PROBABILITÀ CONSEGUENZE LIVELLO DI RISCHIO 

Poco probabile Limitate Medio-basso 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

TRATTAMENTO T6; DESCRIZIONE TRATTAMENTO: Ufficio Tecnico - Gare - BDAP 

 
 

Struttura trattamento Sede legale 
 

Personale coinvolto 

Persone autorizzate 

ROBERTO QUERCIO (Sindaco pro-tempore) 
 
SEGRETARIO: Vincenzo Musacchio 
 
RESP. UFFICIO TECNICO: Ing. Salvatore Manocchio 
 

Clienti / Fornitori  

Altro  

Nomina formale/lettera incarico [ X  ] Si   [   ] no  
 

Finalità 

TRASMISSIONE BILANCI PUBBLICI 

 

BASE GIURIDICA 
Rilevante Pubblico Interesse  

 

Categorie trattamento 
 [  X  ] comunicazione tramite pubblicazione 
 
 

Contitolare 

 
 

Responsabili nominati 
SEGRETARIO: Vincenzo Musacchio; TECNICO COMUNALE: ING. SALVATORE MANOCCHIO;  

 
 

DATI PERSONALI 

Categoria dati 
DATI GENERALI, PARTICOLARI E E GIUDIZIARI DI CITTADINI, 

Dati personali particolari Art. 9 (dati sensibili) 
SI 

Dati personali giudiziari Art. 10 

SI 

Termine ultimo di cancellazione 
NON DETERMINABILE- Conservazione in Archivio cartaceo e informatico  
  

INTERESSATI 

Categoria interessati 
COMPONENTI CONSIGLI E GIUNTA 
 

Informativa 

[ X  ] SI        [     ] NO 

Consenso (SI/NO) 

[   ] SI        [ X   ] NO  
 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

DESTINATARI 
Categoria destinatari 

PORTALE BDAP 
 

Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) (SI/NO) 
[     ] SI [ X  ] NO 
 

TRASFERIMENTI 
Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) 

[     ] SI [      ] NO    [ X  ] N.A. 
 

SICUREZZA 
Misure tecniche e organizzative adottate 

MISURE LOGICHE: CIFRATURA, LOGIN ACCESSO ALLE APPLICAZIONI; FIREWALL ED ANTIVIRUS; COPIE 
BACKUP; DISASTER RECOVERY;                                               
MISURE TECNICHE: UFFICI ED ARREDI CHIUDIBILI A CHIAVE; GESTIONE SICUREZZA ANTINCENDIO; 
CONTROLLO ACCESSI 

  

CONSERVAZIONE/ARCHIVIAZIONE 

Strumenti Server Amministrazione 
 

Archiviazione Archivio cartaceo, informatico 
 

Strutture informatiche di archiviazione 

Server  Struttura interna 

Sede di riferimento Sede legale ed operativa 

Personale con diritti di accesso Tecnico informatico esterno, responsabile ragioneria 

Strutture informatiche di backup 

 

REGISTRO 
[ X  ] Digitale [ X  ] Cartaceo 

 

VALUTAZIONE DEL LIVELLO DI RISCHIO 

PROBABILITÀ CONSEGUENZE LIVELLO DI RISCHIO 

Poco probabile Limitate Medio-basso 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

TRATTAMENTO T7; DESCRIZIONE TRATTAMENTO: Ufficio Tecnico - lavori, servizi e forniture sul 

portale MEPA 

 
 

Struttura trattamento Sede legale 
 

Personale coinvolto 

Persone autorizzate 

ROBERTO QUERCIO (Sindaco pro-tempore) 
 
RESP. UFFICIO TECNICO: Ing. Salvatore Manocchio 
 

Clienti / Fornitori  

Altro  

Nomina formale/lettera incarico [ X  ] Si   [   ] no  
 

Finalità 

SELEZIONE DI MERCATO E CONTRATTISTICA PER SERVIZI OFFERTI 

 

BASE GIURIDICA 
Rilevante Pubblico Interesse  

 

Categorie trattamento 
[  X  ] Estrazione 
[  X  ] Uso  
[  X  ] consultazione 
 
 

Contitolare 

 
 

Responsabili nominati 
TECNICO COMUNALE: ING. SALVATORE MANOCCHIO;  

 
 

DATI PERSONALI 

Categoria dati 
IDENTIFICATIVI E FISCALI 

Dati personali particolari Art. 9 (dati sensibili) 

 

Dati personali giudiziari Art. 10 

 

Termine ultimo di cancellazione 
NON DETERMINABILE- Conservazione in Archivio cartaceo e informatico  
  

INTERESSATI 

Categoria interessati 
OPERATORI ECONOMICI E FORNITORI DI SERVIZIO 
 

Informativa 

[ X  ] SI        [     ] NO 

Consenso (SI/NO) 

[   ] SI        [ X   ] NO – i dati sono su un sito pubblico 
 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

DESTINATARI 
Categoria destinatari 

COMMISIONE GARE, OPERATORI INTERNI 
 

Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) (SI/NO) 
[     ] SI [ X  ] NO 
 

TRASFERIMENTI 
Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) 

[     ] SI [      ] NO    [ X  ] N.A. 
 

SICUREZZA 
Misure tecniche e organizzative adottate 

MISURE LOGICHE: LOGIN ACCESSO ALLE APPLICAZIONI; FIREWALL ED ANTIVIRUS; COPIE BACKUP; 
DISASTER RECOVERY;                                               
MISURE TECNICHE: UFFICI ED ARREDI CHIUDIBILI A CHIAVE; GESTIONE SICUREZZA ANTINCENDIO; 
CONTROLLO ACCESSI 

  

CONSERVAZIONE/ARCHIVIAZIONE 

Strumenti Server Amministrazione 
 

Archiviazione Archivio cartaceo, informatico 
 

Strutture informatiche di archiviazione 

Server  Struttura interna 

Sede di riferimento Sede legale ed operativa 

Personale con diritti di accesso Tecnico informatico esterno, responsabile ragioneria 

Strutture informatiche di backup 

 

REGISTRO 
[ X  ] Digitale [ X  ] Cartaceo 

 

VALUTAZIONE DEL LIVELLO DI RISCHIO 

PROBABILITÀ CONSEGUENZE LIVELLO DI RISCHIO 

Poco probabile Limitate Medio-basso 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

TRATTAMENTO T8; DESCRIZIONE TRATTAMENTO: Ufficio Tecnico - Piattaforma BDNA 

 
 

Struttura trattamento Sede legale 
 

Personale coinvolto 

Persone autorizzate 

ROBERTO QUERCIO (Sindaco pro-tempore) 
 
RESP. UFFICIO TECNICO: Ing. Salvatore Manocchio 
 

Clienti / Fornitori  

Altro  

Nomina formale/lettera incarico [ X  ] Si   [   ] no  
 

Finalità 

CONSULTAZIONE PER VERIFICA ANTIMAFIA 

 

BASE GIURIDICA 
Rilevante Pubblico Interesse  

 

Categorie trattamento 
 [  X  ] consultazione 
 
 

Contitolare 

 
 

Responsabili nominati 
TECNICO COMUNALE: ING. SALVATORE MANOCCHIO;  

 
 

DATI PERSONALI 

Categoria dati 
DATI OPERATORI ECONOMICI 

Dati personali particolari Art. 9 (dati sensibili) 

 

Dati personali giudiziari Art. 10 

SI 

Termine ultimo di cancellazione 
NON DETERMINABILE- Conservazione in Archivio cartaceo e informatico  
  

INTERESSATI 

Categoria interessati 
OPERATORI ECONOMICI E FORNITORI DI SERVIZIO 
 

Informativa 

[ X  ] SI        [     ] NO 

Consenso (SI/NO) 

[   ] SI        [ X   ] NO – il consenso è insito nella procedura di gara 
 

DESTINATARI 
Categoria destinatari 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

COMMISIONE GARE, OPERATORI INTERNI 
 

Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) (SI/NO) 
[     ] SI [ X  ] NO 
 

TRASFERIMENTI 
Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) 

[     ] SI [      ] NO    [ X  ] N.A. 
 

SICUREZZA 
Misure tecniche e organizzative adottate 

MISURE LOGICHE: CIFRATURA, LOGIN ACCESSO ALLE APPLICAZIONI; FIREWALL ED ANTIVIRUS; COPIE 
BACKUP; DISASTER RECOVERY;                                               
MISURE TECNICHE: UFFICI ED ARREDI CHIUDIBILI A CHIAVE; GESTIONE SICUREZZA ANTINCENDIO; 
CONTROLLO ACCESSI 

  

CONSERVAZIONE/ARCHIVIAZIONE 

Strumenti Server Amministrazione 
 

Archiviazione Archivio cartaceo, informatico 
 

Strutture informatiche di archiviazione 

Server  Struttura interna 

Sede di riferimento Sede legale ed operativa 

Personale con diritti di accesso Tecnico informatico esterno, responsabile ragioneria 

Strutture informatiche di backup 

 

REGISTRO 
[ X  ] Digitale [ X  ] Cartaceo 

 

VALUTAZIONE DEL LIVELLO DI RISCHIO 

PROBABILITÀ CONSEGUENZE LIVELLO DI RISCHIO 

Poco probabile Limitate Medio-basso 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

TRATTAMENTO T9; DESCRIZIONE TRATTAMENTO: Ufficio Tecnico - Casellario Giudiziario operatori 

economici 

 
 

Struttura trattamento Sede legale 
 

Personale coinvolto 

Persone autorizzate 

ROBERTO QUERCIO (Sindaco pro-tempore) 
 
RESP. UFFICIO TECNICO: Ing. Salvatore Manocchio 
 

Clienti / Fornitori  

Altro  

Nomina formale/lettera incarico [ X  ] Si   [   ] no  
 

Finalità 

AQUISIZIONE D' UFFICIO DATI CASELLARIO GIUDIZIARIO DEGLI OPERATORI ECONOMICI PARTECIPANTI ALLE GARE 

 

BASE GIURIDICA 
Rilevante Pubblico Interesse  

 

Categorie trattamento 
 [  X  ] consultazione 

[  X  ] raccolta 
[  X  ] digitalizzazione 
[  X  ] uso 
[  X  ] estrazione 
[  X  ]  trasmissione 
 
 

Contitolare 

 
 

Responsabili nominati 
TECNICO COMUNALE: ING. SALVATORE MANOCCHIO;  

 
 

DATI PERSONALI 

Categoria dati 
OPERATORI ECONOMICI CHE PARTECIPANO ALLE PROCEDURE DI GARA 

Dati personali particolari Art. 9 (dati sensibili) 

 

Dati personali giudiziari Art. 10 

SI 

Termine ultimo di cancellazione 
NON DETERMINABILE- Conservazione in Archivio cartaceo e informatico  
  

INTERESSATI 

Categoria interessati 
OPERATORI ECONOMICI E FORNITORI DI SERVIZIO 
 

Informativa 

[ X  ] SI        [     ] NO 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

Consenso (SI/NO) 
[   ] SI     [ X  ] NO IL CONSENSO E' IMPLICITO NELLA PROCEDURA DI PARTECIPAZIONE; L' OPERATORE 
CONSEGNA DIRETTAMENTE LA DOCUMENTAZIONE DEL CASELLARIO 
 

DESTINATARI 
Categoria destinatari 

AUTORITA' PUBBLICHE, OPERATORI INTERNI AMMINISTRAZIONE, 
 

Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) (SI/NO) 
[     ] SI [ X  ] NO 
 

TRASFERIMENTI 
Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) 

[     ] SI [      ] NO    [ X  ] N.A. 
 

SICUREZZA 
Misure tecniche e organizzative adottate 

MISURE LOGICHE: CIFRATURA, LOGIN ACCESSO ALLE APPLICAZIONI; FIREWALL ED ANTIVIRUS; COPIE 
BACKUP; DISASTER RECOVERY;                                               
MISURE TECNICHE: UFFICI ED ARREDI CHIUDIBILI A CHIAVE; GESTIONE SICUREZZA ANTINCENDIO; 
CONTROLLO ACCESSI 

  

CONSERVAZIONE/ARCHIVIAZIONE 

Strumenti Server Amministrazione 
 

Archiviazione Archivio cartaceo, informatico 
 

Strutture informatiche di archiviazione 

Server  Struttura interna 

Sede di riferimento Sede legale ed operativa 

Personale con diritti di accesso Tecnico informatico esterno, responsabile ragioneria 

Strutture informatiche di backup 

 

REGISTRO 
[ X  ] Digitale [ X  ] Cartaceo 

 

VALUTAZIONE DEL LIVELLO DI RISCHIO 

PROBABILITÀ CONSEGUENZE LIVELLO DI RISCHIO 

Poco probabile Limitate Medio-basso 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

TRATTAMENTO T10; DESCRIZIONE TRATTAMENTO: Ufficio Tecnico - Gestione cimiteriale 

 
 

Struttura trattamento Sede legale 
 

Personale coinvolto 

Persone autorizzate 

ROBERTO QUERCIO (Sindaco pro-tempore) 
 
RESP. UFFICIO TECNICO: Ing. Salvatore Manocchio 
 

Clienti / Fornitori  

Altro  

Nomina formale/lettera incarico [ X  ] Si   [   ] no  
 

Finalità 

GESTIONE E CONSERVAZIONE DELLE PRATICHE RELATIVE AI DEFUNTI TUMULATI NEL TERRITORIO COMUNALE 

 

BASE GIURIDICA 
Rilevante Pubblico Interesse  

 

Categorie trattamento 
 [  X  ] inserimento 

[  X  ] uso 
[  X  ] conservazione 
[  X  ] aggiornamento 
 
 

Contitolare 

 
 

Responsabili nominati 
TECNICO COMUNALE: ING. SALVATORE MANOCCHIO;  

 
 

DATI PERSONALI 

Categoria dati 
DATI IDENTIFICATIVI DI TUMULATI E PARENTI 

Dati personali particolari Art. 9 (dati sensibili) 

SI 

Dati personali giudiziari Art. 10 

 

Termine ultimo di cancellazione 
NON DETERMINABILE- Conservazione in Archivio cartaceo e informatico  
  

INTERESSATI 

Categoria interessati 
CITTADINI 
 

Informativa 

[ X  ] SI        [     ] NO 

Consenso (SI/NO) 
[   ] SI     [ X  ] NO  



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

 

DESTINATARI 
Categoria destinatari 

UFFICIO TRIBUTI 
 

Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) (SI/NO) 
[     ] SI [ X  ] NO 
 

TRASFERIMENTI 
Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) 

[     ] SI [      ] NO    [ X  ] N.A. 
 

SICUREZZA 
Misure tecniche e organizzative adottate 

MISURE LOGICHE: LOGIN ACCESSO ALLE APPLICAZIONI; FIREWALL ED ANTIVIRUS; COPIE BACKUP; 
DISASTER RECOVERY;                                               
MISURE TECNICHE: UFFICI ED ARREDI CHIUDIBILI A CHIAVE; GESTIONE SICUREZZA ANTINCENDIO; 
CONTROLLO ACCESSI 

  

CONSERVAZIONE/ARCHIVIAZIONE 

Strumenti Server Amministrazione 
 

Archiviazione Archivio cartaceo, informatico 
 

Strutture informatiche di archiviazione 

Server  Struttura interna 

Sede di riferimento Sede legale ed operativa 

Personale con diritti di accesso Tecnico informatico esterno, responsabile ragioneria 

Strutture informatiche di backup 

 

REGISTRO 
[ X  ] Digitale [ X  ] Cartaceo 

 

VALUTAZIONE DEL LIVELLO DI RISCHIO 

PROBABILITÀ CONSEGUENZE LIVELLO DI RISCHIO 

Poco probabile Limitate Medio-basso 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

TRATTAMENTO T11; DESCRIZIONE TRATTAMENTO: Ufficio tecnico - Terreni comunali dati in affitto 

nell'ambito dei patti agrari 

 
 

Struttura trattamento Sede legale 
 

Personale coinvolto 

Persone autorizzate 

ROBERTO QUERCIO (Sindaco pro-tempore) 
 
RESP. UFFICIO TECNICO: Ing. Salvatore Manocchio 
 

Clienti / Fornitori  

Altro  

Nomina formale/lettera incarico [ X  ] Si   [   ] no  
 

Finalità 

GESTIONE PRATICHE AFFIDAMENTO A PRIVATI DI TERRENI COMUNALII 

 

BASE GIURIDICA 
Rilevante Pubblico Interesse  

 

Categorie trattamento 
 [  X  ] raccolta 

[  X  ] uso 
[  X  ] conservazione 
[  X  ] registrazione 
 
 

Contitolare 

 
 

Responsabili nominati 
TECNICO COMUNALE: ING. SALVATORE MANOCCHIO;  

 
 

DATI PERSONALI 

Categoria dati 
DATI IDENTIFICATIVI  

Dati personali particolari Art. 9 (dati sensibili) 

 

Dati personali giudiziari Art. 10 

 

Termine ultimo di cancellazione 
IN BASE A CONTRATTO 
  

INTERESSATI 

Categoria interessati 
UTENTI 
 

Informativa 

[ X  ] SI        [     ] NO 

Consenso (SI/NO) 
[   ] SI    [X  ] NO - IL CONSENSO E' INSITO NEL RAPPORTO DI AFFIDAMENTO 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

 

DESTINATARI 
Categoria destinatari 

PATTI AGRARI, COMMISSIONI INTERNE 
 

Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) (SI/NO) 
[     ] SI [ X  ] NO 
 

TRASFERIMENTI 
Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) 

[     ] SI [      ] NO    [ X  ] N.A. 
 

SICUREZZA 
Misure tecniche e organizzative adottate 

MISURE LOGICHE: LOGIN ACCESSO ALLE APPLICAZIONI; FIREWALL ED ANTIVIRUS; COPIE BACKUP; 
DISASTER RECOVERY;                                               
MISURE TECNICHE: UFFICI ED ARREDI CHIUDIBILI A CHIAVE; GESTIONE SICUREZZA ANTINCENDIO; 
CONTROLLO ACCESSI 

  

CONSERVAZIONE/ARCHIVIAZIONE 

Strumenti Server Amministrazione 
 

Archiviazione Archivio cartaceo, informatico 
 

Strutture informatiche di archiviazione 

Server  Struttura interna 

Sede di riferimento Sede legale ed operativa 

Personale con diritti di accesso Tecnico informatico esterno, responsabile ragioneria 

Strutture informatiche di backup 

 

REGISTRO 
[ X  ] Digitale [ X  ] Cartaceo 

 

VALUTAZIONE DEL LIVELLO DI RISCHIO 

PROBABILITÀ CONSEGUENZE LIVELLO DI RISCHIO 

Poco probabile Limitate Medio-basso 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

TRATTAMENTO T12; DESCRIZIONE TRATTAMENTO: Ufficio Tecnico - Gestione grandi Appalti Pubblici 

- Gestione dati personali nell'ambito delle procedure per l'affidamento di lavori, servizi e forniture 

 
 

Struttura trattamento Sede legale 
 

Personale coinvolto 

Persone autorizzate 

ROBERTO QUERCIO (Sindaco pro-tempore) 
 
RESP. UFFICIO TECNICO: Ing. Salvatore Manocchio 
 

Clienti / Fornitori  

Altro  

Nomina formale/lettera incarico [ X  ] Si   [   ] no  
 

Finalità 

REDAZIONE DEGLI ATTI FINALIZZATI ALL'ESPLETAMENTO DELLE PROCEDURE DI GARA; VERIFICHE SENSI DELL'ART. 
80 DEL D.LGS.50/16 

 

BASE GIURIDICA 
Rilevante Pubblico Interesse  

 

Categorie trattamento 
 [  X  ] raccolta 

 [  X  ] conservazione 
[  X  ] estrazione 
 
 

Contitolare 

 
 

Responsabili nominati 
TECNICO COMUNALE: ING. SALVATORE MANOCCHIO;  

 
 

DATI PERSONALI 

Categoria dati 
DATI IDENTIFICATIVI DATI RELATIVI ALLA REPERIBILITÀ DATI GIUDIZIARI 

Dati personali particolari Art. 9 (dati sensibili) 

 

Dati personali giudiziari Art. 10 

SI 

Termine ultimo di cancellazione 
NON DETERMINABILE 
  

INTERESSATI 

Categoria interessati 
OPERATORI ECONOMICI CHE PARTECIPANO ALLE PROCEDURE DI GARA 
 

Informativa 

[ X  ] SI        [     ] NO 

Consenso (SI/NO) 
[   ] SI    [X  ] NO  

 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

DESTINATARI 
Categoria destinatari 

I DATI SONO TRASMESSI ALLA COMMISSI ONE DI GARA E AGLI UFFICI COMUNALI INTERESSATI I DATI 
SONO TRATTATI MEDIANTE L'AVCPASS; TRASMESSI  ALLA PROCURA DELLA REPUBBLIC A DI 
RIFERIMENT O, ALL'AGENZIA DELLE ENTRATE, AL SISTEMA ONLINE DEL DURC; 
 

Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) (SI/NO) 
[     ] SI [ X  ] NO 
 

TRASFERIMENTI 
Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) 

[     ] SI [      ] NO    [ X  ] N.A. 
 

SICUREZZA 
Misure tecniche e organizzative adottate 

MISURE LOGICHE: CIFRATURA, LOGIN ACCESSO ALLE APPLICAZIONI; FIREWALL ED ANTIVIRUS; COPIE 
BACKUP; DISASTER RECOVERY;                                               
MISURE TECNICHE: UFFICI ED ARREDI CHIUDIBILI A CHIAVE; GESTIONE SICUREZZA ANTINCENDIO; 
CONTROLLO ACCESSI 

  

CONSERVAZIONE/ARCHIVIAZIONE 

Strumenti Server Amministrazione 
 

Archiviazione Archivio cartaceo, informatico 
 

Strutture informatiche di archiviazione 

Server  Struttura interna 

Sede di riferimento Sede legale ed operativa 

Personale con diritti di accesso Tecnico informatico esterno, responsabile ragioneria 

Strutture informatiche di backup 

 

REGISTRO 
[ X  ] Digitale [ X  ] Cartaceo 

 

VALUTAZIONE DEL LIVELLO DI RISCHIO 

PROBABILITÀ CONSEGUENZE LIVELLO DI RISCHIO 

Poco probabile Limitate Medio-basso 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

UFFICIO PROTOCOLLO 
 

- Trattamento T1 – UFFICIO PROTOCOLLO  

 
IL PRESENTE REGISTRO SARA’ IMMEDIATAMENTE AGGIORNATO DAL TITOLARE 
DEL TRATTAMENTO, IN CASO DI INTRODUZIONE DI NUOVI TRATTAMENTI, 
MODIFICHE SOSTANZIALI ALL’ ORGANIZZAZIONE, INTRODUZIONI DI NUOVE 
TECNOLOGIE DI TRATTAMENTO; 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

TRATTAMENTO T1; DESCRIZIONE TRATTAMENTO: UFFICIO PROTOCOLLO – Gestione pratiche in entrata ed 

in uscita e  gestione fax 

 
 

Struttura trattamento Sede legale 
 

Personale coinvolto 

Persone autorizzate 

ROBERTO QUERCIO (Sindaco pro-tempore) 
 
Sig. Luigi Di Gioia 
 

Clienti / Fornitori  

Altro  

Nomina formale/lettera incarico [ X  ] Si   [   ] no  
 

Finalità 

Gestione Protocollo pratiche e corrispondenza  in entrata ed in uscita e  gestione fax 

 

BASE GIURIDICA 
Il trattamento è necessario per Pubblico Interesse 

 

Categorie trattamento 
[  X  ]  Raccolta  

[  X  ] conservazione   

[  X  ] consultazione 
[  X  ] registrazione 
[  X  ] uso 
[  X  ] comunicazione mediante trasmissione 

 
 

Contitolare 

 
 

Responsabili nominati 
Sig. Di Gioia 

 

DATI PERSONALI 

Categoria dati 
Dati identificativi; Dati riguardanti la vita privata; Informazioni di tipo economico e finanziario; Dati connessi 
alla reperibilità;  

Dati personali particolari Art. 9 (dati sensibili) 
SI 

Dati personali giudiziari Art. 10 

 

Termine ultimo di cancellazione 
NON DETERMINABILE- Conservazione in Archivio cartaceo e informatico  
  

INTERESSATI 

Categoria interessati 
Cittadini residenti; minori di anni 16; utenti; fornitori; amministratori; dipendenti 
 

Informativa 

[ X  ] SI        [     ] NO 



 

IL PRESENTE DOCUMENTO COSTITUISCE PROPRIETA’ INTELLETTUALE DELL’ AUTORE ING.  NICOLA CAIELLA SONO VIETATE 

RIPRODUZIONI E COPIE NON SPECIFICAMENTE ED  ESPRESSAMENTE AUTORIZZATE; 

Consenso (SI/NO) 

[ X  ] SI        [    ] NO 
 

DESTINATARI 
Categoria destinatari 

Persone fisiche ed uffici competenti 
 

Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) (SI/NO) 
[     ] SI [ X  ] NO 
 

TRASFERIMENTI 
Paesi terzi, org.ni int.li (eventuale) 

[     ] SI [      ] NO    [ X  ] N.A. 
 

SICUREZZA 
Misure tecniche e organizzative adottate 

Autenticazione di rete, login accesso alle applicazioni, dispositivi salvataggio (backup), sistemi antivirus adottati 
dall'Ente nel suo complesso, oscuramento dati personali Arredi chiudibili a chiave; archivi e cartelle condivise 
con autorizzazione accessi 
  

CONSERVAZIONE/ARCHIVIAZIONE 

Strumenti Server Amministrazione 
 

Archiviazione Archivio cartaceo, informatico 
 

Strutture informatiche di archiviazione 

Server  Struttura interna 

Sede di riferimento Sede legale ed operativa 

Personale con diritti di accesso Tecnico informatico esterno, responsabile ragioneria 

Strutture informatiche di backup 

 

REGISTRO 
[ X  ] Digitale [ X  ] Cartaceo 

 

VALUTAZIONE DEL LIVELLO DI RISCHIO 

PROBABILITÀ CONSEGUENZE LIVELLO DI RISCHIO 

Poco probabile Limitate Medio-basso 

 
 
 
 
 
 



In relazione al disposto di cui all'art. 49, del T.U.E.L. DL.vo 18 Agosto 2000 n. 267, viene espresso il parere Favorevole
di regolarità tecnica.

Toro, 21-11-2018 IL SEGRETARIO COMUNALE F.TO  Vincenzo Musacchio

In relazione al disposto di cui all'art. 49, del T.U.E.L. DL.vo 18 Agosto 2000 n. 267, viene espresso il parere Favorevole
di regolarità contabile.

Toro, 21-11-2018 IL RESPONSABILE DEL SETTORE F.TO Rag. Giovanni Totaro
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Il presente verbale viene letto, approvato e sottoscritto

 
IL Sindaco IL Segretario Comunale

F.TO Ing. Roberto Quercio F.TO  Vincenzo Musacchio

CERTIFICATO DI PUBBLICAZIONE

Pubblicazione numero 426 del 03-12-2018

Il sottoscritto Segretario certifica che la su estesa deliberazione è stata pubblicata all'Albo Pretorio on line del sito
web istituzionale di questo Comune accessibile al pubblico (art. 32 comma 1 della legge 2009 n. 69) il giorno
03-12-2018 per la prescritta pubblicazione di quindici giorni consecutivi.

Toro, 03-12-2018 IL Segretario Comunale
F.TO  Vincenzo Musacchio

CERTIFICATO DI ESECUTIVITA’

Il Sottoscritto Segretario Comunale, certifica che la presente deliberazione è divenuta esecutiva:
poiché dichiarata immediatamente eseguibile (art. 134 comma 4 del D.lgs n. 267/2000);-

Toro, 28-11-2018 IL Segretario Comunale
F.TO  Vincenzo Musacchio

COPIA CONFORME ALL’ORIGINALE PER USO AMMINISTRATIVO

Toro, 03-12-2018 IL Segretario Comunale
  Vincenzo Musacchio
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